System Pomocy

OGNIK e-Sprawozdania



Spis tresci

WPFOWAAZENIE ...cvviiieeie e e e s e s e s e e s s e s e s e ra e s e raa s e enn s s ernaesernnnsarnnnsaees 3
SZYDKI ST . cee e e ra e 3
NOWE SPraWOZAANIE ...cuueruiiiriiiitieee s e e s ese s e e s s e e s a e e e s e s s ean s e raseraesennsarnnsenns 3
Parametry SPrawozdania .........vieeeuiieeeniiiirrisierss e s s e e s en 3
Duplikowanie zestawu i klonowanie na nastepny OKres.........cceevveeiiiiniiniceennnennnns 9
Import Z OGNIKA PREMIUM......ccoiiiiiieiiciciiie et na s e r s 10
Import z OGNIKA PREMIUM ( Plik Wymi@ny ).....eveerueiereniniesninseesnssesnnsssnnnnnens 10

Import z OGNIKA PREMIUM ( Bez udziatu pliku ) ..c.oevuiiieiiiiiiiiiiieneeceeee, 11

EdYCja danyCh ......oee e 14
POzycje dOdatkOWE ......cceuiiiiii i 15
OPEraCIE MASOWE ..evuiiiuiiruieinierueseaserteseaesea s erasesasseaseraeseanssrnnsennssennsernnsennnaes 16
Eksport elementow sprawozdania do PDF...............uuuuummimmnininnnnnnnnnnnnnnnnennnnnn... 17
EKSPOrt zeStawu dO XML......oiiiuiiiiiiie s s er e s e s ra s rn e aa e e an e 18
Wysytka e-Sprawozdania Finansowego do KRS Iub KAS ..........ccceiiiiiiivinineennceeennnn, 20
Wysytka e-Sprawozdan Finansowych do KAS .........cceevvvviiiiiieevieeeeceeeeceeeeeeeeeeeeee 21
Podpisywanie wysyiki elektronicznym certyfikatem kwalifikowanym ............... 25
Podpisywanie wysyitki profilem zaufanym .......cccccooiiiiiiiiice e, 27

1) = 11153 PP 29
Wydruk SPrawozZdania ........coeeeueierenniiiininiersnssrsn s s s sssssssrss s rsssssrsssssrsnssssnnns 31
g 070 o | 33

=] a3 oo e | 1o L ([T PPT PRSP 34



e-Sprawozdania

Wprowadzenie
OGNIK e-Sprawozdania Finansowe

UWAGA !l

Szanowni Panistwo!

Mimo zmian w strukturach SF z wersji 1.0 na 1.2 - nie trzeba kupowa¢ aktualizacji programu.
Wystarczy Painstwu obecnie posiadana licencja na e-Sprawozdania i bezptatnie otrzymywane
aktualizacje (Zakladka Start >> Sprawdz aktualizacje).

Wazne:
Zanim zaczniesz prace z programem upewnij sie, Ze masz jego najnowszg wersje.

Wazne:

W wersji DEMO - program nie zapisuje w pliku XML NIEZBEDNYCH dla
poprawnosci e-Sprawozdania zatgcznikéw. Nie wysytaj do KRS plikéw
sporzadzonych w wersji DEMO.

Szybki start

Szybki start

Wazne:

W wersji DEMO - program nie zapisuje w pliku XML NIEZBEDNYCH dla
poprawnosci e-Sprawozdania zatagcznikéw. Nie wysytaj do KRS plikow
sporzadzonych w wersji DEMO.

Nowe sprawozdanie

Nowe Sprawozdanie

W dziale tym przedstawione zostaty zagadnienia dotyczgce zaktadania sprawozdania finansowego, jego
uzupetnienia i edyc;ji.

Parametry sprawozdania

Kazdy zakladany dla danego podmiotu zestaw zawiera jedno kompletne sprawozdanie finansowe.

Zestawy
BOQUUX Q 8 B8 C = 0.
Wybierz Dodaj Dane Usun Importujz  Eksportuj do Wislij Duplikuj  Klonuj zestaw na Dane Pomoc Zamknij
zestaw  zestaw zestawu zestsw | pliku XML pliku XML sprawoz danie | zestaw  nastepny okres padmictu [F1] program
Zestawy | Zestawy - operacje | Baza | Pomoc | Koniec |
U Podmiot 4 Rodzaj jednostki Data poczatkowa okresu Data koncowa okresu
*AUDITPLUS Jednostka Inna 01-01-2018 31-12-2018 ‘

W celu dodania nowego zestawy uzywamy przycisku Dodaj zestaw.

W nowo wyswietlonym oknie uzupetniamy dane dotyczgce dat granicznych roku obrotowego dla ktérego
chcemy sporzadzi¢ sprawozdanie i wybieramy rodzaj jednostki:
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© Edycja danych zestawu — x

Zeztaw dia roku obrotowego

od 01-01-2018 - do 31-12-2018 -

Dane zestawu

Data sporzadzenia 02-09-2019 -
Podmiot AUDITPLUS - | E Edytuj dane podmiotu
Rodzaj jednostki  Jednostka Inna ~ (& Rodzaj jednostki mozna zmienic tylko dia pustego zestawu.

Wiasdwosd zestawu

Status zestawu  Roboczy -
Wersja struktur  Struktury 1.2 (stosowane dla spr. sporzgdzanych od 01.09.19) -

Wewnetrzny komentarz (nie ma wphywu na generowany plik XML)

Dodatkowe ustawienia zestawu |§|
Przypisuj pozygom nadrzednym wartosc pozydi roboczych (wylacza z surmmy kwote dia jednostek powiazanych, dotyczy
elementu RZIS dla jednostki innej oraz sprawozdan skonsolidowanych)

Przypisuj pozygomn nadrzednym w informadi dotyczace] podatku wartoss, ktora znajiduje sie w pozygi "Wartoss gczna”

V| Pokaz na wydrukach wartosé unikalnego identyfikatora danych zestawu

| E]ﬁnuluj[ESC] || -3 zapisz [F12]

UWAGA !!!
Oprocz uzupetnienia danych podstawowych uzytkownik ma mozliwosci wyboru statusu zestawu.
Statusy zestawu umozliwiajg blokowanie edycji oraz mozliwosci zmian wprowadzonych sprawozdan. Dzieki

temu zapobiegajg przed pomytkowa edycjg sprawozdania finansowego. Uzytkownik moze wybrac¢ jeden z
nastepujgcych statusow:

e Roboczy

e Wstepny

e Wstepny, zakonczony (Uwaga: zestaw jest chroniony przed edycja.)
e Koncowy

e Koncowy, zakonczony - (Uwaga: zestaw jest chroniony przed edycja.)
[ ]

Koncowy, zatwierdzony (ostateczny) - (Uwaga: zestaw jest chroniony przed edycjg. / Uwaga: status
jest ostateczny, brak mozliwosci zmiany.)

Program umozliwia wybranie wersji struktury nowego zestawu. Uzytkownik moze wybrac:

e strukture 1.0 - obowiazujaca dla sprawozdan finansowych sporzadzanych do dnia 31.08.2019,
e strukture 1.2 - obowigzujacg dla sprawozdan finansowych sporzadzanych od dnia 01.09.2019,

UWAGA Il

Program na podstawie wybranej przez uzytkownika daty sporzadzenia sprawozdania finansowego,
automatycznie podpowiada odpowiednia strukture jego utworzenia.

Wewnetrzny komentarz umozliwia oznaczenie zestawu w celu pdzniejszego usprawnienia wyszukiwania,
nie jest obecny w pliku XML

Uzytkownik ma mozliwo$¢ uzycia ustawien dodatkowych dla tworzonego zestawu.:



®  Przypisyj pozycjom nadrzgdnym warto$¢ pozycji roboczych - wytacza z sumy kwote dla jednostek powigzanych
(dotyczy elementu RZIS w jednostce innej i sprawozdaniu skonsolidowanym),

®  Przypisuj pozycjom nadrzednym w informacji dotyczacej podatku wartos¢, ktora znajduje si¢ w pozycji "Wartos¢
faczna",

® Pokaz na wydrukach warto$¢ unikalnego identyfikatora danych zestawu,

Przycisk ZAPISZ stuzy do zapisania utworzonego zestawu sprawozdania finansowego.

Po zapisaniu zestawu wyswietlone zostaje ponizsze okno:

Okres od: 2018-01-01 do: 2018-12-31 Podmiot: AuorPLUS

Nazwa sprawozdania

Aby zarzadzaé: informacjami dodatkowymi, nalezy dodaé do zestawu sprawozdanie obejmujace informacie i objaénienia.

Opis (fragment) Nazwa zalacznika ¥

W celu dodania poszczegoélnych elementéw do sprawozdania finansowego nalezy z gérnego menu uzyé
przycisku Dodaj element SF.

1. Dodawanie Elementéw Sprawozdania:

Uzyj CTRL + klikniecie aby od razu dodaé wiele elementéw sprawozdania finansowego.



e-Sprawozdania

@ Dodaj elementy sprawozdania finansowego

Wybierz dostepne elementy sprawozdania do utworzenia - uzyj CTRL, aby zaznaczyc wiele

#* Element sprawozdania

Kalkulacyjmy Rachunek Zyskow i Strat - zgodnie z zat. nr 1 do ust. o rach. (Jednostka Inna)
Pordwnawczy Rachunek Zyskow i Strat - zgodnie z zat. nr 1 do ust. o rach. (Jednostka Inna)

Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wtasnym
Rachunek przeptywow pienieznych (metoda posrednia)
Rachunek przephywiow pienieznych (metoda bezposrednia)

» Dodatkowe informacje | objasnienia (Jednostka Inna)

Do utworzenia prawidlowego sprawozdania wymagane sg nastepujgce elementy (po jednym z kazdej z grup):
- Wprowadzenie do sprawozdania

- Bilans

- Rachunek Zyskdw i Strat (jesli dostepne sg dwa warianty, nalezy wybrac wytacznie jeden)

- Dodatkowe informacje i objasnienia, ktdre zawierajg takze informacje dot. podatku dochodowego

Pozostate elementy (Rachunek przeptywdw pienieznych oraz Zestawienie zmian w kapitale wiasnym) sg opcjonalne.

| Anuluj ” u Dodaj i zamknij

2. Dodawanie Zatgcznikow:

W celu dodania zatgcznika z informacjg dodatkowg w dolnej czesci okna wybranych elementéw zestawu
nalezy wybra¢ przycisk "+". Spowoduje to wyswietlenie ponizszego okna:

@ Edycja informacji dodatkowej

Jednostka, do ktdrej nalezy ta informacja dodatkowa

MNazwa jednostki

Tresc informadi dodatkowej

Pozostafo znakdw: 3500

Zatgcznik do informacii dodatkowej {opcjonalny)

Ta informaga dodatkowa nie zawiera zalgcznika. | - Dodaj zalacznik |

‘ Q Anuluj ‘ ‘ E Zapisz ‘

W kolejnym kroku uzywamy przycisku DODAJ ZAL ACZNIK i wskazujemy potrzebny plik (zalecany plik PDF
zawierajgcy dodatkowe informacje) - My uzyliSmy zastepczo jednej z ustaw;-))
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e-Sprawozdania

o
=) Citwieranie

= v A « Pobrane » e5PR » PLIKI v Przeszukaj: PLIKI e
Organizuj « Mowy folder S SN I | 0
~ Mazwa Data modyfikacji
7 Szybki dostep
_ 2860_u.pdf 2018-11-12 0942
B Pulpit -

@ Dokumenty
* Pobrane -+

=1 Mhramne -l < < -

Mazwa pliku: | 2860_u.pdf w | | Wszystkie pliki (*.%) w

Otwadrz Anuluj

@ Edycja informacji dodatkowej — O X

Treié informacii dodatkowej

plik informadi dodatkowej

Pozostato znakdw: 3473
Zatgcznik do informadi dodatkowe] {opcjonalny)

Plik "C:\Users\Beata\Desktop\2860_u.pdf” zostanie dodany jako zafacznik do tej informadgi dodatkowei.
Mozesz zmienic jego nazwe w sprawozdaniu korzystajac z pola ponizej.

Mazwa zafgcznika 2860_u .pdf | 25 Usuri zalgcznik |
Rozmiar zafacznika 67 KB

‘ E Anuluj | ‘ M Zapisz ‘

Przyciskiem Zapisz zatwierdzamy dodanie zatgcznika. Przyciskiem Anuluj rezygnujemy z jego zapisania.

7135



e-Sprawozdania

Lista sprawozdan |

Dodaj plik  Popraw plik  Usur plik Zmier Wréé do Pomoc
inf. dod. inf. dod. inf. dod. baze [F2] zestawdw [F1]
Informacje dodatkowe - pliki Mawigacja Pomoc

2 X 8 48 0

Okres od: 2018-01-01 do: 2018-12-31 Podmiot: AuDIPLUS

Nazwa sprawozdania

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego (Jednostka Inna)
Bilans - zgodnie z zat. nr 1 do ust. o rach. (Jednostka Inna)

Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wiasnym
Rachunek przeptywow pienieznych (metoda posrednia)
Dodatkowe informacje i objasnienia (Jednostka Inna)

Pordwnawczy Rachunek Zyskow i Strat - zgodnie z zat. nr 1 do ust. o rach. (Jednostka Inna)

Informacje dodatkowe lub uzupeniajace / w przypadku jednostek Mikro: Informacje uzupeniajace do bilansu

&

Przyciskiem,
Mozesz podejrze¢ zawartos¢ zatgczonego pliku PDF:

Opis (fragment)
plik informacji dodatkowej 2860_u.pdf

Nazwa zalgcznika

o

Informacje dodatkowe lub uzupeniajace [ w przypadku jednostek Mikro: Informacje uzupeiajace

Opis (fragment)

plik informacji dodatkowej

4 | Nazwa zalgcznika
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| Lista sprawozdan | @
| /| X © Podglad zatacznika — O =
Dodaj plik  Popraw plik  Usun plik Zmieri ‘ Wréé do Pomoc iy A~
inf. dod. inf. dod. inf. dod. baze [F2] = zestawdw [F1] vETawa = b
Informacje dodatkowe - pliki Mawigacja Pomoc = nin 26 pes 1491 . e
& podatk dochadewsm od ssib firvemnych
Okres od: 2018-01-01 do: 2018-12-21 Podmiot: AuD: Rozdzl |
Patdminot | proedmist opsdarkowania
Nazwa spra ARt L Usiowa reguluje opodatkewanie podmikiem dochadowym dochodi
Wprowadzenie do sprawozdania finansowego (Jednostka In b syt o dining elidsmedcion
Art. ba. | Ustawa regulwie rownicz opodathowanie podatkiem dochodowym
Bilans - zgodnie z zat. nr 1 do ust. o rach. (Jednostka Inna) i peselessiortia w sk,
. . ) i 1. Prealsigbaonrae wapadas sanowlpee Jednasiky crpaimcyje niemajo
Porownawczy Rachunek Z\/SkDW j Strat - ZgOanE z zat. nrl eobowndei prawnej, jest podatnikiem 2 tytubs dochodbw aslgganych w okresic od
L. B R ouwarcia spadku do dni wyganicein:
Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wiasnym [T —
r . . - r “ ] neenin dir persiiokinia 2 ey sukes i, peieln zarzpl sk iy i
Rachunek przeplywdw pienieznych (metoda posrednia) ol o ke e i e 120 10
g o F c o o - ustawy zduia 13 paddriernika 19985 omsdech ewidencji i idessyfikacii
Dodatkowe informacje i objasnienia (Jednostka Inna) N
3 W preypadin émiere esobry fizyene bydyee) wapdindkiom spofki cywilne,
Jebeli nstimonsona aresd sukeesyiny, posdainikiens 2 ooy nidzishs wig spiles
wokresic od otwarcis spadky do dnin wygainigcia marmdu sukcesyjmego jest
preedsighiorsiwo w spadku, kidee na poirzehy ustrwy makiowane jest jak wepslnik
sl cywilj.
AR 2, |, Progpisin: wstawy nie slosuje siy do:
11 preschdiw ¢ dzistalvedc rolnices], @ wigitkiom  preychodan 2 desalin
specialayeh prodaei rolse);
2} preychodiw = gospodarki |cénej w rnanicsin astany o lassch;
3 prewchodiw podlcgajacych precpisom o podatku od spadkdw 5 darowrm:
W




e-Sprawozdania

Duplikowanie zestawu i klonowanie na nastepny okres

Duplikowanie zestawu i klonowanie na nastepny okres
W celu usprawnienia pracy uzytkownika program posiada mozliwos¢ duplikacji’/klonowania zestawu.

Wybieramy (pods$wietlamy) zestaw ktéry chcemy duplikowac/klonowaé, a nastepnie z gérnego menu
uzywamy przycisku DUPLIKUJ ZESTAW / KLONUJ ZESTAW NA NASTEPNY OKRES.

Importujz  Eksportuj do Wyslij Duplikuj | Klonuj zestaw na
pliku XML pliku XML sprawozdanie | zestaw nastepny okres
Zestawy - operacje

Wyswietlone zostanie nowe okno "Duplikowanie i tworzenie zestawdéw pochodnych":

© Duplikowanie i tworzenie zestawdw pechodnych - O X
Rodzaj operadii

& Duplkowanie zestawu ) Klonowanie danych na nastepny okres

Nowy zestaw bedzie posiadat zawartosE identyczng do oryginalnego.

Parametry nowego zestawu

Komentarz nowego zestawu
Duplikat

Wersja struktur nowego zestawu
Struktury 1.2 (stosowane dla spr. sporzgdzanych od 01.09.19) -

[T Ustaw date sporzadzenia noweqgo zestawu na dzien dzisiejszy

Ustawienia dodatkowe |§|

‘ Eﬁnuluj [EsC] ‘ | -3 wykonaj i zamkni [F12]

© Duplikowanie i tworzenie zestawdw pochodnych - O X

Rodzaj operadji

"' Duplikowanie zestawu & Klonowanie danych na nastepny okres

Okres nowego zestawu: 01-01-2019 - 31-12-2019

Mowy zestaw bedzie wstepnie wypeiony danymi z poprzedniego okresu, na podstawie aktualnie
wskazanego zestawu. Wprowadzenie bedzie zawierac tresci z poprzedniego zestawu. Okres zestawu
mozna zmodyfikowac po zakoriczeniu operadi klonowania.

Parametry nowego zestawu

Komentarz nowego zestawu
Wypelniono danymi spr. sporz. dnia 05-03-2021

Wersja struktur nowego zestawu
Struktury 1.2 (stosowane dfa spr. sporzadzanych od 01.09.19) -

Ustawienia dodatkowe |z|

‘ Eﬂnuluj [EsC] ‘ ‘ .3 wykonaj i zamkni [F12]
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Program umozliwia:
e Duplikowanie zestawu - nowy zestaw bedzie posiadat zawarto$¢ identyczng do oryginalnego,

e Klonowanie danych na nastepny okres - nowy zestaw bedzie wstepnie wypetniony danymi z
poprzedniego okresu, na podstawie aktualnie wskazanego zestawu. Wprowadzenie do sprawozdania
finansowego bedzie zawiera¢ tresci z poprzedniego zestawu. Okres zestawu mozna zmodyfikowac po
zakonczeniu operacji klonowania.

¢ Po zaznaczeniu "Ustaw date sporzadzenia nowego zestawu na dzien dzisiejszy" - stworzony
duplikat bedzie posiadat identyczne daty poczatku i konca okresu jak oryginat, zmieni sie tylko
data sporzadzenia sprawozdania finansowego.

Ustawienia zaawansowane:

e Po zaznaczeniu "Kopiuj informacje dodatkowe (ktore zawierajg takze zataczniki)" - program
skopiuje do duplikatu plik zatagcznika informacji dodatkowej z pierwotnego sprawozdania
finansowego.

Komentarz nowego zestawu - opcja ta pozwala na dodanie do stworzonego duplikatu komentarza,

Wersja struktur nowego zestawu - funkcja ta umozliwia stworzenie duplikatu sprawozdania finansowego w
odpowiedniej dla uzytkownika strukturze:

e struktura 1.0 - obowigzujacg dla sprawozdan finansowych sporzadzanych do dnia 31.08.2019,
e struktura 1.2 - obowigzujgcg dla sprawozdan finansowych sporzadzanych od dnia 01.09.2019,

UWAGA Il

Program na podstawie wybranej przez uzytkownika daty sporzadzenia sprawozdania finansowego,
automatycznie podpowiada odpowiednig strukture jego utworzenia.

Import z OGNIKA PREMIUM
Import z OGNIKA PREMIUM ( Plik wymiany )

Program e-Sprawozdania umozliwia zaimportowanie pliku ze sprawozdaniem finansowym stworzonym w
programie OGNIK Premium. W pierwszej kolejnosci nalezy w OGNIKu Premium dokonac¢ eksportu
sprawozdania finansowego. W tym celu w zakladce SPRAWOZDANIA wybieramy element sprawozdania
finansowego (Bilans lub RZIS), klikamy na niego prawym przyciskiem myszy i wybieramy opcje
EKSPORTUJ TEN OKRES DO E-SPRAWOZDAN.

UWAGA !l

Nalezy pamietaé, ze z OGNIKa Premium eksportéw Bilansu i RZIS dokonujemy osobno dla roku
biezgcego i osobno dla roku poprzedniego. W zwigzku z tym po wykonaniu tych eksportéw
powinnismy posiadac¢ 4 pliki (Bilans Rok Poprzedni, Bilans Rok Biezacy, RZIS rok poprzedni, RZIS
rok biezacy).

W programie E-Sprawozdania w celu przeprowadzenia importu z OGNIKa Premium otwieramy do edycji
wiasciwy element sprawozdania np. RZiS P i kliknij na niego prawym przyciskiem myszy:



e-Sprawozdania

3,00 0,00
¢ dodatnia, zmniejszenie - wartos¢ ujemna)
eby jednostki
3 Do kolna porye ussasgolawiec
Zmien nazwe pozycji 0,00
E3  Usuni pozycje uszczegdlawiajaca 0,00
led Dodaj podpozycje
_ Y Importuj danez p OGNIK - rok p dni
¥ Importuj dane z programu OGNIK - rok biezacy 0,00
B4 Zapisz zmiany 0,00

W kolejnym kroku decydujemy czy importujemy dane z OGNIKa Premium do kolumny roku poprzedniego
czy biezgcego i wskazujemy odpowiedni plik z danymi wyeksportowanymi przez program Ognik Premium:

@ Otwieranie x
= S % Pulpit » E-SPRAWOZDAMIA » 20121231 v | D Przeszukaj: 20181231 2
Organizuj « Mowy folder ==~ [N 0
D Muzyka - Mazwa - Data modyfikacji Typ Rozn
B Obiekty 3D ™} RZIS_2018_sfn_11_20181231.0gnsf 2019-01-140%:05  Plik OGNSF
&=| Obrazy
[ Pulpit
B Wideo I 5
Nazwa pliku: | RZIS_2018_sfn_11_20181231.0gnsf v| Plik (*.ognsf) v
Anuluj

Program wczyta dane z pliku do wskazanej kolumny w sprawozdaniu.

WAZNE: Nalezy doktadne sprawdzié zaimportowane dane, czy s3 one zgodne ze sprawozdaniem
zrodiowym.

Import z OGNIKA PREMIUM ( Bez udziatu pliku )

Ognik Premium od wersiji 1.8.18 dla posiadaczy klucza generacji 8 (wykupiony abonament na 2021 r.)
umozliwia wygenerowanie i wystanie sprawozdania finansowego w formacie XML bezposrednio z poziomu

programu ksiegowego.

1. Jak otworzy¢ w Ogniku Premium modut do e-sprawozdan:

- wybieramy zaktadka ksiega, nastepnie sprawozdania i w gérnym menu wybieramy Otwérz E-
sprawozdania.
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Wybierz

Sprawozdanie O Bilans (od '15)

QRZis-P (od '15)
N/  ORzisk (od '15)

QRZis-P M (od'15) O Bilans Upr.
ORZiS-K M (od '15) ORZIs P (do '15)
ORZis K (do '15)

Ogilans M (od '15) O Bilans (do '15)
O silans Mik. (od '15) O Bilans Mik. (do '15) @ RZIS OPZ
QRZis Mik. (NGO) ~ O BILANS OPZ

e-Sprawozdania

QRZiS Mik. (Firmy)
ORZis dla O.PP.

Wybierz Sprawozdanie

ORzis Upr

[ Na dzieri | czw. 2020-12-31 - e 4

Uwzglednij zapisy z bufora % 5
Wylicz | Opgje

Dopisek 5

‘ Ustaw parametry i Wylicz

Drukyj | Ekspo

Wybierz do wydruku i Drukuj \ Apli

Eksportyj Spr. i
otwérz aplikacje e-S@ll e-Sprawozdania <F5>

Ksiega <F5> < ‘

1+ Bufor zapiséw

< Dziennik

# Analityka (Zapisy)
& Obroty i salda

TRESC

Suma Catkowita

Suma Catkowita

&3 Podatki
& Plan kont

5 Kontrahenci

& Soravoimne ] 2.

‘e Analiza zapisow

|| VAT <F8>
= Srodki Trwate <F6>
/' Faktury mini <F7>

2 odsetki

2. Jak w E-Sprawozdaniach zatozy¢ zestaw:
- wybieramy przycisk dodaj zestaw, w nowo otwartym oknie uzupetniamy wszystkie wymagane dane takie
jak daty graniczne roku obrotowego, date sporzadzenia sprawozdania czy rodzaj jednostki i zapisujemy.

OGNIK e-Sprawozdania 2.0.07 | Bazs: TESTTEST, Serwer: localhest

X @ & | E E 0@
e Usn | importujz  Eksport)do ] Ouplij Klonujzestowna | Dane | Pomoc  Zaminj
u PikuXML  piku)ML  sprawoidanie  zetew  nastepnyokres | podmioty  [F]  progam

Zestawy - operacie Baa | Pomoc Komec

Rodzaj jednostki Data poczatkowa okresu Data koficowa okresu

Data sporzadzenia . Komentarz
hednostia Mala 2020-01-01 2020-12-31 2021-03-00 e
© Edycja danych zestaws - x

Zestaw dis cob cbrotoiego

Dane zestam

Data sporradzena 2021-03-09

Podmeot
Rodzaj jednostii

Status zestawy
Wersia struktur

Wiatowoa restan]

Ognik Premum

¥ Edvaa dane podmoty

Mazwa jednostii
lednostka Mkro

ednostka Mab

ednostka Inna

Jorganizaca Porarzadowa

Wenrairny homerfSkonsoldowana Jednostia ina

6 Rodzal jecnostki mozna zmen tyko dis pustego zestawy.

d 01.09.19)

Dodatone Uzt sestan

B o (51 & o 1r12)

- po wejsciu do zatozonego zestawu (np. za rok 2020) wybieramy opcje Dodaj element SF

- nastepnie otwiera nam sie okno dodawania elementéw wchodzacych w skiad sprawozdania
finansowego, wybieramy z nich zatgczniki zgodnie z wybranym wczes$niej rodzajem jednostki. (Elementy
wymagane to: wprowadzenie, bilans, rachunek zyskoéw i strat, dodatkowe informacje i objasnienia)
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[+
Dodaj Edytuj
element SF | element SF

: J A

X X s

Usur Drukuj  Eksportuj
element SF » ¥

Zestaw - sprawozdania

G4 a

Wré¢ do
zestawow

Pomoc
[F1]
| Nawigacja | Pomoc |

Okres od: 2020-01-01 do: 2020-12-31 Podmiot: ognik Premium

Informacje dodatkowe lub uzupeiniajace / w przypadku jednostek Mikro: Informacje uzupeiniajace do bilansuf

Aby zarzadzac informaciami dodatkowymi, nalezy doda¢ do zestawu el

© Dodaj elementy sprawozdania finansowego
Wybierz dostepne elementy sprawozdania do utworzenia - uzyj CTRL, aby zazmaczy¢ wiele

* Element sprawozdania

>{Wprowadzenie do sprawozdania finansowego - zgodnie z zat. nr 1 do ust. o rach.

Wpr do spr

- zgodnie z zat. nr 5 do ust. o rach.

Bilans - zgodnie z zat. nr 1 do ust. o rach. (Jednostka Inna)

Bilans - zgodnie z zat. nr 5 do ust. o rach. (Jednostka Mata)

Kalkulacyjny Rachunek Zyskdw i Strat - zgodnie z zat. nr 1 do ust. o rach. (Jednostka Inna)
Poréwnawczy Rachunek Zyskdw i Strat - zgodnie z zat. nr 1 do ust. o rach. (Jednostka Inna)
Kalkulacyjny Rachunek Zyskéw %Strat - zgodnie z zat. nr 5 do ust. o rach. (Jednostka Mata)
Poréwnawczy Rachunek Zyskéw | Strat - zgodnie z zat. nr 5 do ust. o rach. (Jednostka Mata)
Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wiasnym

Rachunek przeptywdw pienieznych (metoda posrednia)

Rachunek przeptywdéw pienigznych (metoda bezposrednia)

Dodatkowe informacje i objasnienia - zgodnie z zat. nr 5 do ust. o rach. (Jednostka Mata)
Dodatkowe informacje i objasnienia - zgodnie z zat. nr 1 do ust. o rach. [w tysigcach ztotych]

Do utworzenia pr spr
- Wprowadzenie do sprawozdania
- Bilans

- Rachunek Zyskéw i Strat (jesli dostepne s dwa warianty, nalezy wybrac wytacznie jeden)

- Dodatkowe informacje i objasnienia, ktdre zawierajg takze informacje dot. podatku dochodowego
Pozostate el y (Rach

ymagane sg |

y (po jednym z kazdej z grup):

k przeptyw6w pienieznych oraz ie zmian w kapitale wtasnym) sg opcjonalne.

‘ a Anuluj [ESC]

‘ ‘ u Dodaj i zamknij [F12]

3. Jak z Ognika Premium eksportowac bilans lub rachunek zyskow i strat, a nastepnie importowac do e-

sprawozdanh bez uzycia pliku.

- wyliczamy bilans lub rachunek zyskoéw i strat na dzieh koncowy, poprzedniego i biezgcego roku

obrotowego

- zaznaczamy rok poprzedni lub biezacy, nastepnie z goérnego paska wybieramy Eksportuj Spr i otworz

aplikacje e-SP lub uzywajac prawego przycisku myszy wybieramy Eksportuj ten okres do e-

Sprawozdan - bez uzycia pliku

- jezeli uzyjemy przycisku Eksportuj Spr. i otworz aplikacje e-SP wyskoczy nam okno z Potwierdzeniem

operacji: "Zaznaczono sprawozdanie na dzien:(data). Czy chcesz wyeksportowa¢ dane zawierajgce to
sprawozdanie" Nalezy wybrac¢ tak, otworzy nam sie aplikacja do obstugi e-sprawozdan.

o = Ksiegowos¢ - Sprawozdania
[ 1
Na skréty o

[2020] - Ognik Premium(1.8.18] - Widok: Ksiega >> Sprawozdania

ORZiS-P (0d'15) ~ @Bilans M (od '15) OBilans (do '15)  ORZS Upr

N ORZzisK (od '15)  OBilans Mik. (od '15) O Bilans Mik. (do '15) O RZIS OPZ
T ORzis-P M (0d'15) OBilans Upr. ORzis Mik. (NGO) O BILANS OPZ
Wybierz  ORZiS-K M (od 115) ORZISP (do'15)  ORZiS Mik. (Firmy)

Sprawozdanie O Bilans (od '15) ORziSK (do'15)  ORZis dla O.P.P.

Wybierz Sprawozdanie

[ Na dzieri | czw. 2020-12-31 ~ & ~£ u {=
Uwzglednij zapisy z bufora %
Wylicz | Opge Drukuj | Eksport Eksportyj Spr. i Otwoérz
Dopisek x = = 5 ikacie o-s il e-Sprawozdania
Ustaw parametry i Wylicz | Wybierz do wydruku i Drukuj Aplikacje

Ksigga <F5> « ‘

1+ Bufor zapisow
< Dziennik
# Analityka (Zapisy)
& Obroty i salda
5 Podatki
& Plan kont

TRESC
A. Aktywa trwale
1. Wartosci niematerialne i prawne
I1. Rzeczowe aktywa trwate, w tym:
- $rodki trwate
- $rodki trwate w budowie
- pozostate

4 Kontrahenci

& Sprawozdania

Analiza 7anisdur

v
o E Ed)| | Ksiegowosé - Sprawozdania

x Na skréty | Sprawozdania ‘

3 ORIZis-P (0d '15)  @Bilans M (od '15) OBilans (do '15)  QRZiS Upr
9N/ ORzisk(od'15)  Osilans Mik (od '15) O Bilans Mik. (do '15) O RzIS OPZ
s QRzis-P M (0d'15) O Bilans Upr. (OBILANS OPZ

Wybierz  ORzis-K M (od '15) ORZiS P (do '15) QRzZis Mik. (Firmy)
Sprawozdanie O Bilans (od ‘15) ORZiSK (do'15)  ORZiS dla O.P.P.

Wybierz Sprawozdanie

ORZiS Mik. (NGO)

2 019,00

Potwierds
2 019,00 =
(@; Zaznaczono sprawozdanie na dzien; 2019-12-31

Czy chcesz wyeksportowac dane zawierajace to

2 020,00

0,00 0,00 sprawozdanie?
0,00 0,00

Tak
i i

12020] - Ognik Premium([1.8.18] - Widok: Ksigga >> Sprawozdania

) Na dzieri |czw. 2020-12-31 ~ 2 2
¢

Wylicz

X @

Drukyj | Eksport

[ uwzglednij zapisy z bufora
Dopisek x
Ustaw parametry i Wylicz

Opcje Eksportuj Spr. i

otworz aplikacje e-SF

Otwérz

Wybierz do wydruku i Drukuj

Ksiega <F5> « ‘

1.+ Bufor zapiséw
< Dziennik TRESC
A. Aktywa trwate

1. Warto$ci niematerialne i prawne

# Analityka (Zapisy)
# Obroty i salda

& Podatki :
& Plan kont e R’ZE“;UWE a'ktvwa trwale, w tym:
X - $rodki trwate
<4 Kontrahenci =
& s d - $rodki trwate w budowie
prawozdania
- pozostale

&3 Analiza zapiséw

T e MR T e A

- z elementéw zatozonego wczesniej zestawu wybieramy bilans lub rachunek zyskéw i strat do ktérego

bedziemy importowac¢ dane,

Zaznaczono sprawozdanie na dzien: 2020-12-31
Czy chcesz wyeksportowac dane zawierajace 19

0,00 0,00 _
sprawozdanie?

0,00 0,00

0,00 0,00

0,00 0,00

nnn nnn

- w otworzonym bilansie lub rachunku zyskéw i strat, z gérnego paska wybieramy przycisk Importuj z
OGNIKa, a z rozwijanej listy wybieramy Importuj bez uzycia pliku

- po otwarciu sie nowego okna musimy wybra¢ w nim element ktéry chcemy importowac (bilans lub RZiS) i
okres do ktérego chcemy wczytac ten element sprawozdania (rok poprzedni czy rok biezgcy). Z rozwijanej
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listy dla importowanego sprawozdania wybieramy bilans lub RZiS na dzien, nastepnie w kolejnej
rozwijanej liscie w polu docelowa kolumna wybieramy czy chcemy importowac kwoty do poprzedniego
czy biezacego roku obrotowego.

* W przykiadzie ponizej pokazana jest Sciezka dla importu bilansu za poprzedni rok obrotowy. Analogicznie
musimy przeprowadzi¢ importy dla bilansu biezgcego roku obrotowego oraz dla RZiS-u za poprzedni i
biezgcy rok obrotowy.

Lista sprawozdan
B /X X % G 0

Dodaj Edytuj Usuri Drukyj Eksportyj | Wréédo | Pomoc
element SF  element S element SF = - zestawéw | [F1]

Zestaw - sprawozdania Nawigacja | Pomoc

LiJ Dostepne sa dane sprawozdari wyeksportowane z Ognika Premium. Przejdz do wlaéciwego zestawu i elementu sprawozdania, aby uzy¢ tych danych.

2020-12-31 Podmiot: ognik Premium

Nazwa sprawozdania

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego - zgodnie z zat. nr 5 do ust. o rach.
|Bilans - zgodnie z zat. nr 5 do ust. o rach. (Jednostka Mata)

Porownawczy Rachunek Zyskow i Strat - zgodnie z zat. nr 5 do ust. o rach. (Jednostka Mata)
Dodatkowe informacje i objasnienia - zgodnie z zat. nr 5 do ust. o rach. (Jednostka Mata)

e |

@ E 7 [ Dodawanie pozycji uszczegétawiajacych £% L = x* m
8 A A 1
[ Pokaz kolumne tagéw XML -
Anulyj | Zapiszzmiany | Operacje Importuj z Drukuj Eksportuj | Eksportujwidok | Pomoc
- i zamknij masowe * OGNIKa~ Ml sprawozdanie ~ ' spr. do PDF do Excel-a [F1]
Edycja Zaawansowane Tmportty 2 phlas sporty Pomoc
. | Importuj do roku biezacego
Okres od: 2020-01-01 do: 2020-12-31 Podmiot: Ognik Pre

Importuj do roku poprzedniego

Pozycja sprawozdania | Kwota na dzien koncz: oprzedni rok obroto Kwota na dzien konczacy biezacy rok obrotowy

= rtuj bez
©/AKTYWA RAZEM N importuj bez uzycia pliku
= A. Aktywa trwate "
© I. Wartosci niematerialne i prawne
1. Koszty zakoriczonych prac rozwojowych © Import sprawozdan z programu Ognik Premium — O X
2. Wartos¢ firmy Konfiguracia importu

3. Inne wartosci niematerialne i prawne =g Dane sprawozdari z programu Ognik Premium s3 dostepne qu zaimportowania. Wybierz

4. Zaliczki na wartoéci niematerialne i prawne | = odpowiednie sprawozdanie, okreél docelowa kolumne | naciénj przycisk "Importui”.
= II. Rzeczowe aktywa trwale NIP podmiotu frédlowego
© 1. Srodki trwate Nazwa podmiotu
a) grunty (w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu) | Imeortowane spmwnzdamlauans (MSP) - na dzien 2019-12-31 I
b) budynki, lokale, prawa do lokali i obiekty inzynierii ladowej | P°C€0"? kolumna Eopizednliok obioiowy >

c) urzadzenia techniczne i maszyny
d) érodki transportu
e) inne Srodki trwate ‘ 23 odswez status danyen | ‘ B anuis tesc) ‘ ‘ @ Importy [F12] ‘
2. Srodki trwate w budowie
3. Zaliczki na srodki trwate w budowie
© IIL Naleznosci dt i
1. Od jednostek powigzanych
2. Od pozostatych jednostek, w ktdrych jednostka posiada zaangazowanie w kapitale
3. Od pozostatych jednostek

Edycja danych

Edycja Danych Sprawozdania Finansowego

W celu edycji danych danego elementu sprawozdania finansowego nalezy otworzyé dodany zestaw i
wybra¢ element sprawozdania ktéry chcemy edytowad.

Po otwarciu elementu sprawozdania mozemy edytowa¢ wszystkie zawarte w nim pola wpisujgc recznie
potrzebne dane. Program automatycznie przeliczy sumy.

Wazne: Po zakonczeniu edycji pamietaj o zapisaniu zmian. Stuzy do tego przycisk ZAPISZ ZMIANY |
ZAMKNI.

Wskazéwka: Jesli posiadasz program ksiegowy OGNIK PREMIUM [ognik.com.pl] mozesz zaimportowac
niektére elementy sprawozdania [RZIS P i RZis K i Bilans] - zobacz temat Import z OGNIKA PREMIUM
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Okres od: 2018-01-01 do: 2018-12-31 Podmiot: AUDITPLUS
Pozycja sprawozdania Kwota na dzier koficzacy poprzedni rok obrotowy  Kwota na dzief koficzacy biezacy rok obrotowy  Przeksztatcone dane porwnawcze za poprzedn..
IV. Przychody netto ze sprzedazy towarow | materialiw
& B. Koszty dzialalnosci operacyjnej 222,00 0,00
L. Amortyzacja 221,00 0,00

I Zuzycle materialéw | energii
11 Uslugi obce

IV. Podatki i oplaty, w tym: 1,00 0,00
podatek akcyzowy 1,00 0,00
- inne podatki
V. Wynagrodzenia
VL. Ubezpi i e iinne Swis ia, w tym: =
- emerytalne

- pozostale skladki
VIL. Pozostale koszty rodzajowe
VIIL Wartos¢ sprzedanych towardw | materialéw
C. Zysk (strata) ze sprzedazy (A-B) -222,00 0,00
D. Pozostale przychody operacyjne
1. Zysk z tytulu rozchodu nisfinansowych aktywéw trwatych
IL Dotacje
111. Aktualizacja wartosci aktywdw niefinansowych
IV. Inne przychody operacyjne
* E. Pozostate koszty operacyjne

Pozycje dodatkowe

Zaawansowana edycja sprawozdan.

Zaawansowang edycje sprawozdan mozemy przeprowadzi¢ wchodzgc do danego elementu sprawozdania
finansowego. Aby wigczy¢ opcje zaawansowanej edycji nalezy w gérnym menu zaznaczy¢ "ptaszkiem™:
Dodawanie pozycji uszczegoétawiajgcych - w skrocie: PU

Widok elementu sprawozdania (np. RZIS) zostanie zmodyfikowany. Wyswietlone zostang, w ktérych
mozna dodac PU.

Wazne: PU ktére majg rodzica - sa wliczane do sumy na nim.
Pozostale (rownorzedne PU) nie sa ujmowane w wyliczeniach.

Aby doda¢ PU kliknij na nig dwukrotnie lewym przyciskiem myszy.

Olres od: 2018-01-01 do: 2018-12-31 Podmiot: AUDITPLUS
Pozycja sprawozdania Kwota na dzien korficzgcy poprzedni rok cbrotowy | Kwota na dzien koriczacy biezacy rok obrotowy  Przeksztakcone dane pordwnawcze za poprzedn..
M1 Koszt wytworzenia produktdw na wlasne potrzeby jednostiki
[Dodaj pozycje uszczegdlawiajacal
IV. Przychody netto ze sprzedady towardw | materialow
[Dodaj pozycje uszczegdtawiajaca]
[Dodaj pozycie uszczegdtawiajacal

B. Koszty dziatalnosci operacyjnej 222,00 0,00
[Dodaj pozyce uszczegdlawiajacal
L Amortyzacia 221,00 0,00

[Dodaj pozycle uszczegdtawiajaca)
L Zusycle materialéw i energii
[Dodaj pozycle uszczegitawiajacal
IT. Uslugi abce

[Dodaj pozycie uszczegdtawiajacal

5 IV. Podatk i optaty, w tym: 1,00 0,00
[Dodaj pozycie uszczegdlawiajacal
podatek akcyzowy 1,00 0,00
inne podatki

[Dodaj pozycle uszczegitawiajacal
V. Wynagrodzenia
[Dodaj pozyce uszczegdtawlajaca)

VL Ub: t iinne swiad w tym:
[Dodaj pozycie uszczegdlawiajacal
- emerytalne

- pozostale skladki
[Dodaj pozycje uszczegdlawiajaca]
VIL Pozostate kaszty rodzajow
[Dodaf pozycle uszczegdtaw
VIIL Wartosc sprzedanych to
[Dodaj pozycie uszczegitawiajaca)

)

Gw | materialiw

- od pozostalych jednostek (pozycia robocza dla sum)

Podpozycje:

W wielu miejscach SF mozna doda¢ tak zwane Podpozycje - PP.

Wazne: PP s3 sumowane do pozycji hadrzednej, zawsze nalezy wiec ich dodac¢ tyle, aby rachunek
zamykat sie "do 100".

Zwroé¢ na to uwage, szczegolnie jesli dodajesz PP do PU ktéra juz ma wpisane wartosci - zostang
one wyliczone na nowo z PP.
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Aby doda¢ PP, kliknij prawym klawiszem na wybrana pozycje elementu sprawozdania finansowego.

= IV. Podatki i oplaty, w tym:
[Dodaj pozycje uszczegotawiajaca]
- podatek akcyzowy
- inne podatki
[Dodaj pozycje uszczegotawiajaca]
V. Wynagro-zoni=

A Dodaj kolejna pozycje uszczegotawiajaca
[Dodaj poz o -
Zmien nazwe pozycji
=]
VL UbEZIJ Ed Usun pozycje uszczegotawiajaca o t\ﬂ"l‘l
[Dodaj p : :
lea Dodaj podpozycje h
-emeryty
wa Importuj dane z programu OGNIK - rok poprzedni
- pozoste __ . e
. ws Importuj dane z programu OGNIK - rok biezacy
[Dodaj poz a
Zapisz zmiany
VII. Pozost

Dla pozyciji, dla ktérych mozna doda¢ PP - odpowiedni przycisk bedzie aktywny.
Operacje masowe

Operacje masowe

Podczas edycji elementu SF - mozesz utatwi¢ sobie niektore operacje, np. w spotkach, gdzie SF w
kolejnych latach niewiele sie roznig, mozesz skopiowac dane pomiedzy poszczegdinymi okresami.
Uzyj w tym celu opcji dostepnych pod przyciskiem Operacje Masowe.

. Dodawanie pozycji uszczegdtawiajgcych = f

] Pokaz kolumne tagdw XML -
Operacfe Importyj :
Masowe... ™ OGMIKa -

Kopiuj dane z reku poprzedniege do biezacego
Kopiuj dane z reku biezacego do poprzedniego
Kopiuj dane z reku poprzedniege do danych pordwnawczych

= \Wyczysd = » *

< Usun wprowadzone pozycje uszczegblawiajace > » *

Operacje masowe:

Operacje umozliwiajgce kopiowanie danych pomiedzy kolumnami (okresami):

e Kopiuj dane z roku poprzedniego do biezgcego
e Kopiuj dane z roku biezgcego do poprzedniego
e Kopiuj dane z roku poprzedniego do danych poréwnawczych

Grupa operacji usuwajgca wartosci w danej kolumnie (okresie):

Wyczys¢ dane w roku biezgcym,

Wyczys¢ dane w roku poprzednim,

Wyczy$¢ dane pordwnawcze,

Wyczy$¢ wszystko - usuwa dane w catym sprawozdaniu
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Usun wprowadzone pozycje uszczegotawiajgce - eliminuje ze sprawozdania pozycje wprowadzone przez
uzytkownika. (zobacz tez Pozycje dodatkowe)

Eksport elementow sprawozdania do PDF

Eksport elementow sprawozdania do PDF

Program umozliwia zapisanie wybranego dokumentu (raportu) do pliku o formatach PDF oraz XLS.
Stuza do tego odpowiednie opcje:

e  Eksportuj spr. do PDF,
e Eksportuj tabele do Excel-a,

i

-
& "rﬂ >
i v A men
ujz Drukuj Eksportuj Eksportuj tabele
ar sprawozdanie | spr. do PDF do Excel-a
Tt Eksport |
Przegladanie w poszukiwaniu folderu X
Wskaz katalog, w ktdrym zostanie zapisany element
sprawozdania.
Pulpit A
@ Onelrive
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e-Sprawozdania
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Eksport zestawu do XML
1. Eksport do pliku XML

Wazne:

W wersji DEMO - program nie zapisuje w pliku XML NIEZBEDNYCH dla
poprawnosci e-Sprawozdania zatagcznikéw. Nie wysytaj do KRS plikow
sporzadzonych w wersji DEMO.

W celu wygenerowania pliku XML sprawozdania finansowego w oknie utworzonych zestawow nalezy
klikng¢ przycisk EKSPORTUJ DO PLIKU XML.

et

)

5 | - - =
8 8 X O e &) . E O @
Wybierz Dodaj Dane Usun Importujz = Eksportuj do Wylij Duplikuj  Klonuj zestaw na Dane Pomoc Zamknij
zestaw zestaw  zestawu  zZestaw pliku XML pliku XML sprawozdanie Zestaw nastepny okres podmiotu [F1] program
Zestawy | Zestawy - operacje [ Baza | Pemoc | Keniec |
Eksportuj zestaw do pliku XML
i Podmiot

W tym migjscu mozesz zapisad
wybrany zestaw sprawozdan do
pliku XML, ktdry wyslesz do
Ministerstwa Finanséw lub zlozysz
w portalu eKRS.

Waine: Informacje dodatkowe
wraz 7 zalacznikami nie s
uwzgledniane w docelowym pliku,
jezeli pracujesz w wersji DEMO
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e-Sprawozdania

Program zapyta o lokalizacje do zapisana pliku XML sprawozdania finansowego:

& Zapisywanie jako x
Yk e Pulpit » E-SPRAWOZDAMIA » 20121231 w | Przeszukaj: 20181231 2

Organizuj + Mowy folder B= - e

OneDrive &) Mazwa Data modyfikacji Typ Rozm

[ Ten kemputer Zadne elementy nie pasuja do kryteridw wyszukiwania,

Dokumenty

; Downloads

Jﬁ Muzyka

_J Obiekty 3D

[&] Obrazy

[ Pulpit

g Wideo

WERNER AT Spravw ozdaniexml w

Zapisz jako typ: | Pliki XML e-Sprawozdan Finansowych (*.xml) ~

A Ukiyj foldery Anulu

PO WSKAZANIU LOKALIZACJI PROGRAM ZAPISZE PLIK | ROZPOCZNIE JEGO SPRAWDZENIE:
JESLI PLIK ZAWIERA BLEDY - ZOBACZYSZ ICH LISTE W POSTACI KOMUNIKATOW NA DOLE
EKRANU np:

Zestawy @
1 b - ', CE 1|
B/ X 8 &8 | 8 E 0 @
Wybierz Dodaj Dane Usuri Importujz  Eksportuj do Kloenowanie Zmien Dane Pomoc Zamknij
zestaw  zestaw zestawu zestow | pliku XML plikuXML zestawu 7 baze[F2]  podmictu [F1] program
Zestawy Zestawy - operacje | Baza | Pomoc | Koniec |
+ Podmioct Rodzaj jedn« Data poczatko Data koncow: Data sporza Komentarz i
QAUDIPL Jednostka I EUTRUR NN 018-12-31 0000902, |
Wiyniki walidacji sprawozdania ostatnio zapisanego do pliku XML =
Dokument niepoprawny. Opis:Element "' narusza ograniczenie minLength elementu '1'. b
Analiza sktadni elementu '{http://www.mf.gov.pl/schematy/SF/DefinicjeTypySprawozdaniaFinansowe/2018/07/09/DefinicjeTypySprawozdaniaFinansowe/
NazwaFirmy' o wartosci " nie powiodia sie. 5

Wskazowka:

Zwykle wystarczy w takim przypadku uzupetni¢ brakujace pola i ponowi¢ utworzenie pliku, az do
momentu, gdy nie ma juz komunikatow o bledach.

Wazne:

W wersji DEMO - program nie zapisuje w pliku XML NIEZBEDNYCH dla
poprawnosci E-Sprawozdania zatagcznikow. Nie wysytaj do KRS plikow
sporzadzonych w wersji DEMO.

Jak znalez¢ problematyczng pozycje?
Komunikat zwykle zawiera nazwe TAGU XML - ktéry powoduje problem.

19/35



e-Sprawozdania

Jak go znalez¢?

Otworz zestaw z wprowadzonym sprawozdaniem finansowym, wejdz do jego elementu
(Wprowadzenie, Bilans, RZIS, Informacja Dodatkowa), w gérnym menu zaznacz "ptaszkiem” opcje:
Pokaz Kolumne Tagéw XML aby tatwiej odszukaé potrzebna pozycje.

Sprawozdanie &
1 ; [ Dodawanie pozyji uszczegblawigjacych 0% L [ ] .
& < A ; I O
Pokaz kolumne tagéw XML ‘- c

Anuluj Zapisz zmiany Operacje Importuj z Drukuj Eksportuj Eksportuj tabele Pomoc

- i zamknij masowe... ™ OGNIKa~ | sprawozdanie  spr. do PDF do Excel-a [F1]

Edycja Zaawansowane Import Eksport Pomac
Okres od: 2018-01-01 do: 2018-12-31 Podmiot: AubIPLUS

Pozycja sprawozdania Kwaota na dzien koncz... | Kwota na dzien koncz... | Przeksztalcone dane ... Tag XML

2 A. Przychody netto ze sprzedazy i zréwnane z nimi, w tym:
' od jednostek powigzanych
= - od pozostalych jednostek (pozycja robocza dla sum)
1. Przychody netto ze sprzedazy produktow
II. Zmiana stanu produktow (zwiekszenie - wartosc dodatnia, zmni
II1. Koszt wytworzenia produktow na wtasne potrzeby jednostki
IV. Przychody netto ze sprzedazy towarow i materiatow
= B. Koszty dzialalnosci operacyjnej
1. Amortyzacja
1I. Zuzycie materialow i energii
1II. Ustugi obce
= IV. Podatki i oplaty, w tym:
- podatek akcyzowy
- inne podatki
V. Wynagrodzenia
= VI. Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia, w tym:

Wazne !!I:

Jesli mimo wypetnienia wszystkich pél program nadal wskazuje btedy nalezy sprawdzi¢, czy jest
dostepna aktualizacja programu. (Zaktadka START >> Sprawdz aktualizacje)

Jesli zobaczysz takie okno:

Brak licencs dla tego podmicty - wygenerowary plik nie bedeie ewieral wprowadzonych do zestawy informacji dedatkewych oraz zepcznikéw, a takze nie bedrie podpisamy.

Z tych powoddw mapisanege pliku XML nie nabezy wysylad do MF lub KRS,

[ oK |

oznacza to, ze dzialasz w trybie DEMO - zarejestruj licencje.

Wysytka e-Sprawozdania Finansowego do KRS lub KAS

Jak wystaé e-Sprawozdanie Finansowe?

Jezeli wygenerowates$ juz w programie Ognik e-Sprawozdania sprawozdanie finansowe w postaci XML
oraz wszystkie zobligowane osoby ztozyly na nim podpis (podpisem kwalifikowanym lub profilem
zaufanym) mozesz dokona¢ wysyiki sprawozdania finansowego.

Jesli zamierzasz wystaé sprawozdanie finansowe w postaci pliku XML oraz plikéw dodatkowych do szefa
KRS, przejdz na strone portalu eKRS i postepuj zgodnie z instrukcjami tam zawartymi. Link do portalu
eKRS znajdziesz ponizej:

https://ekrs.ms.gov.pl/rdf/rd/

Jesli sprawozdanie finansowe w postaci pliku XML oraz plikéw dodatkowych zamierzasz przekazaé do
szefa Krajowej Administracji Skarbowej (KAS), mozesz skorzysta¢ z przygotowanej przez nas aplikacji
dedykowanej do tego celu. Wystarczy, ze utworzysz podmiot i wybierzesz dla niego opcje nowej wysyiki.
Kreator aplikacji podpowie kolejne kroki.
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Wysytka e-Sprawozdan Finansowych do KAS

Aby dokonaé¢ wysytki sprawozdania nalezy z poziomu zaktadki Zestawy, uzyé przycisku WYSLIJ
SPRAWOZDANIE.

J = i
[ | B . (08
Impertujz  Eksportuj do Wiyslij Duplikuj  Klonuj zestaw na

pliku XML pliku XML sprawozdanie zestaw nastepny okres
| Zestawy - operacje |

Po uzyciu przycisku OTWORZ APLIKACJE WYSYLKI E-SPR DO KAS pierwszy raz poprosi nas o
wskazanie lokalizacji w ktérej bedzie zapisywaé

@ Wyilij sprawozdanie finansowe

Informacje

7o Przed rozpoczeciem procesu wysyltki prosimy o przygotowanie pliku XML sprawozdania finansowego zapisanego na
@ dysku Panstwa komputera. Dodatkowo prosimy o upewnienie sig, Ze plik ten zostat juz podpisany certyfikatern
kwalifikowanym lub profiem zaufanym przez wszystkie zobowigzane do tego osoby.

Jak wystac e-Sprawozdanie Finansowe?

Jesli zamierzasz wystac sprawozdanie finansowe w postaci pliku XML do KRS, przejdz na strone portalu eKRS
i postepuj zgodnie z instrukcjami tam zawartymi. Link do portalu eKRS znajdziesz ponizej:

Kliknj w link, aby otworzy¢ strone: https://ekrs.ms.gov.pl/rdf/rd/

Jesli sprawozdanie finansowe w postaci pliku XML zamierzasz przekazac do szefa Krajowej Administracji

> Skarbowej (KAS), mozesz skorzystac z przygotowanej przez nas aplikacji dedykowanej do tego celu.
Whystarczy, ze utworzysz podmiot | wybierzesz dla niego opcje nowej wysytki. Kreator aplikacji podpowie
kolejne kroki. W celu skorzystania z aplikacji uruchom ja za pomoca ponizszego przycisku:

‘ n Otwdrz aplikage wysylki e-Spr do KAS

Aby wysta¢ sprawozdanie do szefa KAS klikamy przycisk Nowa wysylka sprawozdania.
‘ ﬂ Mowra wysytka sprawozdania

© Aplikacja wysylki e-Sprawozdari Finansowych do KAS - wersja 2.0.05 - AUDITPLUS Sp. z o.0. - Rejestr wysylek - o x
Rejestr wysylek podmiotu
Symbol: AUDITPLUS Sp. z 0.0.  NIP: 7361675591
Przenies tutaj nagtowek kolumny, aby wedtug niej pogrupowac dane
* Tytut Data od Data do Komentarz Etap wysylki
Wybierz inny podmiot [F2] ‘ ‘ E Nowa wysytka sprawozdania ‘ ‘ m Podglad wysytki ‘ ‘ Q Qdswiez statusy ‘ ‘ m Usun wysytke

21/35



Po otwarciu sie okna kreatora wysytki e-Sprawozdan do systemu KAS, postepuj wyswietlonymi z
instrukcjami.

Informacje wstepne |
Ten kreator poprowadzi Panstwa przez proces wysytki e-Sprawozdania Finansowego oraz plikdw dodatkowych
do szefa KAS.

W trakcie wysytki konieczne bedzie podpisanie pakietu informacji o wysylce przez uzytkownika posiadajgcego
podpis kwalifikowany lub profil zaufany.

| B angtesr o | B palejr12)

W kolejnym kroku mozliwy jest wybor i zatgczenia pliku XML e-Sprawozdania Finansowego, ktéry ma
zosta¢ wystany do szefa KAS.

O Kreator wysylki e-Sprawozdan do systemu KAS — O *

Woskazanie pliku sprawozdania
Prosze wskazac lokalizacje pliku XML e-Sprawozdania Finansowego, ktdry zostanie wystany do szefa KAS. Plik powinien zawierad

odpowiednig liczbe podpisdw, zgodnie ze specyfika jednostki.

C:\Users\Uzytkownik\Desktop\przyktadowe_spr_podpisane_AUDITPLUS.xades Led Wybierz plik

Informacie o pliku sprawozdania

Nazwa schemy:  JednostkaMikroWZlotych(1)_v1-2.xsd
Kod sprawozdania: SprFinJednostkaMikroWzZlotych
Wersja schemy:  1-2

| (&) anuiyj [Esc) | | K9 wstecz || &3 palej [F12)

Dla utatwienia wyszukiwania pliku XML ze sprawozdaniem finansowym, wprowadzamy dodatkowe dane
pozwalajgce na wyrdznienie biezgcej wysyiki na liscie wszystkich przeprowadzonych wysytek dla
podmiotu. Zaréwno tres¢ tytutu, jak i komentarza, nie sg wysytane do systemow Ministerstwa Finansow.



e-Sprawozdania

© Kreator wysytki e-Sprawozdari do systemu KAS — O *

Edycja danych wysylki

Wprowadzenie dodatkowych danych pozwoli na wyrdznienie biezgcej wysytki na liscie wszystkich wysytek podmiotu. Zardwno tresé
tytutu wysytki, jak i komentarza, nie sg wysyltane do systemdw Ministerstwa Finansdw.

Prosimy zweryfikowac dane okresu wysytanego sprawozdania.

Tytut  Wysytka za okres 01-01-2020 - 31-12-2020
Data od 01-01-2020 - Data do 31-12-2020 -

Komentarz
Sprawozdanie finansowe za okres od 2020-01-01 do 2020-12-31

| (E) Anutuj (esc) | | K wstecz || I&d atej tF12)

Program umozliwia wskazanie dodatkowych plikéw towarzyszgcych wysytanego sprawozdania np. opinia
biegtego rewidenta. Jesli jednostka nie sporzadza takich plikéw, mozna poming¢ ten krok.

O Kreator wysylki e-Sprawozdan do systemu KAS - O x

Wskazanie plikow dodatkowych do wysylki

Prosze dotgczyé pliki dodatkowe towarzyszace sprawozdaniu, takie jak np. opinia biegtego rewidenta. Jesli jednostka nie sporzgdza
takich plikdw, moZna pomingd ten krok.

Dla kazdego pliku nalezy okreslic typ dokumentu, wybierajgc go z listy.

Nazwa pliku Typ dokumentu
opinia_bieglego_rewidenta. pdf Opinia Bieglego Rewidenta sprawozdania finansowego

| Ed Dodaj plik | | E3 usuri plik z listy |

‘ (© Pl ‘ ‘ £ wstecz H &3 patej [F12]

Nastepnie upewniamy sie ze wprowadzone dane podmiotu sg poprawne i akceptujemy te dane, ktére
majg zosta¢ wykorzystane do wystania e-Sprawozdania Finansowego.
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© Kreator wysyltki e-Sprawozdan do systemu KAS - O *

Uzupelnienie danych podmiotu

W celu przeprowadzenia wysytki konieczne jest podanie poprawnych danych podmiotu. Ponizsze dane zostaly automatycznie pobrane
z danych firmy, jednak jest mozliwosE ich poprawienia.

Nazwa firmy AUDITPLUS Sp. Z 0.0.

‘ E]gnuluj[Esc] ‘ ‘ Kk wstecz H led Dalej [F12]

Wybierz tryb srodowiska pracy na ktore chcesz dokona¢ wysyitki e-Sprawozdania
finansowego. Mozesz wybraé sposréd dwdch dostepnych trybdw:

e Srodowisko produkcyjne - za jego pomocg mozliwa a jest wysytka deklaracji do KAS,
e Srodowisko testowe - w trybie tym mozliwa jest wysytka deklaracji na bramke testows.

Wysytane e-Sprawozdanie Finansowe wymaga akceptacji wysyiki po przez ztozenie podpisu.
Dostepne sg dwie opcje podpisywania wysyiki:

e Certyfikat kwalifikowany,
e Profil zaufany.
@ Kreator wysytki e-Sprawozdan do systemu KAS — O X

Konfiguracja procesu wysytki
Prosze okresli¢ parametry dotyczgce szczegdtdw i sposobu podpisu wysytki.
Srodowisko wysytki
7 Srodowisko produkcyjne ©1 Srodowisko testowe
Sposdb podpisu wysytki
& Certyfikat kwalifikowany 1 Profil zaufany

Wybierz certyfikat stuzgcy do podpisu wysytki. | I3 wybierz certyfikat |

‘ Qﬂnuluj[ESC] ‘ ‘ kd wstecz ‘




e-Sprawozdania

Podpisywanie wysyiki elektronicznym certyfikatem kwalifikowanym

O Kreator wysytki e-Sprawozdan do systemu KAS

Konfiguracja procesu wysylki
Prosze okreslic parametry dotyczgce szczegdtdw i sposobu podpisu wysytki.

Srodowisko wysytki

& Srodowisko produkcyjne © Srodowisko testowe

Sposdéb podpisu wysytki
o Certyfikat kwalifikowany ) Profil zaufany

Wybierz certyfikat stuzacy do podpisu wysytki.

| Eﬁnuluj[ESC] ‘ ‘ K wsteez ‘

3 wybierz certyfikat |

\WAZNE: CERTYFIKAT powinien by¢ zainstalowany w systemie. O tym jak to zrobié¢
' dowiesz sie z instrukeji dostarczonej przez wydawce certyfikatu. Na przyklad w przypadku
\certyﬁkat()w CERTUM mozna to zrobi¢ korzystajac z programu tej firmy CARD

MANAGER

@ H

proCertum

Upewniamy sie, Ze do komputera podlaczona jest karta z certyfikatem i Klikamy WYBIERZ

CERTYFIKAT

Nastepnie pojawi si¢ okno z hastem/pinem certyfikatu wlasciwym dla jego wystawcy 1

stosowanego czytnika. Przyktad takiego okna zamieszczony jest ponizej:
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@ Wybierz certyfikat

Certyfikaty zapisane na tym komputerze

IDCert... W... W. Wazny od Wazny do Klucz prywatny
DEB6A... N... N, 10-02-202012... 10-02-2040 12...  Yes

Informacie o kluczu

Czy jest klucz prywatny: Dostepny
Rodzaj certyfikatu:

| E Anuluj ‘ | Wybierz

Wybieramy wlasciwy, wazny certyfikat. W tym momencie mozliwe jest rozpoczecie wysytki do
KAS e-Sprawozdania. W tym celu nalezy uzy¢ przycisku WYSLIJ.

Gotowosc do wysylki

Zebrano wszystkie wymagane informacje.
W nastepnym kroku program rozpocznie wysytke sprawozdania, w trakcie kidrej zostanie uzyty wskazany
wezesniej certyfikat. Przejdz dalej, aby podjgc prébe wysytki.

‘ E.]gnuluj[ESC] | | uﬂstecz || umglij[Flz]

Po zakonczeniu wysylania e-Sprawozdania otrzymamy numer wysyiki referencyjny, kod statusu
oraz jego opis.
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O Kreator wysytki e-Sprawozdar do systemu KAS — O >

Zakonczenie wysylki

)

Wysytka sprawozdania zakoriczona sukcesem.

Mumer referencyjny: ﬁdb4bfc8b49l]4?6l]bfb48c?5clﬁabSUZ| " Kopiuj |
Kod statusu: 122
Opis statusu: Sesja zostata zakoriczona

| M Zakoricz [F12]

WAZNE: Prosze upewni¢ sie, ze komputer jest podlaczony do sieci internet oraz ze nasz
program nie jest blokowany przez zapore/firewall itp. w przeciwnym wypadku pojawi si¢
komunikat o bledzie.

Podpisywanie wysytki profilem zaufanym

© Kreator wysytki e-Sprawozdan do systemu KAS — O >

Konfiguracja procesu wysytki
Prosze okreslic parametry dotyczace szczegdtdw i sposobu podpisu wysytki.
Srodowisko wysytki
& Srodowisko produkcyjne ©) Srodowisko testowe
Sposdb podpisu wysytki
i~ Certyfikat kwalifikowany

@ Podpisywanie z uzyciem profilu zaufanego wymaga dodatkowych krokdw, kidre zostang przedstawione przez
program w trakcie wysytki.

‘ (2] anuiyj (esc] | | £ wstecz H Ied palej [F12]

WAZNE: Prosze upewni¢ sie, ze komputer jest podlaczony do sieci internet oraz ze nasz
program nie jest blokowany przez zapore¢/firewall itp. w przeciwnym wypadku pojawi si¢
komunikat o bledzie.
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O Kreator wysytki e-Sprawozdan do systemu KAS — O X

Gotowosc do wysylki

Zebrano wszystkie wymagane informacje.

W nastepnym kroku program rozpocznie wysytke sprawozdania, w trakcie ktérej nastapi wykonanie podpisu z
uzyciem profilu zaufanego. Przejdz dalej, aby podjac prabe wysytki.

| Z) anulyj [esc] | ‘ ka Wstecz || led Wysiij [F12]

Aby przej$é do kolejnego okna KREATORA nalezy uzyé przycisku WYSLIJ.

@ Kreator wysytki e-Sprawozdan do systemu KAS - O x

Podpisywanie profilem zaufanym

W celu wykonania wysytki prosze postepowad wedtug ponizszych krokdw.

1. Zapisz na dysk komputera plik, ktéry nalezy podpisac. | 1 Zapisz plik do podpisania

Wejdz na strone aplikacji podpisujgcej pliki profilem zaufanym. Mozesz skorzystac z odnosnika znajdujgcego
2. sie ponizej. Zatgcz plik zapisany wczesniej i kontynuuj podpisywanie zgodnie ze wskazdwkami aplikacji
ministerstwa. Po pomysinym wykonaniu procesu zapisz podpisany plik na ten komputer.

Kliknij w link, aby otworzy¢ strone: https://moj.gov.plfuslugi/signer/upload?*FormsApphlame=SIGNER

Wskaz plik zawierajgcy wykonany podpis. Upewnij sie, Ze wybierasz odpowiedni plik. Po wskazaniu pliku
* mozesz kontynuowad wysytke.

Nie wskazano pliku. - Wybierz podpisany plik

(& Pliki uzyte w kazdej probie wysytki sg unikalne, zatem po zakoriczeniu procesu mozesz je usungé.

‘ =) Anuluj [Esc] | ‘ K wstecz |

W pierwszej kolejnosci na dysku komputera odnajdujemy i zapisujemy plik ktéry ma zosta¢ podpisany
profilem zaufanym i wystany do KAS.

Nastepnie w celu podpisania pliku profilem zaufanym wchodzimy na strone ustugi ePUAP (klikamy w link
widoczny w oknie powyzej albo przechodzimy bezposrednio na strone www.gov.pl i wyszukujemy ustuge
"Podpisz dokument elektronicznie — wykorzystaj podpis zaufany"). Nastepnie postepujemy zgodnie ze
wskazéwkami ktére sie tam znajduja.

Plik XML podpisany profilem zaufanym wczytujemy do kreatora wysyiki przyciskiem WYBIERZ
PODPISANY PLIK. W tym momencie mozliwe jest rozpoczecie procesu wysytki e-Sprawozdania do
KAS. W tym celu klikamy przycisk DALEJ.



Po zakonczeniu procesu wysylania e-Sprawozdania otrzymamy numer referencyjny, kod statusu
oraz jego opis.

O Kreator wysylki e-Sprawozdar do systemu KAS - O >

Zakonczenie wysytki

@

Wysylka sprawozdania zakonczona sukcesem.

Nurner referencyjny: ﬁdb4bfc8b4904?60bfb48c?5clﬁab5l]2| Kopiuj |
Kod statusu: 122
Opis statusu: Sesja zostata zakoriczona
| £.3 Zakoricz [F12]
Statusy

Sprawdzenie statusu wystanego do KAS pliku XML e-Sprawozdania mozliwe jest za
pomoca przycisku PODGLAD WYSYLKI.

@ Aplikacja wysylki e-Sprawozdan Finansowych do KAS - wersja 2.0.05 - AUDITPLUS Sp. 7 0.0. - Dane wysytki - O X

Dane identyfikacyjne podmiotu

[

NIP: 7361675591 REGON: 120776294

Nazwa firmy: AUDITPLUS Sp. z 0.0.

Dane wysyhi |§\
Tytut Wysytka za okres 01-01-2020- 31-12-2020

Komentarz

Sprawozdanie za okres od 2020-01-01 do 2020-12-31 a

() Tytut wysytki oraz komentarz nie sg wysytane do Ministerstwa Finanscw.

Wysytane dokumenty

Wysytka zawiera tylko dokument sprawozdania finansowego. L_J Wyswietl liste dokumentdw ‘

Informacje o wysyhce |E\

Wysytka na srodowisko testowe.
Data | czas wystania: 30-04-2020 09:32:05

Nr referencyjny: 9f251142447d4416bfad7a2bab270013 Kopiuj
Kod statusu: 122
Opis kodu: Sesja zostata zakonczona

UPO nie jest dostepne.

‘ Q Odswiez status wysytki ‘ B Anuluj i wréé [ESC] ‘ ‘ E Zapisz i zamknij [F12]

Jezeli kod statusu jest inny niz 200 uzytkownik ma mozliwos¢ na odswiezenie statusu za pomocg przycisku
ODSWIEZ STATUS WYSYLKI, tylko otrzymanie statusu 200 gwarantuje prawidtowy przebieg procesu
wysyiKi i jest dowodem na otrzymanie pliku przez KAS.



Statusy moga mie¢ nastepujgcg numeracje:

120 - 'Sesja zostata rozpoczeta'

121 - 'Pliki zostaty przestane'

122 - 'Sesja zostata zakonczona'

130 - 'Sprawozdanie zostato wystane'

200 - 'Przetwarzanie zakonczone. Wygenerowane UPO.' - TYLKO OTRZYMANIE STATUSU 200
GWARANTUJE PRAWIDLOWY PRZEBIEG PROCESU WYSYLKI | JEST DOWODEM NA
OTRZYMANIE PLIKU XML PRZEZ KAS

201 - 'Przetwarzanie zakonczone. Bez potwierdzenia.'

300 - 'Nieprawidtowy numer referencyjny'

301 - 'Weryfikacja podpiséw - przetwarzanie'

302 - 'Weryfikacja podpiséw - przetwarzanie'

310 - 'Weryfikacja podpiséw - sukces'

410 - 'Weryfikacja podpisow - bigd'

Status zostanie zwrécony w przypadku:

. nieprawidtowego podpisu dla dokumentu init
. niewaznego podpisu dla dokumentu init
. braku podpisu dla dokumentu init

* przekroczonej maksymalnej liczby (10) podpiséw dla dokumentu init

311 - 'Przetwarzanie pakietu - przetwarzanie'
312 - 'Przetwarzanie pakietu - przetwarzanie'
320 - 'Przetwarzanie pakietu - sukces'

420 - 'Przetwarzanie pakietu - bigd'

Status zostanie zwrécony w przypadku:

. nieprawidtowego semantycznie dokumentu init

* braku pliku pakietu zip

* nieprawidtowego wektora inicjalizacyjnego

* nieprawidtowego klucza symetrycznego

« zastosowania nieprawidtowego certyfikatu szyfrujgcego

321 - 'Przetwarzanie metadanych - przetwarzanie'
322 - 'Przetwarzanie metadanych - przetwarzanie'
330 - 'Przetwarzanie metadanych - sukces'

430 - 'Przetwarzanie metadanych - btgd'

Status zostanie zwrdcony w przypadku:

* nieczytelnego pliku zip

* nieprawidtowego semantycznie dokumentu meta (eSPR_metrics.xml)

* braku pliku dokumentu meta (eSPR_metrics.xml)

* braku tag-a lista plikow w dokumencie meta (eSPR_metrics.xml)

* przekroczenia maksymalnej (10) liczby plikéw zawartych w paczce zip

* przekroczenia maksymalnego (50MB) rozmiaru pliku dokumentu sprawozdania xml zawartego w paczce
zip

* nieprawidtowego numeru NIP zawartego w dokumencie meta (eSPR_metrics.xml)

* braku pliku zadeklarowanego w dokumencie meta (eSPR_metrics.xml)

331 - 'Weryfikacja sprawozdania - przetwarzanie'
332 - 'Weryfikacja sprawozdania - przetwarzanie'
333 - 'Weryfikacja sprawozdania - przetwarzanie'
340 - 'Weryfikacja sprawozdania - sukces'

440 - 'Weryfikacja sprawozdania - btad'



Status zostanie zwrécony w przypadku:

* nieprawidtowego skrotu dokumentu sprawozdania xml na podstawie zadeklarowanej wartosci w
dokumencie meta (eSPR_metrics.xml)

» dokumentu sprawozdania xml sporzgdzonego w schemie wykraczajgcym poza zaimplementowany
zakres

* nieprawidtowego semantycznie dokumentu sprawozdania xml

* nieprawidtowego podpisu dla dokumentu sprawozdania xml

* braku podpisu dla dokumentu sprawozdania xml

* przekroczonej maksymalnej liczby (10) podpiséw dla dokumentu sprawozdania xml
341 - 'Generowanie UPO - przetwarzanie'

342 - 'Generowanie UPO - przetwarzanie'

350 - 'Generowanie UPO - sukces'
450 - 'Generowanie UPO - btgd'

W przypadku probleméw z wysytka plikéw XML lub otrzymaniem negatywnego
(btednego) statusu wysytki prosimy kontakt z naszym Biurem Obstugi Klienta

Wydruk sprawozdania

Obecna wersja programu pozwala na wydrukowanie sprawozdania finansowego w nastepujgcy sposaob:

za pomocg przycisku DRUKUJ znajdujgcego sie w gérnym menu okna elementéw zestawu

X & s B8 G O

Usuri Drukuj | Eksportuj Imieri Wroé do Pormoc
element SF 2 A baze [F2] Zestawow [F1]
- sprawozdani & Drukuj wybrany element

"Pomoc

Drukuj wszystkie elementy (caty zestaw)
£ dn-

Uzytkownik ma mozliwosé:

e Wydrukowania wybranego (podswietlonego) elementu sprawozdania finansowego,
e Wydrukowania wszystkich elementéw sprawozdania finansowego (caty zestaw ),

Przycisk EKSPORTUJ umozliwia zapisanie wybranego elementu sprawozdania finansowego do pliku

‘s & & G

—

Eksportuj Zmien Wréc do Pomoc
X baze [F2] zestawow [F1]
Zapisz wybrany element SF jako fomoc
**| Plik PDF
| s Plik RTF

Plik XLSX (Excel)

o)

u Zapisz wszystkie elementy SF jako
' ™| Pliki PDF

d ‘5 Pliki RTF

El ®  Pliki XLSX (Excel)

Uzytkownik ma szerokie mozliwosci definiowania eksportu:

e Zapisania wybranego elementu sprawozdania finansowego do jednego pliku o formacie PDF, RTF,
EXCEL,

e Zapisania wszystkich elementow sprawozdania finansowego do plikow (kazdy element w odrebnym
pliku) do formacie PDF, RTF, EXCEL,



e-Sprawozdania

UWAGA !l

Poczawszy od wersiji 2.0.04 program zostat wzbogacony o dodatkowe mozliwosci w zakresie zapewnienia
integralnosci danych wydruku z danymi zestawu.

#* Podmiot Rodzaj jednostki Informacja w
»:AUDITPLUS i
: Wybierz zestaw

Wartos€ unikalnego indentyfikatora danych zestaww:

kd Dodaj nowy zestaw 5DFBEB574204AD1

Popraw dane zestawu

w=  Fapisz do pliku XML R 0 K

ﬂ Pokaz wartesd identyfikatora danych

Funkcja ta dodaje do wydruku sprawozdania finansowego unikalny identyfikator danych zestawu znajdujacy si¢ w
stopce wydrukowanego dokumentu

Unikalny identyfikator danych zestawn: SDFBBB574204AD1
Wydrk z programu OGNIK e-Sprawozdania 2.0.04 - ognik.com.pl - licencja dla: 0000000000

Drugg opcjg na sporzadzenie wydruku poszczegodlnych elementéw sprawozdania finansowego jest
otworzenie tego elementu i uzycie z gérnego menu przycisku DRUKUJ SPRAWOZDANIE:

% M| B
Drukuj Eksportuj Eksportuj tabele
sprawozdanie spr. do PDF do Excel-a
Eksport

Z tego poziomu uzytkownik réwniez moze dokonaé eksportu elementu sprawozdania do pliku PDF lub
EXCEL.

Po uzyciu opcji wydruku wyswietlone zostanie okno podglgdu wydruku:

Sprawozdanie &

1 4 [ Dodawanie pozydji uszczegélawiajacych O% Li m -
@ O & B2 | & x N © |
[0 Pokaz kolumne tagow XML L

Anuluj | Zapiszzmiany Operacje Impertujz Drukuyj Eksportuj | Eksportujtabele | Pomoc

- i zamknij masowe... ™ OGMIKa = | | sprawozdanie | spr.do PDF do Excel-a [F1]

Edycja Zaawansowane | Import | Eksport | _Pomec |
O Podglad — [m] x
Okres od: 2018-01-01 do: 2018-12-31 Podm = = -
- —OEEArAA|R o QAE|EDEEH| K4 22 b MW Zamki
Pozycja sprawozdania

& A. Przychody netto ze sprzedazy i zréwnan
- od jednostek powiazanych
= - od pozostalych jednostek (pozycja rol

AUDIPLUS
KRS:

L. Przychody netto ze sprzedazy produktSw Poréwnawezy Rachunek Zyskéw i Strat - zgodnie z zal. nr 1 do ust. o rach. (Jednostka
II. Zmiana stanu produktéw (zwiekszenie - wi . I.m]a) N
g — ) kS ; Okres objety sprawozdamem: 2018-01-01 - 2018-12-31
. Koszt wytworzenia produktdw na wlasne - - P —— p—————
Pozs — Dane pordwnsmers
IV. Przychody netto ze sprzedazy towardw i s ok bz z ol shroiawze
B .. . |& Proychody netio 2= spmedaty | swinene 2 rimi, w iy A
= B. Koszty dzialalnosci operacyjnej ol otk povi
L. Amortyzacja - od pozostych jesnost (Dzycia rboczada ) e
II. Zuzycie materiatéw i energii L Prychady zelely OMKEW
Il Zmiana sinu produkiow (Zwigkszene - warbsc dodaia, Znmieszenie -
IIIL. Ustugi obce [viriok yemva)
. Il Kosz i Cvi na viBsne porzedy jednoski
= IV. Podatki i optaty, w tym: V. Praythaly reth 2 sorzety wariw | mokaickv
- podatek akcyzowy B. Koszty dziinoci cperacyjne] 8
. . I Amoryzace
- inne podatki 1. Zutycis mewdsitw | enadi
V. Wynagrodzenia Il Ushui aboe .
= VI. Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiad(strona 122 P

=
Aby dokonaé wydruku nalezy uzy¢ ikonki L lub wcisngé CTRL+P aby rozpoczg¢ wydruk na drukarce.
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Wazne: W wersji DEMO wydruk na drukarce moze by¢ zablokowany.

Import XML

Import e-Sprawozdania z pliku XML

Wazne:
Plik XML - moze nie zawiera¢ wszystkich danych przydatnych podczas edycji SF.
Jesli chcesz przekaza¢ SF do dalszej edycji - przekaz zamiast pliku XML cata baze programu.

Aby zaimportowac plik XML w oknie dodawania nowego zestawy nalezy uzy¢ przycisku Importuj z pliku
XML.

Program utworzy nowy zestaw zawierajgcy SF znajdujgce sie w pliku XML oraz zapisze w programie
zafgczniki, jesli umieszczono je w pliku XML.

‘ Zestawy

™" @ ] o

Lamiy 4
8 68/ X 8 .
Wybierz Dodaj Dane Usuni Importujz | Eksportuj do Wyslij Duplikuj  Klonuj zestaw na
zestaw zestaw zestawu  zestaw pliku XML | pliku XML sprawozdanie zestaw nastepny okres

Zestawy Zestawy - operacje

# Podmiot Rodzaj jednostk
> AUDITPLUS Jednostka Inna

Program zapyta o lokalizacje pliku XML oraz o jego rodzaj.

@ Kreator importu sprawozdan finansowych z pliku XML - m} XJ

Wybor pliku zrodlowego

Wska? lokalizagje pliku XML, z ktdrego zostang werzytane sprawozdania finansowe. Wynikiem importu bedzie nowy zestaw.

Wskaz plik... fed Wyhierz pli
Rodzaj plku | Wykryj automatycnie (domyslnie) -~

automatycznie (domysinie
Sprawozdanie podpisane
Sprawozdanie niepodpisane

Program automatycznie wykrywa rodzaj pliku (domyslinie). Rozréznia czy importowane
sprawozdanie jest podpisane czy nie.

UWAGA !l

Mozliwe jest rowniez reczne wskazanie programowi rodzaju pliku.

Po wskazaniu przez uzytkownika pliku XML ktory ma byé zaimportowany i zatwierdzeniu importu
program przeprowadzi import pliku XML ze sprawozdaniem finansowym.



Dane podmiotu

Uzupetnianie danych podmiotu

e-Sprawozdania

W celu wprowadzenia (uzupetnienia) danych podmiotu w oknie gtéwnym klikamy w zaktadke Start, a
nastepnie wybieramy opcje Dane podmiotu.

0 %®0E

Dane podmictu

O programie

Uruchom modut wsparcia

Pomoc [F1]

Zamknij prograrm

W kolejnym kroku uzupetniamy wyswietlone okno Dane podmiotu - edycja:

@ Dane podmictu - edycja
Dane identyfikacyjne - ghdwne
Murmer NIP |

Numer KRS

Numer REGON

Forma prawna

SYMBOL

Nazwa skrdcona
Nazwa peina
Imie

Migjscowosc
Kod pocztowy
Adres

Gmina

Kraj

Inne dane

Brak licendi...

| Przypisz klucz licencyiny

| 2 pobierz dane z bazy REGON [F8] |

MNurner NIP lub KRS jest wymagany do licendi programu. KRS wpisz wraz z wiodacymi zerami.

Nazwisko

ul.

Poczta

Powiat
Kod kraju (2 zn.) PL

Data urodzenia
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Nr domu

Wojewddztwo

Nr lokalu

| EJ Anului [ESC]

Ied zevisz [F12]




e-Sprawozdania

Dane mozemy wprowadzi¢ recznie lub po wpisaniu numeru NIP, pobrac¢ je automatycznie z rejestru

& Pobierz dane z bazy REGOM [F3] i
REGON za pomoca przycisku: | & |

Jesli masz potgczenie z internetem i ustuga REGON dziata, zobaczysz okno z danymi podmiotu do
pobrania:

@ Wezytywanie danych z bazy REGON - O X
Wyszukivwanie
Wartosc szukana: 7361675591 Typ wartosc: MIP + | Wyszukaj kontrahenta
Wyniki wyszukiwania
Ulica Gmina Wojewddztwo
REGON Mazwa - == .
Kod Miejscowosc Powiat Typ

AUDITPLUS SPOEKA 7 OGRANICZOMA, ul. Tadeusza Kosciuszki MAFOPOLSKIE
12077629400000 5=

COPOWEDZALNOSCIA 34500
‘I Pokaz szczegdtowe dane ]‘ ‘[ Anuluj ]‘k Zapizz te dane

Jesli dane sg prawidtowe, kliknij:

Zapisz te dane

Nastepnie sprawdz poprawno$¢ wprowadzonych danych i uzupetnij ewentualne braki.
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