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Szybki start Ptace - OGNIK Premium

Konfiguracja

Wprowadz dane ptatnika

Aby uzupetni¢ dane ptatnika, nalezy wybra¢ zaktadke Ptace, a nastepnie klikng¢ ZUS - dane ptatnika.
Dane wpisane tutaj bedg umieszczone na wydrukach i raportach.

&% Dane Platnika - Edycja - O X%
‘2. Rodzaj podmiotu osoba prawna v
g Termin przysytania deklaracji 2 - dla deklaracji sktadanych do 10. dnia nastepnego miesigca za miesigc poprzedni -
o
E NIP 7361675591 REGON 120776294
Nazwa skrdcona AUDITPLUS Sp. z 0.0.
Nazwa firmy AUDITPLUS Sp. z 0.0,
¢ Ulica Dom Lokal Kod pocztowy Miejscowosé
% Tadeusza Kosciuszki 1 301 34500 Zakopane

Stawka potragcanego wynagrodzenia ptatnika za wyplate

Inne

Indywidualne konto ZUS

chorobowego
E Reprezentant: Jan Kowal
&
[} =2 =
O Sporzadzajgcy: Fiotr Nowak
§ | Nazwa instytucii PPK . Umowa Osoba | stawka podstawowa Stawka dodatkowa | kd Dodaj ‘
E j Towarzystwo Funduszy 1101/2021/7/742 01124090486607|Marek Wisniewski _| ' Popraw ‘

I E3 Usun ‘

‘ [:Jgnu\uj H E;amsz ‘

Zwro¢ uwage na pola Reprezentant i Sporzgdzajacy - bedg one uzyte do wypetnienie imienia i nazwiska
0s6b podpisujgcych deklaracje do Urzedu Skarbowego.

Opcjonalnie dodaj Instytucje PPK

W dolnej czesci okna Dane Ptatnika - znajduje sie lista instytucji obstugujacych PPK.

Dodaj tam jej dane, a w razie zmiany instytucji dodaj nowa jako kolejny wpis - nie kasujgc "starej".
9 Edytuj dane platnika PPK (pracodawcy) - =2 X

Dane stosowane od dnia
2021-09-29 4
Nazwa instytucji PPK
Towarzystwo Funduszy Inwestycyjnych S.A.
Numer umowy Z instytucji PPK
01/2021/7/742
Dsoba upowazniona do kontaktu z PPK
Marek Wisniewski
Konto bankowe (IBAN) instytucji PPK do wplat skiadek
91124029048660730563724395
Stawka podstawowa
1

Stawka dodatkowa

1.3+

| & Anulyj || £ Zapisz
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Szybki start Ptace - OGNIK Premium

Sprawdz parametry naliczen

Wejdz do zaktadki - i sprawdz sktadke wypadkowg - wtasciwg dla Ptatnika

- Wyhbieramy zakiadke ZUS parametry naliczen nastepnie przycisk Dodaj i uzupetniamy okno

edycja parametru ZUS. Sktadka wypadkowa jest indywidulana dla kazdego

przedsiebiorstwa, wiec naleiy uzupetnic jej wysokosc przed wpisaniem pierwszej listy

R~ X @
Dodaj §| Popraw  Usun ‘ Eksporty
2. N
Edytuj stowniki
| Place DEMO <F4> «|

| &% Wynagrodzenia
E Sumy zbiorcze list plac

| #4) Pracownicy

| °% Potracenia

|8 Karty Wynagrodzen

j 2 Karty Zastkowe

| L PIT4R

[ £ pIT11

| 4% Skiadniki plac

| &' PIT- kody/dzialy

; ZUS - Tytuly ubezpieczen
IJl ZUS - parametry nalitzer']l]__

| /1 KiP - Parametry naliczef

| B= ZUS - dane phtnika
! Jednostka - wydzialy

| £ Ksiega <F5>

L I VAT <F8>

&=

& Srodki Trwate <F6>

»

% Faktury mini <F7>
| Odseli:i
| IZ Kartoteki

| 741 Ptace DEMO <F4>

£y 2021-10-19 08:34:38 Nie zmieniaj samodzielnie parametrow ZUS - stanowig one podstawe naliczen skiad

Parametry ZUS

Szukaj...

Symbol parametru &

Symbal
parametru

Ed

= S;',rmhul parametru.:
@ Symbal parametru :
;E.I Symbol parametru :
|E Symbol parametru
153 Symbaol parametru :
:ErJ Symbol parametru :
éEJ Symbol paramietru :

EE|E|2EE

:ErJ Symbol parametru :
|E Symbol parametru :
|E Symbol parametru :

| & symbol parametru

|E Symbaol parametru :

Nazwa parametru

PROG
EE.

EE

RF
RF

5

W

Wypadkowe (ptatnik)
Wypadkowe (ptatnik)
Wypadkowe (ptatnik)
Wypadkowe (ptatnik)
Wypadkowe (ptatnik)

Wypadkowe (ptatnik)
z

)
FP
: FGSP
FEP

» | | Szukaj | | Wyczysé:

Data od & | WartoSC procentowa

1999-01-01
2003-01-01
2006-01-01
2009-01-01
2012-01-01
2015-01-01

0,0162
0,0193
0,0180
0,0167
0,0193
0,0180

Data od
12021-10-01 -

Typ parametru
Wypadkowe (ptatnik)

Wartosé parametru
0,09

| £
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Szybki start Ptace - OGNIK Premium

Wprowadz/zaimportuj dane pracownikow

Wejdz do zaktadki PRACOWNICY i dodaj tam dane osobowe.

&% Kartoteka pracownika
Dane identyfikacyjne - niezmienne w czasie

PESEL NIP
91061683972

Dane zestawu

Nazwisko Kowal
Hé_ Pierwsze imig Piotr
+ Drugie imig  Pawet
g
i
[=]

Zamieszkania

T
Zami ania
Uica

Data urodzenia
1991-06-16

Miejsce urodzenia

~ Zakopane

K| 5 8.Karta wynagrodzeri | [ 9.Karta zasikowa

ul. Tadeusza Kosciuszki

| u Dodaj nowy zestaw danych |

Nazwisko rodowe
Nowak

Identyfikator w systemie
Kowal Piotr Pawet

0.Zmienne Do Naliczeri

Identyfikator zgtoszeniowy ZUS ~ PESEL -
Seria i numer dowodu osobistego UPVB99624

Seria i numer paszportu NU2850947
Obywatelstwo (kod kraju) POLSKA -
Obywatelstwo (stownie) Polskie

Dom 1 Lokal 301

>
% Kod 34-500 Miejsc. Zakopane
Gmina Zakopane Pow. tatrzariski
Woj.  matopolskie Kraj POLSKA -
2 [¥ Rezydent
£
&
&
y Plec¢ Oddziat NFZ Dane obowigzuja od dnia
& Mezezyzna ~ [O6R ~ | 2017-07-07 -
=
&
2
g 0d Roku U‘rzad skarbowy [domys’ilﬁy) (]
E plipi} Urzad Skarbowy Zakopane Dodaj [Insert]
B =
=

Usun [Delete]

| Anuluj H Zapisz |

Zwrd¢ uwage na pola:
Identyfikator

Oraz na zaktadke Zmienne do naliczen, gdzie mozesz wprowadzi¢ jakie wartosci bedg podpowiadane
przy naliczaniu wynagrodzenia dla pracownika.

Mozesz tez zaimportowac¢ pracownikéw np. z tabeli w Excelu korzystajac z kreatora: [GDZIE]

Wiecej informacji na temat importu znajdziesz w petnej instrukcji programu.
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Szybki start Ptace - OGNIK Premium

Import pracownikow

OGNIK Premium - modut Ptace umozliwia import pracownikéw z formatéw plikow:
- Microsoft Excel (.xls/.xlsx)
- Plik tekstowy posiadajacy nagtéwek oraz strukture tabeli CSV (.csv/.txt)

Przyktadowe pliki oraz ich dopasowanie mozna podgladna¢ i zapisa¢ w zaktadce Legenda formatu Excel /
CSV, przycisk Zapisz przyktadowy plik.

Aby zaimportowac¢ pracownikéw, nalezy:
Krok 1: Przej$¢ do zaktadki Pracownicy modutu Ptace (Ptace >> Pracownicy), a nastepnie z gérnego menu
uzyc¢ opcji ,Kreator importu z pliku”.

| 'TRg ‘ Ma skraty I Pracownicy

B 7 X X /

el

Dodaj Popraw Usun Drukuj Kreator
* importu z pliku
Pracownicy

Po wyborze tej opcji wyswietli sie Nam Kreator importu z pliku.

% Kreator importu z pliku - = X

Wskazowka: Przed importem ZALECAMY wykonac archiwum firmy. e ——— ]

Rodzaj importowanych danych

= Kadry i Place - Pracownicy

Lokalizadia pliku Zrédiowego

$ciezka do piku | [ wskaz Pik [F3] |

Wazne:
Plik arkusza kalkulacyjnego Excel musi mied strukture tabeli (to znaczy kazdy wiersz musi zawierad tg samg liczbe pdl w takiej samej kolejn

PESEL NIP DataUrodzenia || MiejsceUrodzenia | NazwiskoRodowe | PracownikIdentyfikator NumerBankowy D
438938743685 15-83-1985 Torun Kowalczyk Jan Lewandowski 83124848365747981533993523
87851597547 1@-85-1995 Malbork Zieliriska Filip wdjcik 96B66616276146430837269578
55822124186 1997-16-186 Krakdw Nowak Julia Kamiriska 3@B34300A33802854117216623

1183256468 1994-81-61 Cheimna Kowal Maria Szymanska 67144011814323726076171068
14842785175 389-252-37-36 20-85-1994 Wtadystawowo Woiniak Adam Kaczmarek 22189912615309256047827318
[ 4 | il .
i M Zapisz przykiadowy plik H B Zapisz dopasowanie pliku (plk match) ‘ n Wstecz

e By | QT

Krok 2: Wskazujemy plik danych [F3], ktére chcemy zaimportowaé do programu (w naszym przyktadzie
postuzymy przyktadowym plikiem Excel oraz jego dopasowaniem).
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Szybki start Ptace - OGNIK Premium

&9 Otwieranie X
Szukaj w: | Pracownicy_do_impartu ) | @ & o [EEER
* Mazwa 2 Data modyfikacji Typ Rozmiar
5 & kip_pracownicy.xlsx 2021-10-19 11:49 Arkusz programu ... 13KB i
Szybld dostep [ i oracownicy_dopasowanie.match 2021-10-19 11:49 Plik MATCH 2KB
Pulpit
=
=
Biblioteki

2

Ten komputer

E

Sied

Nazwa pliku: kip_pracownicy xlsx V| | Citwidrz |

Plili typu: ngysﬂsie plik ] | ﬁﬂl-lk-lj_

UWAGA!

Pliki formatu CSV - powinien byé kodowany w formacie UTF-8-BOM i zawiera¢ wiersz nagtéwka oraz
strukture danych jak w tabeli (to znaczy kazdy rekord (wiersz) musi zawiera¢ tg samg liczbe pdl w takiej
samej kolejnosci).

Plik formatu Excel - Plik arkusza kalkulacyjnego Excel musi mie¢ strukture tabeli (to znaczy kazdy wiersz
musi zawiera¢ tg sama liczbe pdl w takiej samej kolejnosci).

Po otwarciu pliku w dolnej czesci okna zostang wyswietlone dane ktére bedziemy importowac¢, w zaktadce
DANE ZRODLOWE mamy mozliwo$¢ naniesienia poprawek nie ingerujgc w plik.

9 Kreator importu z pliku - =X

Wskazowka: Przed importem ZAL ECAMY wykonac archiwum firmy. Przejdz do archiwizacji

Rodzaj importowanych danych

£ Kadry i Ptace - Pracownicy

Lokalizacja pliku zrodiowego |£.'|ﬂ

E:\Pracownicy_do_importu\kip_pracownicy.dsx | @ Wyczysc dane

Dane Zrédhowe |{E3

A B € D E F G H =
1 PESEL INIP DataUrodzenia MiejsceUrodzenia NazwiskoRodowe .Praccwnikldenwfikator NumerBankowy .Dataobowiq_zywania Nazwig
2 43093074305 15-03-1985 Torun Kowalczyk Jan Lewandowski 83124048365747981533993523 2020-10-10 Lewan
3 B7051597547 10-05-1995 Malbork Zielifiska Filip Wojcik 96866610276146430037209578 01-01-2020 wéjcik
4 55022124106 1997-10-10 Krakow Mowak Julia Kamiriska 30834800033802854117216023 2015-05-15 Kamirg
5 1183256468 1594-01-01 Chetmno Kowal Maria Szymariska 67144011014323726076171000 15-04-2010 Szymal
6 14042785175 389-252-37-36 20-05-19%4 Wiadystawowo  Woiniak Adam Kaczmarek 22109012615309230047827318 2020-10-20 Kaczmd

=
W o wArkasze  Arkusz?  Arkusz3 ok

| m Legenda formatu €SV | | m Legenda formatu Excel

| E Anuluj | ‘ u Dalej - Wezytaj plik [F12]

E:\Pracownicy_do_imporiutkip_pracownicy. xlsx

Krok 3: W nastepnym kroku wybieramy przycisk DALEJ — WCZYTAJ PLIK [F12] i podgzamy za
wskazéwkami KREATORA.
W nowo wyswietlonym oknie mamy mozliwos¢ sprawdzenia czy dane z pliku zostaty poprawnie wczytane

6/25



(czy kazda z kolumn zawiera prawidtowe dane oraz czy program nie wczytat catych linii do jednej kolumny
lub nie rozpoznat kwot na skutek ustawienia niewtasciwych separatorow).

9 Kreator importu z pliku - = X
Sprawdz czy dane z pliku zostaty poprawnie wezytane. Plik:  E:\Pracownicy_do_importu\kip_pracownicy.xlsx
PESEL MNIP DataUrodzenia MiejsceUrodzenia NazwiskoRodowe Pracownikldentyfikator fal
P 143093074305 15-03-1985 Torufi Kowalczyk Jan Lewandowski
87051597547 10-05-1995 Malbork Zielinska Filip Wdijcik
55022124106 1997-10-10 Krakdw Nowak Julia Kamiriska
1183256468 1994-01-01 Chetmna Kowal Maria Szymafiska
14042785175 389-252-37-36 20-05-1994 Wiadystawowo Wozniak Adam Kaczmarek
v
% >
Podglad danych zawartych w pliku. Jesli program nie podzielt kolumn - sprawd? separator kolumn.
[ 1 - B |
| tgj Anuluj | | u Wstecz | | g Dale] - Dopasuj dane [F12] ‘
Er\Pracownicy_do_impor tudp_pracownicy. sy

Krok 4: Jezeli plik zostat wczytany poprawnie nalezy wybra¢ opcje DALEJ — DOPASUJ DANE.
Od wersji 1.8.18 program automatycznie dopasuje pola o tej samej nazwie bez wzgledu na wielkos¢ liter,
pozostate pola nalezy potaczyc¢ recznie.

&% Kreator importu z pliku - 2 X
Dopasuj pola w pliku do pdl wymaganych w programie. Plik: E:\Pracownicy_do_importu\kip_pracownicy.xlsx [»]
#| Pole w programie Wybierz odpowiednie pole z pliku... [ 9

PESEL PESEL &
NIF = NIF %
Data Urodzenia DataUrodzenia 1n01
Miejsce Urodzenia Miejscelrodzenia Ei
Nazwisko Rodowe NazwiskoRodowe g
Identyfikator Pracownika PracownikIdentyfikator
Konto Ksiegowe
Obowigzuje Od Dnia DataObowigzywania
Nazwisko Nazwisko
Imiel Imiel
Imie2 Imie2
Numer Dowodu NumerDowodu
Numer Paszportu Paszport
Obywatelstwo Obywatelstwo
Kod Kraju
Plec Plec
Oddzial NFZ OddzialNFZ
Zamieszkanie Ulica ZamieszkanieUlica
Zamieszkanie Dom ZamieszkanieDom
Zamieszkanie Lokal ZamieszkanieLokal
| @ Wyczys¢ dopasowanie
Dopasuj pola w pliku do wymaganych pol w programie. Sprawdz czy pola s3 wtasciwie dopasowane i kiiknij Dalej
| Zapisz dopasowania do pliku || Wezytaj dopasowania z pliku... [F10] | | I;J Anuluj | | g Dalej - Przetwdrz dane [F12] i
E:Pracownicy_do_importuljip_pracownicy. xlsx

Krok 5: W celu zaimportowania pracownikéw do programu nalezy uzy¢ przycisku DALEJ — Wykonaj [F12]
Mozemy takze wybraé czy program ma ustawi¢ obywatelstwo Polskie, gdy nie podano obywatelstwa i kodu
kraju czy tez nie.
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9 Kreator importu z pliku - =B X
Wynik importu. Plik: E:\Pracownicy_do_importu\kip_pracownicy.xlsx
PESEL NIP Data Urodzenia Miejsce Urodzenia Nazwisko Rodo A
b 43093074305 1985-03-15 Toruri Kowalczyk
87051597547 1995-05-10 Malbork Zielifiska
55022124106 1997-10-10 Krakdw Nowak
1183256468 1994-01-01 Chetmno Kowal
14042785175 389-252-37-36 1994-05-20 Wiadystawowao Wozniak
W
< >
Dane identyfikacyjne
lstaw obywatelstwo Polskie, gdy nie podano obywatelstwa i kodu kraju
| (=) anuly; | ‘ [ed Dalej - wykonaj [F12]
E:\Pracownicy_do_importuidp_pracownicy. xisx

Sekcja wynagrodzenia — tworzenie list ptac

Listy ptac

Przejdz na karte WYNAGRODZENIA i dodaj liste ptac.

Zwr6¢ uwage na pola DATA WYPLATY - decyduje ona o zastosowaniu wtasciwych do naliczeh
wynagrodzen parametréw i 0 ujeciu do okresu roku.

oraz pole: Kolejnos¢ list w danym dniu (bedzie aktywne, jedli dodasz wiecej niz 1 liste z takg sama datg -
i decyduje wtedy o kolejnosci przeliczania wynagrodzen - szczegoty w petnej instrukcii)

Pozostate dane (w tym rowniez daty okresu za jaki naliczane sg wynagrodzenia) majg de facto charakter
informacyjny
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HESTES iynagrodzenia,

Szukaj...

Przenies tutaj naghowv

Szybki start Ptace - OGNIK Premium

- || szukej | |wyczyse|

columny, aby wedtug niej pogrupowac dane

(| Rok | Miesigc 4| Datowyptaly
[ 2020 1 2020-01-28
, 2020 1 2020-01-31
2020 2 2020-02-28
2020 3 2020-03-31
2020 4 2020-04-30
2020 5 2020-05-29
2020 6 2020-06-30
_ 2020 7 2020-07-01
| 2020 7 2020-07-06
| 2020 7 2020-07-31
| 2020 7 2020-07-31
2020 8 2020-08-31
i 2020 8 2020-08-31
. 2020 8 2020-08-31
2020 9 2020-09-30
2020 9 2020-09-30
| 2020 9 2020-09-30
M 2020 10 2020-10-30
' 2020 10 2020-10-31
2020 11 2020-11-30
| 2020 11 2020-11-30
2020 12 2020-12-311

Wazne aby uchronic liste przed przypadkowymi zmianami - mozesz ja "Zamknaé

potem ponownie otworzyc¢)

Dodawanie pozycji

A

&9 Edycja listy plac
Informacie

Data wyptaty (ma wplyw na obliczenia) Date mozna zmienic tylko gdy lista jest pusta.

Tytut listy (opcjonalny)
Dodatkowy opis

Luty 2020 H

Whasny numer - kolejny w roku 1534

Wydzial (opcjonalny)

Lista obejmuie ckres ...
od Do
[020-02-01  -|[a0oac-02-2 || K3 cofnij o miesize

Komentarz

.LquZDZOfHonorarFu m

Zamknieta? - zaznacz, aby zablokowad przypadkowg edycje listy.

|' E Anuluj H Zapisz |

(Zawsze mozna jg

Po dwukrotnym kliknieciu wybranej listy ptac otworzy sie okno pozyciji listy. Tu mozesz dodawac¢ kolejne
pozycje listy ptac.

Wynagrodzenia. Aktywna lista numer: na dziefi: 2020-02-28

Lista wyptacana dnia:

2020-02-28 -

|- Widok prosty ' widok rozszerzony

Szukaj...

1 Tytuk: Luty 2020

Wtasny numer:

- K3 Wro¢ do list [ESC] |

- || Szukaj | | Wyczysé)

Przenies tutaj nagtowek kolumny, aby wedtug niej pogrupowac dane

# Osoba (Identyfikator w systemie) A

Dossonsossevwomra Lo ee o sl

Wiek

Suma bru|Tryb licze Pozycja rc Rodzaj na ZUS - suma skii| PIT - zaliczka |PPK - suma s Potracenia

JANKOWSKA ANNA EWA 36
KAMINSKA BEATA 44
KOWAL MONIKA 28
KOWALSKA HALINA 59
LEWANDOWSKI PIOTR PAWEL 37
MAZUR MATEUSZ 27
PIOTROWSKA EWELINA ANNA 25
SZYMANSKI JAN 68
WOZNIAK JAN 56
WOICIK ANDRZE] 39
ZIELINSKA JOANNA 24
12

<Filtr jest pusty>

2735,27 0 0 1120,25 132,00 0,00 0,00
6150,84 0 ['F*_I 0 2519,14 405,00 0,00 0,00
5367,53 0 B 0 2198,32 342,00 0,00 0,00
4966,23 0 B 0 1839,89 313,00 0,00 0,00
4928,81 0 B 0 2 018,65 307,00 0,00 0,00
6356,03 0 B 0 2 603,19 421,00 0,00 0,00
4295,19 0o B 0 1759,15 0,00 0,00 0,00
2600 0o B 0 998,56 121,00 0,00 0,00
3438,64 0 B 0 1408,34 223,00 0,00 0,00
8229,34 0 B 0 3 370,42 571,00 0,00 0,00
2857,38 0o B 0 1170,28 0,00 0,00 0,00
22225,37 2835,00 0,00 || 0,00

9/25

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

0,00

Doliczenia | Kwota do wyptaty

T T T

2337,51
2015,85
442488
3872,80
3615,30
3563,29
4570,00
3372,75
1920,62
2477,15
5891,00
2243,72

40304,87

\Dostosuj....



Szybki start Ptace - OGNIK Premium
Tworzenie pozycji listy ptac

Dodaj pozycje listy ptac.
) Pozycja listy pac - edycja, [W: 1680 H:245]

= —— | & isizs Obliczenie podatku wg. skali podatkowe;
Osoba WOICK ANDRZE ke Kt 4
2 n

Rodzaj naliczeri UOP

Wymiar pracy 1 1 2 ¥ Nazwa Skladnika Kod ZUS od dni

Pozycja PIT PR . & | Premia 1020 2020-12-01  2020-12-31 330217 ¥

| wepdine rozliczenie z matzonkiem
Koszty: A. ZWYKLE - 250,00

Sitadnid wyna

Ulga: A.STOSUI ZWYK - 43,7621

Tytul ubezp. 011000 [aes)
Platnik skladek [Tylko Ubezpieczony lub faczo ~

= [L|Obnizona stopa % skiadki podstawous

£ Uubp. 0,00% PHLP. 0,00%
Ub.D. 0,00% PLD. 0,00%
Sposb wyplaty Preelew
| o
Potra Kwot: Wypti g Dolicz Kwots
i
£ L1
b S
X
Pozycja ROBOCZA

| Zablokuj presliczanie tej pozycji LP

Wypia

FP |FGSP| FEP | z | ZF? PPK |Liczba dnifl Liczba godzin

4§ > imagrodzenis zosadnicze --------l:l--ﬂ-
™

0

Kwota Numer rachunku BAN

|| Komentarz wewnstrary do pozyaiilisty piac {rie jest drukowany)

| &2 podey [ms b+ | | popraw | | ¥ usui |

Nastepnie uzupetniamy wszystkie wymagane pola:
- Osoba
- Rodzaj naliczeh:

‘ &) Anuluj [ESC) ‘ | B zapszF12]

(UOP - Umowa o prace, ZL - Umowa zlecenie, DZ - Umowa o dzieto, PLATNIK - osoba prowadzgca dz.

gosp. lub osoba wspétpracujaca, ZLR - Umowa zlecenie - zryczattowana,)
- Wymiar (np. 1/1 - peten etat),

- Pozycja PIT - wybieramy wtasciwg dla naliczenia pozycje PIT np. PR - Naleznosci ze stosunku pracy i

podobne

UWAGA w jednej pozycji listy ptac nie taczymy sktadnikéw podlegajgcych réznym tytutom PIOT (np.
wynagrodzenie i zasitek wyptacany przez ZUS - w takim przypadku tworzymy dwie odrebne pozycje w

liScie ptac - program potgczy je do raportow.)

- Koszty:
(UOP: Brak, Zwykte - 250,00, Podwyzszone - 300,00, 50%

Zlecenia i dziefa - zwykte - 20%, Zlecenia i dzieta - podwyzszone - 50%, 50% art. 22.9.3 PIT,

Mozemy tez zawsze wybrac opcje Wtasne - i wpisac ich wartosc¢,
- Ulga: nie stosuj, stosuj zwykig ulge, wiasna - wpisz wartosé

- Tytut ubezpieczenia (kod tytutu ubezpieczenia + ustalone prawo do emerytury i renty + stopien
niepetnosprawnosci), przycisk LUPY (F3) wyswietla pomocnicze okno kreatora tytutu ubezpieczenia:
(Analogicznie, jak w przypadku tytutéw PIT - nie tgczymy réznych tytutdw ZUS w jednej pozycji listy ptac.)

Tytut ZUS mozesz wybrac¢ z okienka znanego Ci z programu Ptatnik ZUS
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Szybki start Ptace - OGNIK Premium

% Wybierz tytul ubezpieczenia - = x

1. Kod tytulu ubezpieczenia
Kod tytutu 4 |Opis

201 PRACOWNIK ﬁ
pracownk podlegajgcy ubezpieczeniom spotecznym i ubezpieczeniu zdrowotnemu
0111 pracownk podlegajacy ubezpieczeniom spofecznym i z mocy przepisdw szczegdlnych niepodlegajacy ubezpieczeniu zdrowotnem
0112 osoba pobierajgca Swiadczenie szkoleniowe wyplacane po ustaniu zatrudnienia
0113 pracownik, za ktdrego platnk sktadek skorzystat z dofinansowania skladek na ubezpieczenia spoteczne ze srodkdw budzetu pan
0120 pracownik miodociany
0124 byhy pracownik mianowany lub byhy urzednik stuzby cywinej, z ktdrym zostal rozwigzany stosunek pracy, pobierajgcy Swiadczerfid

2. Ustalone prawo do emerytury i renty
Kod tytutu

1 - osoba, ktdra ma ustalone prawo do emerytury
2 - nanha ktdra ma vstalnne nrawn dn rente

3. Stopieri niepetnosprawnoéd (podaj zgodnie z orzeczeniem przedlozonym przez ubezpieczonego)

a, a e Zy| p%ani H
2 - osoba, ktdra przediozyla platnikowi skiadek orzeczenie o umiarkowanym stopniu niepelnosprawnosc
3 - osoba, ktdra przedlozyta platnikowi skladek orzeczenie o znacznym stopniu niepetnosprawnosci

Wybrany kod tytulu ubezpieczenia o110 o o | 2 Anuluj [ESC] | | kd Zapisz [F12] |

Wazne!

Program po wyborze osoby do ktdrej nalezy POZYCJA LISTY PLAC automatycznie podpowie tytut na
podstawie KARTOTEKI PRACOWNIKA -> ZMIENNE DO NALICZEN rodzaj RENTY i
NIEPELNOSPRAWNOSC.

- Ptatnik sktadek (Tylko Ubezpieczony lub tgczone Ubezp. i Patnik, Ptatnik, Budzet panstwa, PFRON,
Fundusz Koscielny),

- PPK % podstawowe (ubezpieczony, pracodawca),

- PPK % dodatkowe (ubezpieczony, pracodawca),

- Obnizona stopa % sktadki podstawowej PPK - obnizona wysokos$¢ wptaty podstawowej do PPK,

- Sposob wyptaty: Nie dotyczy, Przelew, Gotéwka, Inny.

Wprowadzanie pozycji listy ptac
Kolejno$¢ wprowadzania listy ptac
Jezeli dany pracownik ma dwie listy ptac w jednym miesigcu to istotna jest kolejnos¢ wprowadzania listy ptac.

Zachowanie odpowiedniej kolejnosci wprowadzania list ptac ma wptyw na Kosztu Uzyskania Przychodu,
Ulge PIT, wysokos¢ sktadki Zdrowotnej i sum do odliczen podatku dochodowego.

Przykfad:

Jezeli w danym miesigcu mamy do wprowadzenia dwie listy ptac (jedna z datg 01.10.2021 a druga z datg
10.10.2021) to dla prawidtowosci wykonywanych obliczen jako pierwszg nalezy wprowadzi¢ tg z datg
01.10.2021.

W pozycji listy ptac po wybraniu odpowiedniego pracownika okreslamy reszte paramentéw.

- Rodzaj naliczen wybieramy, gdy okreslamy forme zatrudnienia pracownika dodawanego do danej listy ptac.
(Wiecej na ten temat)

- Wspdlne rozliczenie z matzonkiem - mozna wigczy¢ je w dowolnym miesigcu i na dowolnej liscie ptac dla
danego pracownika.

- Pozycja PIT - wptywa na umiejscowienie kwot naliczonych dla danego pracownika na liscie ptac w deklaraciji
PIT-11. Uwaga dostepna do wyboru pozycja PIT uzalezniona czesto jest od rodzaju naliczen!! (Wiecej na
ten temat)
- Koszty - koszty uzyskania przychodu. Uwaga Wysoko$¢ mozliwych do wyboru kosztdw uzalezniona czesto
jest od rodzaju naliczen!! (Wiecej na ten temat)

- Ulga Pit. Uwaga Wysoko$¢ stosowanej ulgi uzalezniona czesto jest od rodzaju naliczen!! (Wiecej na ten
temat)

- Stosuj zwolnienie PIT-26 - opcja wigczy sie automatycznie dla pracownikow w wieku ponizej 26 lat (wiek
pracownika okreslany jest przez program automatycznie na podstawie daty urodzenia pracownika)
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Szybki start Ptace - OGNIK Premium

n [
Osoba Kowalski - e
F2 | H

Rodzaj naliczenn UOR -
Wymiar pracy 1 1

Fozycja PIT FR -
| Wspdlne rozliczenie z matzonkiem

Koszty: A, ZWYKEE - 250,00 v
Ulga: A, STOSUI ZWYHK - 0,00 zt

Koszty: 250,00 #
Ulga: 43,76 7
Tytul ubezp. 011000 | F3y|

Ftatnik sktadek Tylko Ubezpieczony lub tgczo -

s || Obnizona stopa % ski. pods. PPK

& Ub.P. 0,00% PLP. 0,00%
Ub.D. 0,00% PD. 0,00%

Sposdb wyptaty Przelew -

- Pracownicze plany kapitatowe (PPK) sa dodawane w Ogniku KiP poprzez uzupetnienie obnizonej
stopy % ski. Pods. PPK oraz dodaniu sktadnika PPK pracodawcy. (Wiecej na ten temat)
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Szybki start Ptace - OGNIK Premium

¥ Skdadnik wynagrodzenia - edycja - B X
Skfadnik wynagrodzenia

Wybierz skladnik ppk PRACODAWCY + | Kod ZUS 5 S
Kwota 95,85 ~

Za okres od - do --| Liczba dnifwyplat 31 Liczba godzin:

Obcigzenia, jakim podlega ten skiadnik {zmiany dokonane tutaj wptywaia tylko na biezacs pozycie)

Sktadki ZUS Rozliczenie PIT Inne
[l Emerytalne ¥ Czy ten sktadnik podlega opodatkowaniu? [T PPK
[Tl Rentowe z

[T Chorobowe !podatku?

Wiiczany do podst. wyn. chorob.
(PWC)

I Wypadkowe
[C] Zdrowotne

FIFP
[C] FGSP

O FEP

i

Forma wyplaty

[7] Sktadnik niepieniezny

@ Anuluj [ESC] | |kl Zapisz i nowy [F11]| | &3 Zapisz [F12] |

- Ognik reaguje na przekroczenie progow:

* nieopodatkowanego przychodu dla osoby ponizej 26 roku zycia

* podstawy naliczania skladek spotecznych (emerytalno-rentowej)

* dochodu dla zastosowania odpowiedniej stawki podatkowej (17% i 32%)
* dla wspolnego rozliczania sie z matzonkiem

Widok tabeli parametrow

Szukaj... v | Szukaj || Whyczyst
DATA 4
| TYP v WARTOSC
| |paTa ; 2020-01-01
| KWOTA STAWKA MINIMALNA GODZINOWA ZLECENIE 17 2020-01-01
KWOTA LIMIT ZWOLNIENIA PIT26 85528 2020-01-01
KWOTA LIMIT KOSZTOW ART 22.9.3 - 50 85528 2020-01-01
STAWKA KOSZTY ZLECEN ART 22.9.3 - 50 0,5 2020-01-01
STAWKA KOSZTY ZLECEN DUZE 0,5 2020-01-01
STAWKA KOSZTY ZLECEN MALE 0,2 2020-01-01
STAWKA KOSZTY PRACY ART 22.9.3 - 50 0,5 2020-01-01
KWOTA KOSZTY PRACY DUZE 300 2020-01-01
KWOTA KOSZTY PRACY MALE 250 2020-01-01
KWOTA ULGA MIESIECZNA 43,76 2020-01-01

> KWOTA MINIMALNE ZASADNICZE BRUTTO 2020-01-01

|DATA : 2021-01-01
KWOTA STAWKA MINIMALNA GODZINOWA ZLECENIE 18,3 2021-01-01
KWOTA MINIMALNE ZASADNICZE BRUTTO 2800 2021-01-01
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Szybki start Ptace - OGNIK Premium

-Zmienne do naliczen - kolejnym elementem ptac w Ogniku jest opcja Zmienne Do Naliczeh. W tym miejscu
mozna wybraé¢ dodatkowy rodzaj naliczenia: Koszty, ulga, Zaniechanie poboru zaliczek na pit, Przekroczenie
podstawy ZUS, Stosuj stawke PIT, Renty, Niepetnosprawnosé, Zaniechanie naliczania PPK. (Wiecej na ten
temat)

Dane identyfikacyine - niezmienne w czasie

PESEL NIP Data urodzenia Miejsce urodzenia Nazwisko rodowe Identyfikator w systemie

& 1. Dane osobowe | 8 3. Potracenia | Wl 4, Dolizenia | 8 5. Terminy | * &, Kon kowe | = 7.PPK | 7 8.Kartay zen | B 9.Karta zasitkowa
[ Rodzaj od dnia [ Wartose zmiennej KWDTNPRf)G jesli jest
O Edyga zmisrnych do naliczen
Dane zmiennych do naliczen
Rodzaj naliczenia
Stosuj od dnia NEEWR,
Koszty
ulga
Kwota/Prag Zaniechanie poboru zaliczek na pit

Przekroczenie podstawy ZUS
Stosuj stawke pit

Renty

Niepetnosprawosé
Zaniechanie naliczania PPK

| g Anuluj H E Zapisz |

| ugudaj ‘I /| Popraw H mgsuﬁ |

Wprowadzanie pozycji listy ptac - przypadki szczegdlne

- Zbiegi tytutéw ZUS - jezeli pracownik/ca posiada dwa tytuly ubezpieczen ZUS (np. urlop wychowawczy,
umowa o prace i zasitek) musimy doda¢ go dwa razy na tej samej liScie ptac lub zrobi¢ mu dwie listy ptac ze
zmienionymi tytutami ZUS. (Wiecej na ten temat)

i Bibaliinin Tyt viyph. | ZUS - naliczenie Fundusze
bl ] i _ Podstaﬂw . 5k+ ubezp ,’p#atnlk | Podstawy _ Skiadki
Wie _ ER EP EF FP FP
| = k| P ¢ 1 re | RE | PGS | Felp
Brutto | Dziai pod__at_k_. | W | CH W _ FEP FEP
w tym. ski. pieniezne Tytut ZUS z Skiadka zdrowotna

0,00 0,00 0,000 0,00
uoP
o0 K om0 oo o

b

D 00

i 2 650,00 0,00 517,28 0,00 0,00

0,00 0,00 212,00 0,00 0,00

3 270,00 BRAK 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

g,000121100 620,00 55,80

- Zbiegi tytutéw PIT — jezeli pracownik/ca posiada dwa tytuty PIT, ktére majg znalez¢ sie w roznych polach
w PIT-11 i ré6znych polach w PIT-R4 (np. zasitek wyptacany przez pracodawce) musimy doda¢ go dwa razy
na tej samej liscie ptac lub zrobi¢ mu dwie listy ptac ze zmienionymi tytutami PIT. (Wiecej na ten temat)
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Szybki start Ptace - OGNIK Premium

ZUS - rja-l.@cze_r_ﬁe _Fum:iL_.lsze

#  Osoba/pensja Tytut . ZUS - sum
penss _ ikl | Podstawry | Ski. ubezp./ptatnik | Podstawy | Skladk | 2
Brutto Rodzi ER EF EP FP FP Ubezpiecz.
T 1 0dZa | T T F; T 5 T
W tym. skl pieniezne g = RF RP FG5P FGSP Platnik
| Dzial podatk. W W CH FEP FEP SUMA FUS
Tytut ZUS Z Skiadka zdrowotna ZUS
4 653,33 op 4 492,86 438,50 438,50 4 492,86 110,08 615,97
4242,85 4 492,86 292,04 67,39 4 492,86 4,49 772,32
4 492,86 41,78 110,08 0,00 0,00 1388,29
(011000 _ 3876,89 348,92 | | 1851,78
567,44 uoP 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
g 567,44 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
PR-ZAS 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
011000 0,00 0,00 0,00
Pozycja PIT = I %
| Wspdine rozl Symbeol Opis
Koszty: PR Naleznosci ze stosunku pracy i podobne
3 EZ Emerytury - renty zagraniczne
T up Umowy o dzieto i podobne
e PA Prawa autorskie i podobne
. In Inne Zrodta - rozliczane w pit-11
8 ¥ Stosuj z 55
= : uz Umowy zlecenia i podobne
Konuty: UZR Umowy zlecenia i podobne - rozliczane ryczattem - z umdw zawartych z osoba nie bedacg pracownikiem ptatnika
Ulga: UZRO Umowy zlecenia i podobne - uzyskane przez obcokrajowcow rozliczane ryczattem
e Dw Dywidendy
v Bt PABS Praktyki absolwenckie
Platnik sktadek gy Staze uczniowskie
# [1obnizor " Treene
g bR ER Swiadczenia dla emerytdw i rencistdw - bedgcych bylymi pracownikami
b o FSM Swiadczenia otrzymane przez funkcjonariuszy stuzb mundurowych
Ub.D. 0ZK Odszkodowania przyznane na podstawie przepiséw o zakazie konkurencji
asow Odprawy lub odszkodowania z tytutu skrocenia okresu wypowiedzenia umowy o prace lub umowy o Swiadczenie ustug zarzgdzania
Sposdb wyptaty gpg Odsetki od pozyczek
INBAR: Inne naleznosci
BRAK BRAK

Zasitki wyplacane przez zaldad pracy

- Przekroczenie progow: (wiecej na ten temat )
* nieopodatkowanego przychodu dla osoby ponizej 26 roku zycia ;
* wysokosci dochodu dla zastosowania odpowiedniej stawki podatkowej (17% i 32%);

* dla wspolnego rozliczania sie z matzonkiem ;
Widok tabeli parametréw

Szukaj | W)rr.:zysc|

Szukaj... -

4| TYP v WARTOSC

| |pATA - 2020-01-01
KWOTA STAVWKA MINIMALNA GODZINOWA ZLECENIE 17 2020-01-01
KWOTA LIMIT ZWOLNIENIA FIT26 85528 2020-01-01
KWOTA LIMIT KOSZTOW ART 22.9.3 - 50 85528 2020-01-01
STAWKA KOSZTY ZLECEN ART 22.9.3 - 50 0,5 2020-01-01
STAWKA KOSZTY ZLECEN DUZE 0,5 2020-01-01
STAWKA KOSZTY ZLECEN MALE 0,2 2020-01-01
STAWKA KOSZTY PRACY ART 22.9.3 - 50 0,5 2020-01-01
KWOTA KOSZTY PRACY DUZE 300 2020-01-01
KWOTA KOSZTY PRACY MALE 250 2020-01-01
KWOTA ULGA MIESIECZNA 43,76 2020-01-01

>/ [KWOTA MINIMALNE ZASADNICZE BRUTTO
| |paTA : 2021-01-01
| KWOTA STAWKA MINIMALNA GODZINOW/A ZLECENIE 18,3 2021-01-01
KWOTA MINIMALNE ZASADNICZE BRUTTO 2800 2021-01-01
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Szybki start Ptace - OGNIK Premium

* podstawy naliczania sktadek spotecznych (emerytalno-rentowej).

. ZUS - naliczenie Fundusze
if Gadiyperesin Tt Podstawy : Skt. ubezp./platnik Podstawy | Skladki | 415 - sumy
] Brutto L o ER | E | EF | F A F | Ubemka
LL w tym. ski. pieniezne | ] £ | RP | RF | FGSP | FGSP : Platnik
[ | Dzial podatk. | W CH w | FEP FEP |  sumarus
' . TytwtzUS | Z | Skladka zdrowotna | ' Us
3500,00 i 0,00 0,00 0,00 3 500,00 85,75 8575
N 500,00 3 500,00 0,00 0,000 3 500,00 3,50 42,00
' PR 3 500,00 85,75 42,00 0,00 0,00 127,75
011000 3 414,25 307,28 524,28

Jezeli potrzebujg panstwo skfadnika, ktérego nie ma na liScie mozna go dodac¢ i dostosowaé do swoich
potrzeb. (Wiecej na ten temat)

= o L] Grupy Roztéz ~
“ L7 X| e [ stopki ARemid --I- | el | z

Dodaj | Popraw  Usun Raport DS_topki grup [~]Podglad Eksporty Zapisz Pracownicy Sumy |
wikarzystania (] Filtry > Widok ~
Skiadniki - edycja Opcje tabel KiP Skroty
| Place DEMO <F4> « ||
i Wynagrodzenia szukaj... - | Szukaj H'!.'hh,rc:z',,vsc|
E Sumy zbiorcze list plac s : :
%P i L Nazwa Kod ZUS/wiasny Systemowy

| #fL Pracownicy e e |
s o . * Wynagrodzenie zasadnicze 1000 i}
| = Potracenia H
5 2 - Wynagrodzenie za urlop wypoczynkowy 1200 [
(o Karty Wynagrodzen |Premia uznaniowa 1500 (sl
| & Karty Zastkowe |Wynagrodzenie za prace w godzinach nadlic 1050 ]

PIT4R \Wynagrodzenie za prace w godzinach nadlic 1100 ]|
| £ PIT-11 |Urlop bezplatny 111 =
I"-_1 Skladniki plac ‘ | |Urlop wychowawczy udzielony na podstawie 121 i
/. PIT- kody/dzialy _ El._lrmp wychowawczy udzielony na podstawie 122 ]
| £ 25 - Tytuly ubezpleczes . !Dkres usprawiedliwionej niecbecnosci w pra 151 =
| sy |Okres nisusprawiedliwionej nieobecnosc w | 152 i
| 4. ZUS - parametry naliczen — 2 : . =
| ] . |Zasitek wyrdwnawczy z ubezpieczenia choro 212 &
| 4 KIP - Parametry naliczen i Z ; : E
[E= |Zasitek wyrdwnawczy z ubezpieczenia wypa 214 =
£2 2US - dane platnika |Wyrdwnanie zasitku wyrdwnawczego z ubez 215
B8 Jednostka - wydzialy |Wyrdwnanie zasitku wyrdwnawczeqo z ubez 216 @
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Szybki start Ptace - OGNIK Premium

Wygenerowanie pliku do PPK

Ognik Premium Kadry i Ptace umozliwi wygenerowanie pliku do Pracowniczych Planéw Kapitatowych.

Ma skroty | EiP Sumy List

pr (el 2 L] Grupy
"i e = ‘ﬂ) [A stopki

Drukuj.., | Przelew Przelew | ZLS sktadki ppk. | L] Stopki grup

* Zus us KEDU do XML [ Filtry
Raporty

| : Podsumowanie miesieczne list plac
| &= Wynagrodzenia - i :

2, sumy zbiorcze list ptac

| 75, Pracownicy

| == Potrgcenia

|a  Karty Wynagrodzen
£ Karty Zasitkowe

| L PIT-4R

| L PIT-11

| /1 Sktadniki ptac
| £ PIT- kody/dzialy

‘ 4 ZUS - Tytuly ubezpieczen
l 4. ZUS - parametry naliczen

| 4. KiP - Parametry naliczen

: F= 7US - dane platnika
I B8 Jednostka - wydzialy
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Dodawanie skiadnika wynagrodzenia
Kolejny krok to dodanie do pozygii listy ptac SKEADNIKOW WYNAGRODZEN w oknie jak ponizej:

&9 Skiadnik wynagrodzenia - edycja S '

Skiadnik wynagrodzenia

Wybierz sktadnik Wynagrodzenie zasadnicze - 1000
Kwota 4927,17 -
Za okres od 2020-12-01 - do 2020-12-31 - : 31 Liczba godzin: 0

Obdigzenia, jakim podlega ten skiadnik (zmiany dokonane tutaj wplywaia tylko na biezacg pozyde)

Sktadki ZUS Rozliczenie PIT Inne

[¥] Emerytalne [¥] Czy ten skiadnik podlega opodatkowaniu? [C] PPK
[¥] Rentowe = Czy sktadka zdrowotna ma zostac potracona od

[¥| Chorobowe ~ podatku?

wl Wliczany do podst. wyn. chorob.

— (PwC)

[¥] wypadkowe

[¥] Zdrowotne

[~ FP
¥ FGSP

[E1 FEP
Forma wypfaty

| Sktadnik niepienigzny

[ & anuls tescl _I [ &8 Zapisz i nowy TR | | 4 Zapisz [F12] |

Zwr6¢ uwage, ze dla skladnika zaznaczone sg juz domysine obcigzenia - na poziomie danej pozycji listy
ptac - mozesz je dowolnie zmieni¢ - nie wptynie to na kartoteke skfadnikow - lecz bedzie miato
zastosowanie wytgcznie dla biezgcej pozyciji listy.

(O tym jak dodawac¢ lub zmienia¢ skfadniki domysine wynagrodzen - dowiesz sie z petnej instrukcji
programu)

Wazne: Jesli zaznaczysz opcje: Skfadnik niepieniezny - wartos¢ netto sktadnika nie bedzie doliczana do

kwoty wypfaty (np. opodatkowane i osktadkowane Swiadczenia rzeczowe)

Zapisz liste i sprawdz wyliczenia.
Do dyspozycji masz widok prosty i rozszerzony, gdzie wida¢ szczegoty wyliczen.



Raporty

Porgram umozliwia wygenerwoanie réznego rodzaju raportow :

Lista ptac

Czytelny i przejrzysty wydruk listy ptac?

Tak ale w trzech wersjach w zaleznosci od Panhstwa potrzeb :
- Uproszczony ;

- Zwykty ;

- Rozserzony.

Ognifc Premium - wersja: 1.8.21E hifps./ognilk com.pl - Licencja dia: NIP:
Firma: NIP:
Lista ptac numer 2021-11-19 z dnia 2021-11-19 {2021-11-19/1)

Ognik Premium

Kowalski Brutto: 350000 Przychod: 3 500,00

" 'Skadka emerytaina. 34160 | Kosaty uzyskana:.  : 250,00
Pesel 94031166209 T Sidadka rentowa: 5250 " Doched: T 3250,00
MIP- " "Sidadka chorobowa: | gs7s T Podatek 470,00
Data urodzenia: 1994.03-11 Suma potr. skiadek na Fils: 47985 Ula P 4376
Rodzaj umowy: 7% Skadka zdowotna: 2 271,81  Zarowoma odiczana: | 23406
] Zaliczkana PIT: 1 193,00

Potracenia: 0,00 Doliczenia: 0,00 Kwinta do wypiaty: 2 555,34
w iym na kwotg brutto skladajg sig:

""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""" 11101 2130 3500,00

Ubezpieczony Piatnik Razem Patnosci
Skadka emerytaina | aate0 T 3a1E0 T 68320 7 BT 1111,85
"""" -7 C¥:1]
"""" 52T aegs
""" Fr-a T {8300
 Viyplta 2 555,34

Sumy: 751,66 721,35 1473,01



Karty wynagrodzen i zasitkowe
KARTY WYNAGRODZEN | ZASILKOWE

Ognik Premium - wersja: 1.8.21E hitps:llognik.com.pl - Licencja dla: Test NIP:

NIP:
Karta wynagrodzen
2021 - Kowalski Jan - PESEL: 94031166209
Rodzaj naliczen: Umowa o prace
= Skiadki FUS ; _ - Podstswz Shi. zdrowotna o | Zmliczka . Wypiata
W 2 '] Hosaty Doz Uiga Podst Zaliczks
° i Emenytaing | Rentows | Chorobowa | RAZEM a < R narastsEee | pobrana | odiczana 2 | norstaon | VP2 narastaEne
1 2:600,0 250,00 253,74 39,00 53,70 356,46 235000 43,76 1.994,00 1.994,00/ 20182 20192 121,00 121,00 1.920,62] 1.920,62
2 2.600,00) 250,00 253,74 39,00 63,70 356,46 2350,00 437§ 1.994,00 3.988,00 21920 201,92 121,00 242,00 1,920,862 3.841,24
3 2600,0 250,00 253,74 39,00/ 53,70  356,46] 2350000 43,78 1.594,00 5.982,00] 20182 20182 121,000 363,00 1.920,62| 5.761,86)
4 2.600,00) 250,00 253,74 39,00 53,70  356,46] 2350000 437§ 1.594,00 7.976,00 201,82) 201,92 121,00 484,00 1.820,62] 7.662,48)
5 2.600,0 250,00 253,79 35,00 63,70 356,46/ 2 00| 43,76| 1.9%4,00 9.970,00 201,52) 201,52 121,00 605,00 1.920,62| 9.603,10
3 2.600,0 250,00 253,74 39,00 53,70  356,46] 235000 43,78 199200  11.964,00 20182 201,92 121,00 726,00 192082 1152372
7 2.600,00) 250,00 253,74 39,00 53,70 356,46 2.350,000 437§ 189400  13.958,00 201,820 201,82 121,000 847,00 182062  13.444,34
& 2.600,0 250,00 253,79 35,00 63,70 356,46/ 2.350,00 43,786 1.554,00 15.952,00 201,92 201,52 121,00 968,00 1.920,62 15.364,96
] 2.600,00) 250,00 39,00 63,70 356,46/ 43,76 1.994,00)  17.946,00 2,82 201,82 121,00 1.089,00 182062  17.285,58
10 2:600,00 250,000 253,74 39,00 63,70 356,46 43,76) 199400 19.940,00 2n920 20,92 121,000 1.210,00 192062  19.206,20
11 2600,0 250,00 253,74 39,00 53,70  356,46] 43,76} 158400  21.934,00 20182 20152 121,00 1.331,00 192062 21.126,82
12 2.600,00) 250,00] 253,74 39,00 53,70  356,46] 2.350,000 437§ 189400  23.928,00 201,82 201,82 121,00 1.452,00 182062 23.047,44
sumy:| 31.200,000 3.000,00| 3.04512) 46B,00] 764,40 28.200,00) 52512  23.328,00 2.423,04] 2.423,04| 1.452,00] 23.047,44
Drukowano z programu OGNIKD]
NIP:
KARTA ZASIEKOWA
Rok: 2020 - - PESEL:
Miesiac Kod sktadnika Sktadnik Kwota
1 331 Wynagrodzenie za czas niezdolnosci do pracy z powodu choroby, finansowane ze $rodkdw pracodawcy 358,98
2 331 'Wynagrodzenie za czas niezdolnosci do pracy z powodu choroby, finansowane ze Srodkéw pracodawcy 119,66
6 331 'Wynagrodzenie za czas niezdolnosci do pracy z powodu choroby. finansowane ze $rodkdw pracodawcy 358.98
10 313 Zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego 0,00
11 313 Zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego 0,00
12 313 Zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego 0.00
837,62




Szybki start Ptace - OGNIK Premium

KEDU

Ognik Premium Ptace - pozwala na export danych do programu Ptatnik ZUS w postaci plikow KEDU.
Ma skroty | KiP Sumy List

" | e i
X e & 8
Drukuj... | Przelew Przelew ZUs Skladki PPE
¥ fus Us KEDU do XL

Raporty
i

- . Podsumowanie miesieczne list p
| i Wynagrodzenia it ; 3 |

Sumy zbiorcze list ptac

| 41 Pracownicy

= Potrgcenia

e Karty Wynagrodzen
2 Karty Zasitkowe

‘| PIT-4R

L PIT-11

4+ Sktadniki ptac
/. PIT- kody/dzialy

4 ZUS - Tytuly ubezpieczen
4 ZUS - parametry naliczen

4. KiP - Parametry naliczen

| B ZUS - dane piatnika
B Jednostka - wydziaty
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Szybki start Ptace - OGNIK Premium

PITY

Ognik Premium Ptace - pozwala na sporzgdzenie informacj PIT-11 i PIT4R (wkrotce kolejne)

Kazda z deklaracje mozna w petni edytowac do czasu jej wystania do urzedu skarbowego. Wtedy mozne
utworzy¢ korekte.
Sprawdz przykfadowe screeny z deklracji w programie.

Urzad

Podatnik Platnik

Koszty

tochady, zaliczki, skizdki

6. Urzad skarbowy

10. Mazwisko Ognik

11. Rodzaj obowigzku podatkowego

= 1. Nieograniczony
2. Ograniczony

16. Nazwisko: Kowalski

19. Kraj

Q POLSKA

39 23. Ulica
Tadeusza Kosciuszki

Imie Premium

Data ur. 2021-10-01 -

12, Identyfikator WPISZ NIP/PESEL

= PESEL

i NIP

Koszty o 1. Jeden stos. pracy
uzyskania: ~) 3. Jeden stos pracy - podwyzszone
Zrodta praychoddw

1. Naleznosci ze stosunku pracy i podobne

Nalezn. ze sios. pracy i podobne (koszty art 22.9.3)
2. NaleZn, ze sios. pracy i podobne (os. do 26 laf}
Nalein. ze sios. pracy i pod: {os. do 26 lat keszty an 22.9.3)
3. Emerytury - renly zagraniczne

4. Umowy o dzielo i podobne

5. Naleznodo z tyiu umowy zZiecenia | podobne

6. Malezn. 7 fyt. um. Zlec. | podobne os. do 26 It

7. Prawa autorskie i in. prawa, o ki mowa w art 18
Prawa auorskie | inne prawa keszty 50%

8. Prakiyki absolwenckie lub siaZe uczniowskie

9. Prakivki absoiw. lub stafe uczn. do 26 lat

29,

34,

36.

=3

43,

47.

i

33.

59.

62.

67.

94031166209

20. Wojewddztwo

Matopolskie

Przychdd

3500

30,

35,

37.

42,

48.

52,

56.

63,

24. Nr domu
1

~ 2. Wiele stos. pracy

17. Imie Jan

25. Nr lokalu

71 4. Wiele stos. pracy - podwyZszone

Koszty uzyskania

przychoddw BEEIE

250 -
3250

22 /25

32

3a.

43,

Dochad zwoalniony
od podatku

Zaliczka pobrana
przez platnika

33
183

40.

46.

50,

58,

61,

66,

69.

21. Powiat

Tatrzariski
26. Miejscowosc
Zakopane

nie dotyczy



Szybki start Ptace - OGNIK Premium

|
PIT-4R(12) 2021 3 Urzad - Cel & Zhozenie 1 Korekta 0
= < skarbowy elozenia = - .
Wersja | StatusUPO o
Cel zlozenia Mr UPO B .
S n el S AN B z p= I o o Doric Prim LB 2T
Urzad (kod) PR E % 0 1, Platnik niebedacy osoba fizyczna Zwa pe gnik. Fremium
I ) N
o
HEE
[EE e [ Q1. Zoaknapodak e 1 styczed . luty L marzec v, kwiecien V. maj VL. czerwiec
2 £ przez plamikow; o kibrych mowa: T 10, 19 [ 0 3|3z [ v 0: 14 0% |ix 03
i O wotdtiat eust 1USBWY,  posmace ; . :
E o dechodu wyrisnnych v " 16. 137, 17, 0 18. 0 19. 0 20, 0 21. 0
§ fyeh przepésach VIL lipiec VIII. sierpieri IX. wrzesier . paZdziernik X1. listopad XII. grudzien
3 i 22 0z 03|2s 03|38 0|2 0.2 |24 L
% I g, 0, 29. 0 30, 0 3L 0 32, 033, 0
) Zakcri
o
% 2. Zaicaki pobrane praez plainkows, o kibrych 34, 0 35 0 3. 0 37. 0 38 0 3. 0
i Mowiaw an. 33-35 usiawy, od dochoddur
é Urymieionye v tyeh przspisach 40, 0 41, 0 42, 0 43, 0 44, 0 45, 0
o
B 5 Zaliczki pobrane preez ki, 0 kisrych 46 0 47, 0 48. 0 49 0 50, 0|51 0
¢ s
tn mowaw at 41 od swiadczen z tyluly i i
& | dzanodct olredionewat 13 pki 2149 o S 2l o S 2 i
| orazan 18, ustwy.
e
§ 4. Zaiczki na podatek pobrane od maych 58, 0 5, 0 60, 0 6L 0 62, 0 63, 0
0 ndeimosd, wiym wynkascych Z umowy
é ey 64, 0 85. 0, 66. 0 67. 0 68, 0 69, 0
[=}
Fj 5. Suma pobranych zaiczek viykazanych w71 137| 71 o] 72, [ 1| 75,
I=] 5 0 78 0] B a
o
&
£ & Zahcaki na podsiek, kifrych poblr 2o 82, 083 0 84, 0 85. 0 86. 0 87. 0
| tmcnyepose ol G 2 88, 0/ 89, 0/ 90, 0 91, 0 22, 0/ 93, 0
o usiEwy
]
g 7. Zaficaki kiore przypadaly do pobraniz w94, 0/85. 0%6. 097. 098, 099, 0
x > 2
E A TR "”"‘M"""-"M-_ ”.‘3"2 100. 0 101, 0 102, 0103, 0104, 0 105. 0
2 ust 2usizry - .
g B. Dodatowr pobrany podaick wynksjacy z - 106, 0107, 0 108. 0109, 1]
§ roziczenia za rok ubkeghy
U
9. Pobrany podateh, prackazany do PFRON 110, 0111, 0112, 0113, 0114, 0/115. 0
s findusz S BEG 0117 0118 0118 0120 0121 0
10: Pobrany podatek do przekazania do urzedy 10
podafoviecs
11, Wynagrodzenie 2 tysib ierminowego 134, 0 135, 0 136. 0137, 0138, 0139, 0

nminenin mnd

23/25



Szybki start Ptace - OGNIK Premium

Podsumowanie listy ptac - raport wykorzystania

Podsumowanie list ptac - w uktadzie rocznym / miesiecznym / osoby rodzaju naliczen itp.

Osoba/pensja : Zise nahczenle FP Ejdp:{sge I ZUS - sumy | —
| | Podstawy | Skt. ubezp./platnik | Podstawy | Sktadki I | PIT - opodatkowane
| Buo | ®m | & | e [ e | | Ubezpiecz. | BRUTTO | DOcHOD = kup
| w tym. ski. pieniezne | c RF | RP | FGSP FGSP | Platnik |FUS ODLICZAN| PODSTAWA = ULGA
= T w | H i FEP | ep | SUMA FUS |PODATEK PRZE, PODATEK | ZDR POTR
' | 7 | Skladka zdrowotna I | ZUs . . ) PIT -
[ 238531 190667 186,09 186,09 1 906,67 46,71 26140 2238531 2 135,31 250,00
| 238531 1 906,67 123,93 28,60 1 906,67 1,91 322,79 261,40 1874,00 43,76
' 1 906,67 12,77 46,71 0,00 0,00 584,19 318,58 274,82 164,60
2123,91 191,15 823,96 110,00
| 130000 1 300,00 126,88 126,88 0,00 0,00 178,23 0,00 0,00 0,00
i 130,00 1 300,00 84,50 19,50 1 300,00 1,30 22009 0,00 0,00 0,00
1 300,00 8,71 31,85 0,00 0,00 398,32 0,00 0,00 0,00
_ 1121,77 95,08 495,60 0,00
| 650,00 650,00 63,44 63,44 0,00 0,00 89,12 650,00 400,00 250,00
| 850,00 650,00 42,25 9,75 650,00 0,65 11005 89,12 311,00 43,76
650,00 4,36 15,93 0,00 0,00 199,17 52,87 9,11 9,11
560,88 9,11 208,93 0,00
[ 260000 2 600,00 253,76 253,76 2 600,00 63,70 356,46 0,00 0,00 0,00
| 260000 2 600,00 169,00 39,00 2 600,00 2,60 440,18 0,00 0,00 0,00
2 600,00 17,42 63,70 0,00 0,00 796,64 0,00 0,00 0,00
2 243,54 201,92 1 064,86 0,00
| 31990,96 || 31153,34 || 3 040,57 | 3 040,57 || 20753,34 | 508,45 || 427113 | 26790,96 ||  23200,96| 3 500,00
| 31990,96 || 31153,34 || 2 024,96 || 467,30 || 27253,34 || 27,26 || 5274,27 || 355821 ||  19737,00 612,64
| 3115334/ 208,74 | 763,26 | 0,00 | 0,00 || 954540 | 335520||  274265||  173LE0
| 2771983 || 240140 | 12482,51 || 1 010,00
Ma skroty | KIP - Sktadniki wynagrodzen
. 5 ¥ Raport wykorzystania skiadnika{ow) przez pracownika - B X
i‘ x ‘ Ustawienia
Dodaj Popraw Usuf Raport
wykorzystania | Skladnik -
Skladniki - edycja Pracownik o
Place DEMO <F4> 2l Pozostaw puste pole, aby wyéwietlé wszystkie skiadniki lub pracownikéw.
i wynagrodzenia Szukzj... | Pokaz dane dla @ Akbywny rok 7 Wszystkie lata
| & Sumy zhiorcze list plac — 4
£fu Pracownicy il et
= Potracenia _)éWynagrod = [T [ p—
|Urlop wyp Szukaj... - |l Szukaj | |Wyczyse
gt |Premia
& Karty Wynagrodzeri I_I Wynagrod
D Karty Zasitkowe !Wynagrod
4 PIT-4R | |Urlop bezg |8 I
£ PIT-8AR |Urlop wydlf| ¥ Kwota |
4 PIT-8C ' EUr‘Igp wych |8 Nazwa skfadnika : Ekwwalent za urlop
£ PIT-11 _ Okres usp| | | @ Nazwa skladnika : Podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenie spoteczne dla Wiasciciela
J; Skladniki plac | Eokres niey| | &J Nazwa skiadnika : Podstawa wymiaru skladek na ubezpieczenie zdrowotne dla Pracownika
‘  PTT- kody/daioly !jZasihek Wyl Nazwa skiadnika : Urlop wychowawczy udzielony na podstawie art. 186 § 2 Kodeksu pracy
——————— || |Zasitek wyl MNazwa skladnika : Urlop wypoczynkowy (typ wiasny)
A ZUT= Tyl ubtamscehilg iWyréwnar I |8 Nazwa skladnika : Wynagrodzenie za czas niezdolnosd do pracy z powodu choroby, finansowane ze srodkdw praci
o5 ZU5 = paramelry naliczen) iWyrdwnar —El Nazwa skladnia : Wynagrodzenie zasadnicze
4 KIP - Parametry naliczefi | Zasitek ma |@ Nazwa skiadnia : Zasilek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego
= ZUS - dane platnika [ ;Zasi{'ek op '
B8 Jednostka - wydzialy . izasﬂek ch | e AL ‘I
|Zasitek ch |
|_' Wyrdwnar]
| ;W\,'réwnar |- ™ Drukuj widoczne | B Zamknj !|
= e Wwrdwnad —

24125



JUZ WKROTCE KOLEJNE ELEMENTY PROGRAMU

w tym:

UMOWY

GENERATOR RAPORTOW
PRZELEWY

| WIELE INNYCH

Wiecej informac;ji znajdziesz w petnej instrukcji programu oraz na stronie OGNIK.COM.PL



