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e-Sprawozdania
Wprowadzenie

OGNIK e-Sprawozdania Finansowe

UWAGA !l

Szanowni Panistwo!

Mimo zmian w strukturach SF z wersji 1.0 na 1.2 - nie trzeba kupowa¢ aktualizacji programu.
Wystarczy Painstwu obecnie posiadana licencja na e-Sprawozdania i bezptatnie otrzymywane
aktualizacje (Zaktadka Start >> Sprawdz aktualizacje).

Wazne:
Zanim zaczniesz prace z programem upewnij sie, ze masz jego najnowszg wersje.

Wazne:

W wersji DEMO - program nie zapisuje w pliku XML NIEZBEDNYCH dla
poprawnosci e-Sprawozdania zatagcznikow. Nie wysytaj do KRS plikow
sporzadzonych w wersji DEMO.

Szybki start

Szybki start

Wazne:

W wersji DEMO - program nie zapisuje w pliku XML NIEZBEDNYCH dla
poprawnosci e-Sprawozdania zatagcznikéw. Nie wysytaj do KRS plikow
sporzadzonych w wersji DEMO.

Instalacja

Instalacja programu

WAZNE:

Instalujac program e-Sprawozdania zalecamy instalacje na innym dysku niz dysk systemu
Windows.

1. Wersja e-Sprawozdania E (wersja na 1 komputer)

Uruchom pobrany ze strony ognik.com.pl/pobierz instalator ognik-e-sprawozdania-setup_e.exe i podazaj
za jego wskazowkami.

Wazne: Nie nalezy korzysta¢ z programu wgranego na dysk przenosny: grozi to uszkodzeniem
danych.

Wazne:

W wersji DEMO - program nie zapisuje w pliku XML NIEZBEDNYCH dla
poprawnosci e-Sprawozdania zatgcznikow. Nie wysylaj do KRS plikéw
sporzadzonych w wersji DEMO.
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e-Sprawozdania

Nowa baza danych

Nowa baza danych

Po uruchomieniu programu pojawia sie okno listy baz danych zatozonych podmiotéw.

@ Wybierz lub utwérz baze danych — [m|
Posiadana przez Panstwa wersja programu obstuguje e-SF w wersji 1.0 (sktadane za rok 2018) i 1.2 (sktadane za rok 2019).
- | Szukaj | \Wyczysé

Baza A Opis zawartosci bazy Ostatnia archiwizacja
AUDITPLUS AUDITPLUS 11-03-2020 08:43:29
" u Utworz nowa ‘ ‘ /| Popraw ‘ ‘ Dotacz istniejaca ‘ | @ Wiecej narzedzi H ‘ n Wybierz [F12]

Odiacz baze
|S: EME, DB: C:\Program Files {x88)\0gnikESPR \sys. fdb

g Archiwizuj baze

Archiwizuj wszystkie bazy

E.g Dodaj baze z pliku archiwum

W celu zatozenia bazy nowego podmiotu nalez klikng¢é w przycisk Utworz nowa.

W kolejnym kroku wprowadzamy nazwe (alias) dla zakladanej bazy danych (bez polskich znakéw) oraz
krotki opis dotyczgcy zawarto$ci tej bazy.

O Dodawanie nowej bazy do programu
Informace o bazie

Alias bazy (tj. nazwa pliku bazy)
MAS_TEST

Opis dotyczgcy zawartosci bazy danych (np. nazwa podmiotu)
MASZA FIRMA TESTOWA

|‘ =) Anulj [ESc] ‘ ‘E ] Utworz [F12]
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e-Sprawozdania

Przyciskiem Utwérz akceptujemy zatozenie nowej bazy danych. Przycisk Anuluj stuzy do rezygnaciji z jej
zatozenia.

Dane podmiotu

Uzupetnianie danych podmiotu

W celu wprowadzenia (uzupetnienia) danych podmiotu w oknie gtéwnym klikamy w zaktadke Start, a
nastepnie wybieramy opcje Dane podmiotu.

g Zrmien baze [F2]

=
n: Dane podmioctu

——

‘ 4 Licencja *

W kolejnym kroku uzupetniamy wyswietlone okno Dane podmiotu - edycja:

@ Dane podmictu - edycja — ]

Dane identyfikacyjne - ghiwne

Nurmer NIP | | [ pobierz dane z bazy REGON [F8] |
Numer KRS Numer NIP lub KRS jest wymagany do licengi programu. KRS wpisz wraz z wiodacymi zerami.
MNumer REGON

Forma prawna -

SYMBOL
Nazwa skrdcona
Nazwa peina

Imig Nazwisko Data urodzenia -

Migjscowosé ul. Nr domu Nr lokalu
Kod pocztowy Poczta

Adres

Gmina Powiat Wojewddztwo

Kraj Kod kraju (2 zn.) PL

Inne dane

Brak licendi...

| Przypisz klucz licencyjny | | E Anuluj [ESC] ‘ | g Zapisz [F12]

Dane mozemy wprowadzi¢ recznie lub po wpisaniu numeru NIP, pobra¢ je automatycznie z rejestru

ﬂ Pobierz dane z bazy REGOM [F&] |

REGON za pomocg przycisku:

Jesli masz potgczenie z internetem i ustuga REGON dziata, zobaczysz okno z danymi podmiotu do
pobrania:
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e-Sprawozdania

@ Wezytywanie danych z bazy REGON - O X

Wyszukiwanie

Wartosc szukana: 7361675591 Typ wartosd: NIP ~ | Wyszukaj kontrahenta

Wyniki wyszukiwania

Ulica Gmina Wajewdadztwo
REGOM Mazwa - . .
Kod Migjscowosd Powiat Typ
PN A LIDITPLUS SPOEKA Z OGRANICZONA, ul. Tadeusza Kogduszki MALOPOLSKIE
ODPOWIEDZIALNOSCIA
i | I 1
Pokai szczegotowe dane Anuluj Zapisz te dane

Jesli dane sg prawidtowe, kliknij:

Zapisz te dane

Nastepnie sprawdz poprawnos$¢ wprowadzonych danych i uzupetnij ewentualne braki.

Nowe sprawozdanie

Nowe Sprawozdanie

W dziale tym przedstawione zostaty zagadnienia dotyczgce zaktadania sprawozdania finansowego, jego
uzupetnienia i edyciji.

Parametry sprawozdania

Kazdy zaktadany dla danego podmiotu zestaw zawiera jedno kompletne sprawozdanie finansowe.

U | Zestauy |
DO/ X @ = - 8 E

Wybierz Dodaj Dane Usun Importujz  Eksportuj do Duplikuj  Klonuj zestaw na Zmien Dane Pomoc Zamknij
zestaw zestaw  zestawu  zestaw pliku XML pliku XML zestaw nastepny okres baze [F2] podmictu [F1] program

Zestawy ‘ Zestawy - operacje ‘ Baza Pomoc Koniec ‘
* Podmiot Rodzaj jednostki Data poczatkowa okresu Data koncowa okresu

>§AUD1TPLU5 Jednostka Inna 01-01-2018 31-12-2018

W celu dodania nowego zestawy uzywamy przycisku Dodaj zestaw.

W nowo wyswietlonym oknie uzupetniamy dane dotyczgce dat granicznych roku obrotowego dla ktérego
chcemy sporzadzi¢ sprawozdanie i wybieramy rodzaj jednostki:
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@ Edycja zestawu — O *

Zestaw dla roku obrotowego

od 2018-01-01 = do 2018-12-31 -

Dane zestawu

Data sporzadzenia 2019-09-02 -
Podmiot AUDITPLUS - | 7= Edytuj dane podmiotu
Rodzaj jednostki  Jednostka Inna ~ (& Rodzaj jednostki mozna zmienic tylko dia pustego zestawu.

Wihasgciwosd zestawu

Status zestawu  Roboczy -

Wersja struktur  Struktury 1.2 (stosowane diz spr. sporzadzanych od 01.09.19) -

Ustawienia zestawu
Przypisuj pozygom nadrzednym wartosc pozygi roboczych (wylacza z sumy kwote dia jednostek powigzanych, dotyczy
elermentu RZiS w jednostce innej i sprawozdaniu skonsolidowanym)

Przypisuj pozygom nadrzednym w informadi dotyczacej podatku wartoss, ktdra znajduje sie w pozydi "Wartos< czna”

Wewnetrzny komentarz {nie ma wphywu na generowany plik XML)

| E]ﬂnuluj[ESC] || B zapisz [F12]

UWAGA !l!
Oprécz uzupetnienia danych podstawowych uzytkownik ma mozliwosci wyboru statusu zestawu.
Statusy zestawu umozliwiajg blokowanie edycji oraz mozliwosci zmian wprowadzonych sprawozdan. Dzieki

temu zapobiegajg przed pomytkowa edycjg sprawozdania finansowego. Uzytkownik moze wybraé jeden z
nastepujgcych statusow:

e Roboczy

e Wstepny

e Wstepny, zakonczony (Uwaga: zestaw jest chroniony przed edycja.)
e Koncowy

e Koncowy, zakonczony - (Uwaga: zestaw jest chroniony przed edycj3.)
[ J

Koncowy, zatwierdzony (ostateczny) - (Uwaga: zestaw jest chroniony przed edycja. / Uwaga: status
jest ostateczny, brak mozliwosci zmiany.)

Program umozliwia wybranie wersji struktury nowego zestawu. Uzytkownik moze wybrac:

e strukture 1.0 - obowigzujgcg dla sprawozdan finansowych sporzgdzanych do dnia 31.08.2019,
e strukture 1.2 - obowigzujaca dla sprawozdan finansowych sporzadzanych od dnia 01.09.2019,

UWAGA Il

Program na podstawie wybranej przez uzytkownika daty sporzadzenia sprawozdania finansowego,
automatycznie podpowiada odpowiednia strukture¢ jego utworzenia.

Uzytkownik ma mozliwo$¢ uzycia ustawien dodatkowych dla tworzonego zestawu:

® Przypisuj pozycjom nadrzednym warto$¢ pozycji roboczych - wylacza z sumy kwote dla jednostek powigzanych
(dotyczy elementu RZIS w jednostce innej i sprawozdaniu skonsolidowanym),



®  Przypisuj pozycjom nadrzgdnym w informacji dotyczacej podatku wartosc¢, ktora znajduje si¢ w pozycji "Wartos¢
faczna",

Wewnetrzny komentarz umozliwia oznaczenie zestawu w celu pézniejszego usprawnienia wyszukiwania,
nie jest obecny w pliku XML

Przycisk ZAPISZ stuzy do zapisania utworzonego zestawu sprawozdania finansowego.

Po zapisaniu zestawu wyswietlone zostaje ponizsze okno:

e

Drukyj

Okres od: 2018-01-01 do: 2018-12-31 Podmiot: AvoreLus

Nazwa sprawozdania

Aby zarzadzaé: informacjami dodatkowymi, nalezy dodaé do zestawu sprawozdanie obejmujace informace i objasnienia.

Opis (fragment) Nazwa zalacznika (¥

W celu dodania poszczegdélnych elementéw do sprawozdania finansowego nalezy z gérnego menu uzyé
przycisku Dodaj element SF.

1. Dodawanie Elementéw Sprawozdania:

Uzyj CTRL + klikniecie aby od razu dodaé wiele elementéw sprawozdania finansowego.



e-Sprawozdania

@ Dodaj elementy sprawozdania finansowego

Wybierz dostepne elementy sprawozdania do utworzenia - uzyj CTRL, aby zaznaczyc wiele

#* Element sprawozdania

Kalkulacyjmy Rachunek Zyskow i Strat - zgodnie z zat. nr 1 do ust. o rach. (Jednostka Inna)
Pordwnawczy Rachunek Zyskow i Strat - zgodnie z zat. nr 1 do ust. o rach. (Jednostka Inna)

Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wtasnym
Rachunek przeptywow pienieznych (metoda posrednia)
Rachunek przephywiow pienieznych (metoda bezposrednia)

» Dodatkowe informacje | objasnienia (Jednostka Inna)

Do utworzenia prawidlowego sprawozdania wymagane sg nastepujgce elementy (po jednym z kazdej z grup):
- Wprowadzenie do sprawozdania

- Bilans

- Rachunek Zyskdw i Strat (jesli dostepne sg dwa warianty, nalezy wybrac wytacznie jeden)

- Dodatkowe informacje i objasnienia, ktdre zawierajg takze informacje dot. podatku dochodowego

Pozostate elementy (Rachunek przeptywdw pienieznych oraz Zestawienie zmian w kapitale wiasnym) sg opcjonalne.

| Anuluj ” u Dodaj i zamknij

2. Dodawanie Zatacznikow:

W celu dodania zatgcznika z informacjg dodatkowg w dolnej czesci okna wybranych elementéw zestawu
nalezy wybra¢ przycisk "+". Spowoduje to wyswietlenie ponizszego okna:

@ Edycja informacji dodatkowej

Jednostka, do ktdrej nalezy ta informacja dodatkowa

MNazwa jednostki

Tresc informadi dodatkowej

Pozostafo znakdw: 3500

Zatgcznik do informacii dodatkowej {opcjonalny)

Ta informaga dodatkowa nie zawiera zalgcznika. | - Dodaj zalacznik |

‘ Q Anuluj ‘ ‘ E Zapisz ‘

W kolejnym kroku uzywamy przycisku DODAJ ZAL ACZNIK i wskazujemy potrzebny plik (zalecany plik PDF
zawierajgcy dodatkowe informacje) - My uzyliSmy zastepczo jednej z ustaw;-))
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e-Sprawozdania

o
=) Citwieranie

= v A « Pobrane » e5PR » PLIKI v Przeszukaj: PLIKI e
Organizuj « Mowy folder S SN I | 0
~ Mazwa Data modyfikacji
7 Szybki dostep
_ 2860_u.pdf 2018-11-12 0942
B Pulpit -

@ Dokumenty
* Pobrane -+

=1 Mhramne -l < < -

Mazwa pliku: | 2860_u.pdf w | | Wszystkie pliki (*.%) w

Otwadrz Anuluj

@ Edycja informacji dodatkowej — O X

Treié informacii dodatkowej

plik informadi dodatkowej

Pozostato znakdw: 3473
Zatgcznik do informadi dodatkowe] {opcjonalny)

Plik "C:\Users\Beata\Desktop\2860_u.pdf” zostanie dodany jako zafacznik do tej informadgi dodatkowei.
Mozesz zmienic jego nazwe w sprawozdaniu korzystajac z pola ponizej.

Mazwa zafgcznika 2860_u .pdf | 25 Usuri zalgcznik |
Rozmiar zafacznika 67 KB

‘ E Anuluj | ‘ M Zapisz ‘

Przyciskiem Zapisz zatwierdzamy dodanie zatgcznika. Przyciskiem Anuluj rezygnujemy z jego zapisania.
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e-Sprawozdania

Lista sprawozdan |

Dodaj plik  Popraw plik  Usur plik Zmier Wréé do Pomoc
inf. dod. inf. dod. inf. dod. baze [F2] zestawdw [F1]
Informacje dodatkowe - pliki Mawigacja Pomoc

2 X 8 48 0

Okres od: 2018-01-01 do: 2018-12-31 Podmiot: AuDIPLUS

Nazwa sprawozdania

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego (Jednostka Inna)
Bilans - zgodnie z zat. nr 1 do ust. o rach. (Jednostka Inna)

Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wiasnym
Rachunek przeptywow pienieznych (metoda posrednia)
Dodatkowe informacje i objasnienia (Jednostka Inna)

Pordwnawczy Rachunek Zyskow i Strat - zgodnie z zat. nr 1 do ust. o rach. (Jednostka Inna)

Informacje dodatkowe lub uzupeniajace / w przypadku jednostek Mikro: Informacje uzupeniajace do bilansu

&

Przyciskiem,
Mozesz podejrze¢ zawartos¢ zatgczonego pliku PDF:

Opis (fragment)
plik informacji dodatkowej 2860_u.pdf

Nazwa zalgcznika

o

Informacje dodatkowe lub uzupeniajace [ w przypadku jednostek Mikro: Informacje uzupeiajace

Opis (fragment)

plik informacji dodatkowej

4 | Nazwa zalgcznika
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| Lista sprawozdan | @
| /| X © Podglad zatacznika — O =
Dodaj plik  Popraw plik  Usun plik Zmieri ‘ Wréé do Pomoc iy A~
inf. dod. inf. dod. inf. dod. baze [F2] = zestawdw [F1] vETawa = b
Informacje dodatkowe - pliki Mawigacja Pomoc = nin 26 pes 1491 . e
& podatk dochadewsm od ssib firvemnych
Okres od: 2018-01-01 do: 2018-12-21 Podmiot: AuD: Rozdzl |
Patdminot | proedmist opsdarkowania
Nazwa spra ARt L Usiowa reguluje opodatkewanie podmikiem dochadowym dochodi
Wprowadzenie do sprawozdania finansowego (Jednostka In b syt o dining elidsmedcion
Art. ba. | Ustawa regulwie rownicz opodathowanie podatkiem dochodowym
Bilans - zgodnie z zat. nr 1 do ust. o rach. (Jednostka Inna) i peselessiortia w sk,
. . ) i 1. Prealsigbaonrae wapadas sanowlpee Jednasiky crpaimcyje niemajo
Porownawczy Rachunek Z\/SkDW j Strat - ZgOanE z zat. nrl eobowndei prawnej, jest podatnikiem 2 tytubs dochodbw aslgganych w okresic od
L. B R ouwarcia spadku do dni wyganicein:
Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wiasnym [T —
r . . - r “ ] neenin dir persiiokinia 2 ey sukes i, peieln zarzpl sk iy i
Rachunek przeplywdw pienieznych (metoda posrednia) ol o ke e i e 120 10
g o F c o o - ustawy zduia 13 paddriernika 19985 omsdech ewidencji i idessyfikacii
Dodatkowe informacje i objasnienia (Jednostka Inna) N
3 W preypadin émiere esobry fizyene bydyee) wapdindkiom spofki cywilne,
Jebeli nstimonsona aresd sukeesyiny, posdainikiens 2 ooy nidzishs wig spiles
wokresic od otwarcis spadky do dnin wygainigcia marmdu sukcesyjmego jest
preedsighiorsiwo w spadku, kidee na poirzehy ustrwy makiowane jest jak wepslnik
sl cywilj.
AR 2, |, Progpisin: wstawy nie slosuje siy do:
11 preschdiw ¢ dzistalvedc rolnices], @ wigitkiom  preychodan 2 desalin
specialayeh prodaei rolse);
2} preychodiw = gospodarki |cénej w rnanicsin astany o lassch;
3 prewchodiw podlcgajacych precpisom o podatku od spadkdw 5 darowrm:
W




e-Sprawozdania

Duplikowanie zestawu i klonowanie na nastepny okres

Duplikowanie zestawu i klonowanie na nastepny okres
W celu usprawnienia pracy uzytkownika program posiada mozliwos¢ duplikacji’/klonowania zestawu.

Wybieramy (pod$wietlamy) zestaw ktéry chcemy duplikowac/klonowac, a nastepnie z gérnego menu
uzywamy przycisku DUPLIKUJ ZESTAW / KLONUJ ZESTAW NA NASTEPNY OKRES.

Importujz  Eksportuj do Duplikuj = Klonuj zestaw na
pliku XML  pliku XML zestaw nastepny okres

| Zestawy - operacje

Wyswietlone zostanie nowe okno "Duplikowanie i tworzenie zestawéw pochodnych":

@ Duplikowanie i tworzenie zestawéw pochodnych — m} *
Rodzaj operaci

& Duplikowanie zestawu 7 Klonowanie danych na nastepny okras

MNowy zestaw bedzie posiadat zawartosc identyczng do oryaginalnego.

Parametry nowego zestawu

Komentarz nowego zestawu

Duplikat

Wergja struktur nowego zestawu

Struktury 1.2 (stosolwane dla spr. sporzadzanych od 01.09.19) -

Ustawienia zaawansowans |z|
‘ EJ Anuluj [E5C] ‘ | k3 veykongj i zamkni [F12]

& Duplikowanie i tworzenie zestawéw pochodnych — O it

Rodzaj operacii

~) Duplikowanie zestawu & Klonowanie danych na nastepny okres

Okres nowego zestawu: 01-01-2019 - 31-12-2019

MNowy zestaw bedzie wstepnie wypemiony danymi z poprzedniego okresu, na podstawie aktualnie
wskazanego zestawu. Wprowadzenie bedzie zawierac tredci z poprzedniego zestawu. Okres zastawu mozna
zmodyfikowad po zakoriczeniu operadgi klonowania.

Parametry nowego zestawu

Komentarz nowego zestawu
Wypedniono danymi spr. sporz. dnia 02-09-2019

Wersja struktur nowego zestawu
Struktury 1.2 (stosowane dfa spr. sporzadzanych od 01.09.19) -

Ustawienia zaawansowane E3]

| Qﬁnuluj [ESC] ‘ ‘ 3 wvkconaj i zamkni [F12]
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Program umozliwia:
e Duplikowanie zestawu - nowy zestaw bedzie posiadat zawarto$¢ identyczng do oryginalnego,

e Klonowanie danych na nastepny okres - nowy zestaw bedzie wstepnie wypetniony danymi z
poprzedniego okresu, na podstawie aktualnie wskazanego zestawu. Wprowadzenie do sprawozdania
finansowego bedzie zawierac tresci z poprzedniego zestawu. Okres zestawu mozna zmodyfikowac po
zakonczeniu operacji klonowania.

Ustawienia zaawansowane:

e Po zaznaczeniu "Ustaw date sporzadzenia nowego zestawu na dzien dzisiejszy" - stworzony
duplikat bedzie posiadat identyczne daty poczatku i konca okresu jak oryginal, zmieni sie tylko
data sporzadzenia sprawozdania finansowego,

e Po zaznaczeniu "Kopiuj informacje dodatkowe (ktére zawierajg takze zatgczniki)" - program
skopiuje do duplikatu plik zatagcznika informacji dodatkowej z pierwotnego sprawozdania
finansowego.

Komentarz nowego zestawu - opcja ta pozwala na dodanie do stworzonego duplikatu komentarza,

Wersja struktur nowego zestawu - funkcja ta umozliwia stworzenie duplikatu sprawozdania finansowego w
odpowiedniej dla uzytkownika strukturze:

e struktura 1.0 - obowigzujacg dla sprawozdan finansowych sporzadzanych do dnia 31.08.2019,
e struktura 1.2 - obowigzujacg dla sprawozdan finansowych sporzadzanych od dnia 01.09.2019,

UWAGA Il

Program na podstawie wybranej przez uzytkownika daty sporzadzenia sprawozdania finansowego,
automatycznie podpowiada odpowiednig strukture jego utworzenia.

Import z OGNIKA PREMIUM

Program e-Sprawozdania umozliwia zaimportowanie pliku ze sprawozdaniem finansowym stworzonym w
programie OGNIK Premium. W pierwszej kolejnosci nalezy w OGNIKu Premium dokona¢ eksportu
sprawozdania finansowego. W tym celu w zaktadce SPRAWOZDANIA wybieramy element sprawozdania
finansowego (Bilans lub RZIS), klikamy na niego prawym przyciskiem myszy i wybieramy opcje
EKSPORTUJ TEN OKRES DO E-SPRAWOZDAN.

UWAGA !l

Nalezy pamieta¢, ze z OGNIKa Premium eksportow Bilansu i RZIS dokonujemy osobno dla roku
biezagcego i osobno dla roku poprzedniego. W zwigzku z tym po wykonaniu tych eksportow
powinnismy posiadac¢ 4 pliki (Bilans Rok Poprzedni, Bilans Rok Biezacy, RZIS rok poprzedni, RZIS
rok biezacy).

W programie E-Sprawozdania w celu przeprowadzenia importu z OGNIKa Premium otwieramy do edycji
wiasciwy element sprawozdania np. RZiS P i kliknij na niego prawym przyciskiem myszy:
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3,00 0,00
¢ dodatnia, zmniejszenie - wartos¢ ujemna)
eby jednostki

atow Dedaj kolejna pozycje uszczegilawiajaca

Zmier nazwe pozycji

Usur pozycje uszczegdlawiajaca
Dedaj podpozycje

rtuj dane z p OGNIK - rek p dni

Importuj dane z programu OGNIK - rok biezacy

B R E B

Zapisz zmiany

W kolejnym kroku decydujemy czy importujemy dane z OGNIKa Premium do kolumny roku poprzedniego
czy biezgcego i wskazujemy odpowiedni plik z danymi wyeksportowanymi przez program Ognik Premium:

@ Otwieranie x
= S % Pulpit » E-SPRAWOZDAMIA » 20121231 v | D Przeszukaj: 20181231 2
Organizuj « Mowy folder ==~ [N 0
Jl Muzyka - MNazwa - Data modyfikacji Typ Rozm
B Obiekty 3D ™} RZIS_2018_sfn_11_20181231.0gnsf 2019-01-140%:05  Plik OGNSF
&=| Obrazy
[ Pulpit
B Wideo N »
Nazwa pliku: | RZIS_2018_sfn_11_20181231.0gnsf v| Plik (*.ognsf) v
Anuluj

Program wczyta dane z pliku do wskazanej kolumny w sprawozdaniu.

WAZNE: Nalezy doktadne sprawdzié zaimportowane dane, czy sa one zgodne ze sprawozdaniem
zrodtowym.

Edycja danych

Edycja Danych Sprawozdania Finansowego

W celu edycji danych danego elementu sprawozdania finansowego nalezy otworzyé dodany zestaw i
wybra¢ element sprawozdania ktéry chcemy edytowad.

Po otwarciu elementu sprawozdania mozemy edytowac wszystkie zawarte w nim pola wpisujgc recznie
potrzebne dane. Program automatycznie przeliczy sumy.

Wazne: Po zakonczeniu edycji pamietaj o zapisaniu zmian. Stuzy do tego przycisk ZAPISZ ZMIANY |
ZAMKNIJ.

Wskazoéwka: Jesli posiadasz program ksiegowy OGNIK PREMIUM [ognik.com.pl] mozesz zaimportowac
niektére elementy sprawozdania [RZIS P i RZis K i Bilans] - zobacz temat Import z OGNIKA PREMIUM
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Sprawcsdanie

@ u » [ Codawanie poycj avidjacych 1
[ Peket kohumng tagéw XML -
Amlyj | Zapiszomisny | Operagie Imgortuj 2
- izamkng | mesowe... OGNIKa *
By Zaawansowane Impart

Okres od: 2018-01-01 do: 2018-12-31 Podmiot: AUDITPLUS
Pozycja sprawozdania
IV. Przychody netto ze sprzedazy towarow | materialiw
© B. Koszty dzialalnosci operacyjnej
L. Amortyzacia
I Zuzycle materialéw | energii
11 Uslugi obce
© IV. Podatki i oplaty, w tym:
podatek akcyzowy
- inne podatki
V. Wynagrodzenia
SVL. i i e i inne Swis ia, w tym:
- emerytalne
- pozostale skladki
VIL. Pozostale koszty rodzajowe
VIII. Wartos¢ sprzedanych towardw | materialow
C. Zysk (strata) ze sprzedazy (A-B)
“ D. Pozostale przychody operacyjne
1. Zysk z tytulu rozchodu nisfinansowych aktywéw trwatych
IL Dotacje
111. Aktualizacja wartosci aktywdw niefinansowych
IV. Inne przychody operacyjne
© E. Pozostale koszty operacyjne

Pozycje dodatkowe

e-Sprawozdania

& 7 B

Kwota na dzier koficzacy poprzedni rok obrotowy  Kwota na dzief koficzacy biezacy rok obrotowy  Przeksztatcone dane pordwnawcze za poprzedn...

222,00
221,00

1,00
1,00

-222,00

Zaawansowana edycja sprawozdan.

0,00
0,00

0,00
0,00

0,00

Zaawansowang edycje sprawozdan mozemy przeprowadzi¢ wchodzgc do danego elementu sprawozdania
finansowego. Aby wigczy¢ opcje zaawansowanej edycji nalezy w gérnym menu zaznaczy¢ "ptaszkiem":
Dodawanie pozycji uszczegoétawiajgcych - w skrocie: PU

Widok elementu sprawozdania (np. RZIS) zostanie zmodyfikowany. Wyswietlone zostang, w ktérych

mozna doda¢ PU.

Wazne: PU ktére majg rodzica - sa wliczane do sumy na nim.

Pozostale (rownorzedne PU) nie sa ujmowane w wyliczeniach.

Aby doda¢ PU kliknij na nig dwukrotnie lewym przyciskiem myszy.

Sprawozdanie

@ a [ Dodswsrie porycj uszczeglanisiooych [T
] Pokaz koluming tagéw XML -

Al | Zpszmisny | Opemscie Impartsj 2
- Tzaming | masowe.. OGNIKa *
Edycja Zaswansonane Impert

Olres od: 2018-01-01 do: 2018-12-31 Podmiot: AUDITPLUS
Pozycja sprawozdania
IIL Koszt wytworzenia produktow na wiasne potrzeby jednostki
[Dodaj pozycle uszczegdlawiajaca)
IV. Przychedy netto ze sprzedazy towardw | materialow
[Dodaj pozycie uszczegdlawiajaca)
[Dodaj pozycje uszczegdlawiajaca]
© B. Koszty dziatalnosci operacyjnej
[Dodaj pozycje uszczegdlawiajacal
L. Amortyzacja
[Dodaj pozycje uszczegitawiajaca]
1. Zuzycie materfaldw | energii
[Dodaj pozycle uszczegdtawiajacal
I1. Uslugi obce
[Dodaj pozycie uszczegdtawiajaca]
 IV. Podatki i optaty, w tym:
[Dodaj pozycje uszczegdtawiajaca]
podatek akcyzowy
inne podatki
[Dodaj pozycle uszczegitawiajacal
V. Wynagrodzenia
[Dodaj pozycle uszczegdtawiajacal
4 VI. Ubezpieczenia spoteczne | inne swiadczenia, w tym:
[Dodaj pozycie uszczegatawiajacal
- emerytaine
- pozostale skladki
[Dodaj pozycje uszczegdlawiajacal
VIL Pozostate kaszty rodzajowe
[Dodaj pozycle uszczegdtawiajaca]
VIIL. Wartosé sprzedanych towardw | materialdw
[Dodaj pozycle uszczegdtawiajaca]

- od pazustalych jednostak (pozycia robocza dia sum)

w | T = 0@

Drukig Eksportyj | Esportujtsbely  Pomac
sprawcadanie  spr. do PDF do Excel-a (G}
Esport Pamac

Kwota na dziefi koficzacy poprzedni rok abrotowy | Kwota na dzief kaficzacy biezacy rok obrotowy | Przeksztalcone dane poréwnawcze za poprzedn.

222,00

221,00
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Podpozycje:
W wielu miejscach SF mozna doda¢ tak zwane Podpozycije - PP.

Wazne: PP s3 sumowane do pozycji hadrzednej, zawsze nalezy wiec ich doda¢ tyle, aby rachunek

zamykat sie "do 100".
Zwro¢ na to uwage, szczegolnie jesli dodajesz PP do PU ktdra juz ma wpisane wartosci - zostang

one wyliczone na nowo z PP.

Aby dodaé PP, kliknij prawym klawiszem na wybrang pozycje elementu sprawozdania finansowego.

= IV. Podatki i oplaty, w tym:
[Dodaj pozycje uszczegotawiajaca]
- podatek akcyzowy
- inne podatki
[Dodaj pozycje uszczegdtawiajaca]
V. Wynagred=onia
[DDda]DDZ Dodaj kolejna pozycje uszczegolawiajaca
= VI. Ubezp )
[Dodaj p
- emeryte
- pozostg o
[Dodaj DE}2; e
VIL Pozost P

Zmien nazwe pozycji

Usun pozycje uszczegdtawiajaca w tym:

Dodaj podpozycje Iz\\y‘
Importuj dane z programu OGNIK - rok poprzedni
Importuj dane z programu OGNIK - rok biezacy

Dla pozyciji, dla ktérych mozna doda¢ PP - odpowiedni przycisk bedzie aktywny.
Operacje masowe
Operacje masowe

Podczas edycji elementu SF - mozesz utatwi¢ sobie niektére operacje, np. w spdtkach, gdzie SF w
kolejnych latach niewiele sie roznig, mozesz skopiowac¢ dane pomiedzy poszczegdlnymi okresami.
Uzyj w tym celu opcji dostepnych pod przyciskiem Operacje Masowe.

Dodawanie pozycji uszczegdlawiajacych " f

[ ] Pokaz kelumne tagdw XML -
Operacle Importuj z
Masowe... ™ OGMIKa ~

Kopiuj dane z roku poprzedniege do biezacego
Kopiuj dane z roku biezgcego do poprzedniego
Kopiuj dane z roku poprzedniege do danych poréwnawczych
| Wyerysl = ]

7% Usur wprowadzone pozycje uszczegdlawiajgce = > *

Operacje masowe:

Operacje umozliwiajgce kopiowanie danych pomiedzy kolumnami (okresami):

e Kopiuj dane z roku poprzedniego do biezgcego
e Kopiuj dane z roku biezgcego do poprzedniego
e Kopiuj dane z roku poprzedniego do danych poréwnawczych



Grupa operacji usuwajgca wartosci w danej kolumnie (okresie):

Wyczys¢ dane w roku biezgcym,

Wyczys¢ dane w roku poprzednim,

Wyczy$¢ dane pordwnawcze,

Wyczy$¢ wszystko - usuwa dane w catym sprawozdaniu

Usun wprowadzone pozycje uszczegotawiajgce - eliminuje ze sprawozdania pozycje wprowadzone przez
uzytkownika. (zobacz tez Pozycje dodatkowe)

Rejestracja

Rejestracja Licencji Programu
Odszukaj w otrzymanym od nas mailu numer pakietu oraz numer klucza licenciji.

W przypadku zakupu pakietu dla 1 podmiotu w otrzymanym mailu znajdziecie Panstwo 1 numer
pakietu i 1 numer klucza licencji.

W przypadku zakupu pakietu dla np. 10 podmiotéw w otrzymanym mailu znajdziecie Panstwo 1
numer pakietu oraz 10 numerow kluczy licencji (kazdy numer klucza stuzy do aktywacji kolejnego
podmiotu prowadzonego na programie e-Sprawozdania).

Uruchom program i nastepnie uruchom okno zarzgdzania licencjami (Zaktadka Start >> Licencja >>
Obstuga pakietu licencji):

m Zmien baze [F2] I 1 Obstuga pakietu licencji
[— =1
n-

Dane podmictu

1 Licencja 2

Wykonaj archiwum bazy

!I ! O programie

Wyswietlone zostanie ponizsze okno:
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© Obstuga pakietu licencji - O *

Pakiet Klucz Numer KRS/NIP Nazwa podmiotu Rejestracja

AUDITPLUS

Pakiet HOOOOOOCK Numer pakietu powienien miec dlugosc 10 znakdw § zawierac tylko litery i cyfry

Numer klucza licencji X000 Numer klucza powienien miec dtugosc 8 znakdw i zawierac tylko litery i cyfry

MNumer KRS/NIP 0000000000 Moze to byc poprawny polski NIP (bez PL z przodu) lub numer KRS wpisany wraz z wiodgcymi zerami. Zalecamy
uzycie numeru KRS. Prosze dokiadnie sprawdzic wpisany numer - jego zmiana nie bedzie mozliwa po rejestracji

Nazwa podmiotu AUDITPLUS

| I3 Zarejestruj ten klucz dla tego podmiotu ‘ | &4 Pobierz licencje | | L) Sprawd? licencje
Licencja X000
LbMessage
| | | Wagraj pakiet Kluczy | | /| Dopisz recznie klucz | | Elﬂnuluj | | g Zapisz i zamknij |

Licencja dla jednego podmiotu - pierwsza rejestracja:

Wpisz numer Pakietu, Numer Klucza Licencji oraz numer KRS (lub w szczegdlnych przypadkach numer
NIP)

Dodaj czytelng dla ciebie nazwe dla licencji (podmiot), np. najlepiej nazwe podmiotu dla ktérego ja
rejestrujesz:

WAZNE: Nie pomyl sie przy wpisywaniu numeru KRS - raz aktywowanej licencji nie mozna zmieni¢ i
taki klucz stanie sie bezuzyteczny.

Kliknij:

F3 Zarejestruj ten klucz dla tego podmiotu

Zgtoszenie rejestracyjne zostanie wystane, a zwrotnie na maila otrzymasz potwierdzenie rejestrac;ji.
Po otrzymaniu maila zwrotnego potwierdzajgcego rejestracje wrd¢ do tego okna i aktywuj licencje
przyciskiem:

&4 Pobierz licencje “:

lub wklej tre$¢ licencji z otrzymanego maila w pole Licencja.

UWAGA !l — NIE MUSISZ CZEKAC NA MAILA ZWROTNEGO POTWIERDZAJACEGO
REJESTRACJE, PONIEWAZ ZAZWYCZAJ ZOSTAJE ONA PRZEPROWADZONA DUZO WCZESNIEJ.
PO ZAREJESTROWANIU KLUCZA DLA DANEGO PODMIOTU (PRZYCISK ,ZAREJESTRUJ TEN
KLUCZ DLA TEGO PODMIOTU”), ODCZEKAJ 24 GODZINY | UZYJ PRZYCISKU ,POBIERZ
LICENCJE” W CELU AKTYWACJI PROGRAMU.

WAZNE: w razie nowej instalacji programu licencje juz aktywowane dla danego podmiotu pozostaja
aktywne, nie trzeba ich ponownie rejestrowac, wystarczy je pobra¢ przyciskiem Pobierz Licencje.

WAZNE: Licencje sa przypisane do KRS/NIP, w niektérych przypadkach wygenerowanie
poprawnego pliku XML dla sprawozdania moze wymagac¢ podpisania go od razu przez osobe
sporzadzajaca.

Wskazéwka: Licencje dla wielu podmiotéw mozna "hurtem" wczytaé do programu, korzystajac z

otrzymanego mailem pliku (majgcego posta¢ XXXXXXXXXX.keys) zawierajacego caly zakupiony
pakiet licencji. Stuzy do tego przycisk: Wgraj Pakiet Kluczy.
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UWAGA !l

PO WPROWADZENIU NUMERU PAKIETU, NUMERU KLUCZA LICENCJI, NUMERU
KRS ORAZ NAZWY PODMIOTU | ZAREJESTROWANIA KLUCZA NA DANY
PODMIOT (FIRME) WEDLUG POWYZSZEJ INSTRUKCJI - PROGRAM NADAL
POZOSTAJE W WERSJI DEMO !!!

ABY PRZEJSC Z WERSJI DEMO DO PELNEJ WERSJI PROGRAMU NALEZY
OTWORZYC (WEJSC) BAZE DANEGO PODMIOTU (FIRMY), A NASTEPNIE Z
GORNEGO MENU WYSWIETLONEGO OKNA WYBRAG PRZYCISK DANE

PODMIOTU.
= -1 "
B E Q0 ®
[
Zmien Dane Pomoc Zamknij
baze [F2] podrmictu [F1] prograrm
Baza Pomoc Koniec

W NOWO WYSWIETLONYM OKNIE NALEZ_Y QZUPELNIC WSZYSTKIE WYMAGANE
DANE PODMIOTU, A NASTEPNIE UZYC PRZYCISKU PRZYPISZ KLUCZ
LICENCYJNY.

| Przyvpisz klucz licencyiny

W KOLEJNYM KROKU NALEZY ZAAKCEPTOWAC ZAREJESTROWANIE
(PRZYPISANIE) KLUCZA LICENCYJNEGO DLA WYBRANEGO PODMIOTU (FIRMY).
OPERACJA TA POZWOLI NA PRZEJSCIE Z WERSJI DEMO DO PELNEJ WERSJI
PROGRAMU.

Eksport elementow sprawozdania do PDF

Eksport elementéw sprawozdania do PDF

Program umozliwia zapisanie wybranego dokumentu (raportu) do pliku o formatach PDF oraz XLS.
Stuza do tego odpowiednie opcje:

e  Eksportuj spr. do PDF,
®  FEksportuj tabele do Excel-a,
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ok [T | B

ujz Drukuj Eksportuj Eksportuj tabele
ar sprawozdanie spr. do PDF do Excel-a
t | Eksport

Przegladanie w poszukiwaniu folderu bt

Wskaz katalog, w ktorym zostanie zapisany element
sprawozdania.

Pulpit lal
@& Onelrive

a Piotr

3 Ten komputer

+1 Biblioteki

¥ Sie¢

backup_e_sprawozdania

Przyktadowy plik w formacie PDF

Bilans - zgodnie z zat. nr 1 do wst, o rach. (Jednostka Inna).pdf - Adobe Acro... — O >
9 P
Plik Edycja Widok Okno Pomoc
Strona gfowna Narzedzia 2019-0 € > @ Zaloguj sie
P X Q 1 /3 524% v ees M Udostepnij
]
ALTHPLLS @
RS
Bilans - egodnic 2 zal, ne 1 do vst, o rach. (Jednostka Inna)
Okres objety sprawosdaniem: 2008-01-01 - 2018-12-31 J-
— N el T e e E\ﬂ
T ] mhu e
|s T RAZEM 0.00 0,03
B by e
|. Wareea ] E\ﬂ
| 1. Koy emostemych o stk
S S — 4
fk:nr--lt - | it D
L o DE
1. S e
ey w g )
b bunhyral kot s o okl by ity ko | ety
5] 1 | sty
E-’ﬂllﬂh
) T LY
I Sl Fanm w baskwie
3 P v ol Feils i Bdoein
Illw.mm--cr |'>
2 Uil preassiebys prirostm, w Uy peinoali e e e & W

Eksport zestawu do XML
1. Eksport do pliku XML

Wazne:

W wersji DEMO - program nie zapisuje w pliku XML NIEZBEDNYCH dla
poprawnosci e-Sprawozdania zatagcznikow. Nie wysylaj do KRS plikéw
sporzadzonych w wersji DEMO.
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W celu wygenerowania pliku XML sprawozdania finansowego w oknie utworzonych zestawéw nalezy
klikng¢ przycisk EKSPORTUJ DO PLIKU XML.

R |
DOU/X O & = 8 E QO

| =
Wybierz Dodaj Dane Usur Importujz | Eksportuj do Duplikuj  Klenuj zestaw na Zmien Dane Pomoc Zamknij

zestaw zestaw  zestawu  zestaw pliku XML pliku XML zestaw nastepny okres baze [F2] podmictu [F1] program
Zestawy | Zestawy - operacje | Baza Pomoc Koniec

Eksportuj zestaw do pliku XML .
# Podmiot Rodzaj N _ tkowa okresu Data koncowa okresu
] Wty migjscu mozesz zapisaé
S AUDITPLUS Jednostka Inf  wybrany zestaw sprawozdan do 31-12-2018
o il SN Ktry wydlesz do

Ministerstwa Finansdw lub zhozysz
w portalu KRS,

Wazne: Informacje dodatkowe
wraz z zalacznikami nie sz
uwzgledniane w docelowym pliku,
jezeli pracujesz w wersji DEMO

Program zapyta o lokalizacje do zapisana pliku XML sprawozdania finansowego:

@ Zapisywanie jako ey
yk %« Pulpit » E-SPRAWOZDAMIA » 20121231 v Przeszukaj: 20181231 pel

Organizuj * Mowy folder B= - 0

OineDrive 2 Mazwa Data modyfikacji Typ Rozm

[ Ten komputer Ladne elementy nie pasujg do kryteridw wyszukiwania.

Dokumenty
* Downloads
J'l Muzyka
_J Obiekty 3D
[&] Obrazy

[ Pulpit

B wideo

Mazwa pliku:

Zapisz jako typ: | Pliki XML e-Sprawozdan Finansowych (*xml) ~

A Ukryj foldery Anuluj

PO WSKAZANIU LOKALIZACJI PROGRAM ZAPISZE PLIK | ROZPOCZNIE JEGO SPRAWDZENIE:
JESLI PLIK ZAWIERA BLEDY - ZOBACZYSZ ICH LISTE W POSTACI KOMUNIKATOW NA DOLE
EKRANU np:
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B 8/ X 8 = S8 BE Q@

Wybierz | Dodaj  Dane  Usui | Importujz Eksportujdo | Klonowanie | Zmiert Dane Pomoc | Zamknij
zestaw zestaw zestawu  zestaw pliku XML pliku XML zestawu ™ baze [F2] podmiotu [F1] program
Zestawy | Zestawy - operacje | Baza ‘Pomoc‘ Koniec |
-
+ Podmiot Rodzaj jedn« Data poczatko Data koncow: Data sporzg Komentarz i

Wyniki walidacji sprawozdania ostatnio zapisanego do pliku XML !

[#]

Dokument niepoprawny. Opis:Element "' narusza ograniczenie minLength elementu '1'.

Analiza sktadni elementu '{http://www.mf.gov.pl/schematy/SF/Definicje TypySprawozdaniaFinansowe/2018/07/09/ Definicje TypySprawozdaniaFinansowe/ }
NazwaFirmy' o wartosci " nie powiodta sie.

—

Wskazéwka:
Zwykle wystarczy w takim przypadku uzupetni¢ brakujace pola i ponowi¢ utworzenie pliku, az do

momentu, gdy nie ma juz komunikatéw o bledach.

Wazne:

W wersji DEMO - program nie zapisuje w pliku XML NIEZBEDNYCH dla
poprawnosci E-Sprawozdania zatagcznikéw. Nie wysytaj do KRS plikéw
sporzadzonych w wersji DEMO.

Jak znalez¢ problematyczna pozycje?
Komunikat zwykle zawiera nazwe TAGU XML - ktéry powoduje problem.

Jak go znalez¢?

Otworz zestaw z wprowadzonym sprawozdaniem finansowym, wejdz do jego elementu
(Wprowadzenie, Bilans, RZIS, Informacja Dodatkowa), w géornym menu zaznacz "ptaszkiem" opcje:
Pokaz Kolumne Tagow XML aby tatwiej odszukaé¢ potrzebng pozycje.

Sprawozdanie -
/' [ Dedawanie pozycji uszczegdlawiajacych () f i x:
g »x A T

Pokaz kolumne tagaw XML

Anuluj | Zapisz zmiany Operacje Importuj z Drukuyj Eksportuj | Eksportujtabele = Pomoc
4 i zamknij masowe... ™ OGNIKa ~ sprawozdanie spr. do PDF do Excel-a [F1]
Edycja | Zaawansowane | Import | Eksport | Pomoc |
Okres od: 2018-01-01 do: 2018-12-31 Podmiot: AubIPLUS H
Pozycja sprawozdania Kwota na dzien koncz... | Kwota na dzien koncz... | Przeksztalcone dane ... Tag XML f=
= A. Przychody netto ze sprzedazy i zrownane z nimi, w tym: A
i- od jednostek powigzanych
& - od pozostatych jednostek (pozycja robocza dla sum) _ Grupa
1. Przychody netto ze sprzedazy produktow AT
II. Zmiana stanu produktéw (zwiekszenie - wartosc dodatnia, zmni A_lT
1I1. Koszt wytworzenia produktow na wtasne potrzeby jednostki A_TIT =
V. Przychody netto ze sprzedazy towardw | materiatow ATV
© B. Koszty dzialalnosci operacyjnej B
1. Amortyzacja B I
11. Zuzycie materiatow i energii B_IT
III. Ustugi obce B_IIT
= IV. Podatki i oplaty, w tym: B_IV
- podatek akcyzowy B_IV_1
- inne podatki PozycjaUszc
V. Wynagrodzenia BV I
VI, Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia, w tym: B_VI hd

Wazne !!I:

Jesli mimo wypetnienia wszystkich pél program nadal wskazuje btedy nalezy sprawdzic¢, czy jest
dostepna aktualizacja programu. (Zaktadka START >> Sprawdz aktualizacje)

Jesli zobaczysz takie okno:
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Brak licenp dla tego pedmicty - wygenerowany plik nie bedzie zawseral wprowadzorych do pesteww informacji dedatkowych oraz zsdgcznikdw, » take nie bedzie podpisary.

Z tych powoddw mapisanege pliku XML nie nabezy wysylad do MF lub KRS,

[ oK |

oznacza to, ze dziatasz w trybie DEMO - zarejestruj licencje.

Wydruk sprawozdania

Obecna wersja programu pozwala na wydrukowanie sprawozdania finansowego w nastepujgcy sposoéb:
za pomocg przycisku DRUKUJ znajdujgcego si¢ w géornym menu okna elementéw zestawu

b o A

X % % B O O

Usun Drukuj | Eksportuj Zmien Wréc do Pomec
element SF = 2 baze [F2] zestawow [F1]

- sprawozdani «a Drukuj wybrany element Pomoc
Drrukuj wszystkie elementy (caly zestaw)
18 dn-

e  Wydrukowania wybranego (podswietlonego) elementu sprawozdania finansowego,
e  Wydrukowania wszystkich elementéw sprawozdania finansowego (caty zestaw ),

Uzytkownik ma mozliwosc:

Przycisk EKSPORTUJ umozliwia zapisanie wybranego elementu sprawozdania finansowego do pliku

‘s B GO O

Eksportuj Zmien Wréc do Pomoc
¥ baze [F2] zestawow [F1]
Zapisz wybrany element SF jako f°m°c
" Plik PDF
14 4 PIlik RTF

X Plik XLSX (Excel)
Zapisz wszystkie elementy SF jako -

"' Pliki PDF
q . Pliki RTF rach. (
H = Pliki XLSX (Excel) o rach.

Uzytkownik ma szerokie mozliwosci definiowania eksportu:

e Zapisania wybranego elementu sprawozdania finansowego do jednego pliku o formacie PDF, RTF,
EXCEL,

e Zapisania wszystkich elementéw sprawozdania finansowego do plikow (kazdy element w odrebnym
pliku) do formacie PDF, RTF, EXCEL,

UWAGA !l

Poczgwszy od wersji 2.0.04 program zostat wzbogacony o dodatkowe mozliwosci w zakresie zapewnienia
integralnosci danych wydruku z danymi zestawu.
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# Podmiot Rodzaj jednostki Informacja W
> AUDITPLUS i
: Wybierz zestaw

WartosE unikalnego indentyfikatora danych zestawu:

kd Dodaj nowy zestaw SDFBBB374204AD1

Popraw dane zestawu

o= {apisz do pliku XML

g Pokaz wartosc identyfikatora danych

Funkcja ta dodaje do wydruku sprawozdania finansowego unikalny identyfikator danych zestawu znajdujacy si¢ w
stopce wydrukowanego dokumentu

Unikalny identyfikator danych zestawu: SDFBBB574204AD1
Wydmk z programu OGNIK e-Sprawozdania 2.0.04 - ognik.com.pl - licencja dla: 0000000000

Drugg opcjg na sporzadzenie wydruku poszczegoélnych elementéw sprawozdania finansowego jest
otworzenie tego elementu i uzycie z gérnego menu przycisku DRUKUJ SPRAWOZDANIE:

:
e 5

Drukuj Eksportuj Eksportuj tabele
sprawozdanie spr. do PDF do Excel-a
Eksport

Z tego poziomu uzytkownik réwniez moze dokonaé eksportu elementu sprawozdania do pliku PDF lub
EXCEL.

Po uzyciu opcji wydruku wyswietlone zostanie okno podgladu wydruku:

Sprawozdanie @

@ g / [ Dodawanie pozycji uszczegdtawiajacych % o |T3ij =] m
. (=] .. A ann

[ Pokaz kelumne tagéw XML

Anuluj | Zapisz zmiany Operacje Importujz Drukuj Eksportuj | FEksportujtabele | Pomoc
- i zamknij Masowe... ™ OGMIKa ~ | | sprawozdanie spr. do PDF do Excel-a [F1]
Edycja | Zaawansowane | lmport | Eksport | Pomoc |
© Podglad - m] X
Okres od: 2018-01-01 do: 2018-12-31 Podrm . .
- —BEEA AR - QB | EOE | K4 22k M e
Pozycja sprawozdania

= A. Przychody netto ze sprzedazy i zrownan
- od jednostek powiazanych

AUDIPLUS
= - od pozostalych jednostek (pozycja rol KRS:
L. Przychody netto ze sprzedazy produktéw Poréwnawezy Rachunek Zyskéw i Strat - zgodnie z zal. or 1 do ust. o rach. (Jednostka
II. Zmiana stanu produktéw (zwiekszenie - wi . Ipna) N
S — ) JuktS ’ Okres objety sprawozdamem: 2018-01-01 - 2018-12-31
. Koszt wytworzenia produktéw na wlasne - - S ke e e ————
Pozy Syambal Dane parownancae
IV. Przychody netto ze sprzedazy towardw i = o chioiona ’ b
. .. . . |& Przychody nefio 22 spredary | zxdwinzne 2 rimi, w ym A
= B. Koszty dzialalnosci operacyjnej ry—
L. Amortyzacja - od pozosidych einosieh (rozyciarotpezada s s
II. Zuzycie materiatéw i energii WP e s oty
proditéu
II1. Ustugi obce [verott wemee)
. 11, Kosa v na wiasne potzehy jednoski
o IV. Podatki i optaty, w tym: ¥ Hmmym&s;mtymaﬁuimeia;d
- podatek akcyzowy B. Kosety dzaibinoéci coesacying :
. . I Amoryzaca

- inne podatki Py T EwTRr—

V. Wynagrodzenia Il Ushugi cboe

& VI. Ubezpieczenia spoleczne i inne swiaddstrons 122

& |
Aby dokona¢ wydruku nalezy uzy¢ ikonki L lub wcisngé CTRL+P aby rozpocza¢ wydruk na drukarce.

Wazne: W wersji DEMO wydruk na drukarce moze by¢ zablokowany.
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Import XML

Import e-Sprawozdania z pliku XML

Wazne:

Plik XML - moze nie zawieraé¢ wszystkich danych przydatnych podczas edycji SF.

Jesli chcesz przekazaé SF do dalszej edycji - przekaz zamiast pliku XML cata baze programu.

Aby zaimportowac plik XML w oknie dodawania nowego zestawy nalezy uzy¢ przycisku Importuj z pliku
XML.

Program utworzy nowy zestaw zawierajgcy SF znajdujgce sie w pliku XML oraz zapisze w programie
zatgczniki, jesli umieszczono je w pliku XML.

Zestawy

8 U /X 0 =

Wybierz Dodaj Dane Usur Importujz | Eksportuj do Duplikuj  Klonuj zestaw na
zestaw zestaw zestawu zestaw pliku XML pliku XML zestaw nastepny okres
Zestawy Zestawy - operacje

Podmiot Rodzaj jednostki
> AUDITPLUS Jednostka Inna

Program zapyta o lokalizacje pliku XML oraz o jego rodzaj.

© Kreator importu sprawozdan finansowych z pliku XML - [m} X

Wybér pliku zrodlowego

Wskaz lokalizagje pliku XML, z ktdrego zostang wezytane sprawozdania finansowe. Wnikiermn importu bedzie nowy zestaw.

Wekaz plik... fed Wybierz plik
Rodzaj pliku Wykng automatycznie (domyélnie) =

Jutoratycznie (domysinie
Sprawozdanie podpisane
Sprawozdanie niepodpisane

Program automatycznie wykrywa rodzaj pliku (domysinie). Rozréznia czy importowane
sprawozdanie jest podpisane czy nie.

UWAGA !l

Mozliwe jest rowniez reczne wskazanie programowi rodzaju pliku.

Po wskazaniu przez uzytkownika pliku XML ktéry ma byé zaimportowany i zatwierdzeniu importu
program przeprowadzi import pliku XML ze sprawozdaniem finansowym.

Zaawansowane

Program Ognik e-Sprawozdania zawiera szereg dodatkowych opcji, ktére zostang opisane w ponizszym
rozdziale. Rozdziat ten zawiera opis nastepujgcych mozliwosci:

archiwizacja danych,

aktualizacja bazy danych,
aktualizacja programu,
przenoszenie danych,

dodawanie bazy z pliku archiwum,



e-Sprawozdania

Archiwizacja danych

Archiwizacja danych

Aby dokonaé archiwizacji danych na liscie firm (podmiotéw) nalezy wybraé opcje Wiecej narzedzi:

O Wybierz lub utwérz baze danych - O *
Szukaj... - | Szukaj ||W\_.r|:zys'|f|
Baza i Opis zawartosd bazy Ostatnia archiwizacja
AUDITPLUS AUDITPLUS 2019-09-02 15:48:39
Odlgcz baze

i B

Archiwizuj baze [y

Archiwizuj wszystkie bazy
|

LT

L

Dodaj baze z pliku archiwum

‘ uutwérz nowa H /| Popraw H Egchz istniejaca ‘ @Wiecej narzedzi H ‘ uﬂybierz [F12] ‘

Uzytkownik ma mozliwos¢é wykonania archiwum bazy aktualnie wybranej (podswietlonej firmy) lub
za pomocg opciji archiwizuj wszystkie bazy moze wykonaé archiwum dla wszystkich zalozonych w
programie podmiotow.

Uwaga !!!

Katalog z wygenerowanymi plikami archiwum znajduje sie w folderze "archiwum™ znajdujacym sie
w katalogu instalacyjnym programu.

Aktualizacja bazy danych
Aktualizacja bazy danych

Jesli baza wymaga aktualizacji po jej wybraniu na liscie firm i prébie jej otworzenia uzytkownik zobaczy
ponizsze okno:

E-sprawozdaniar *

Baza wymaga aktualizacji

Po zaakceptowaniu powyzszego okna pojawi sie nastepne, zawierajgce liste koniecznych do
przeprowadzenia aktualizacji.
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& Aktualizacja Bazy Danych ? X

Aktualizaga bazy danych

m Uwaga! Zawsze przed aktualizacjg prosze wykona¢ kopie danych!

Baza: E:\Dane\Sprawozdania\NASZ_TEST.sprdb
Do pracy z tg wersjg programu niezbedna jest aktualizacja bazy danych. Kliknij dalej, by kontynuowac...
Niezbedne aktualizacje
Aktualizacja bazy danych do wersji 1.0.2 Korekta PU
Aktualizacja bazy danych do wersji 1.0.3.1 Przebudowa ZZwKW cz.1
Aktualizacja bazy danych do wersji 1.0.3.2 Przebudowa ZZwKW cz.2
Aktualizacja bazy danych do wersji 1.0.3.3 Przebudowa ZZwkW cz.3
Aktualizacja bazy danych do wersji 1.0.3.4 Przebudowa ZZwKW cz.4
Aktualizacja bazy danych do wersji 1.0.4 Dalsze poprawki ZZwkW - aktualizacja formuty BZ
Aktualizacja bazy danych do wersji 1.0.5 ZZwkW - dodanie numeracji
Aktualizacja bazy danych do wersji 1.0.6 Aktualizacja nazw pozycji we wprowadzeniach

\% e 2 |

%

Po kliknieciu przycisku Dalej aktualizacje zostang wykonane i powinno pojawi¢ sie okienko informujace o
ich pomysinym przeprowadzeniu:

E-sprawozdaniar X

Struktura bazy danych zostala pormysinie uaktualniona

Wazne:

Jezeli baza danych ma nowszg wersje niz wersja programu na ktérym probujemy jg otworzy¢ (np. w
sytuacji gdy baza zostata utworzona na innym komputerze z inng wersjg programu i przeniesiona na
komputer docelowy ze starszg wersjg programu) program nie uruchomi bazy danych. W takim przypadku
nalezy zaktualizowa¢ program.

Aktualizacja programu

Aktualizacja programu

Program zawiera wbudowany mechanizm automatycznej aktualizacji. Aby go uruchomi¢ nalezy:

Otworzy¢ zaktadke Start, a nastepnie wybra¢ opcje Sprawdz aktualizacje.



@ BEE-
u Zmien baze [F2]

Recent D

i |

Dane podmiotu

“

Licencja >

Wykonaj archiwum bazy

Sprawdz aktualizacje ————
Sprawdz aktualizacje |

Uruchom modut wsparcia

! i ! O programie
&

'
-

)

Program sprawdzi czy uzytkownik posiada najnowszag wersje programu, a w przypadku istnienia nowszej
wersji wyswietli dymek aktualizacyjny, bo kliknieciu ktérego dokona automatycznej aktualizacji (wystarczy
podgzaé za kreatorem).

Wazne:
Zanim zaczniesz prace upewnij sie, ze posiadasz najnowsza wersje programu.

Przenoszenie danych

Przenoszenie danych:

e w przypadku przenoszenia programu na inny komputer nalezy:

1. zainstalowac¢ na "nowym" komputerze wersje DEMO programu e-Sprawozdania (po zainstalowaniu
wersji DEMO programu nie jest konieczne zaktadanie na nim jakiejkolwiek firmy - wszystkie dane zostang
przeniesione ze starego komputera)

2. skopiowa¢ ze starego komputera (np. na pendrive) pliki baz danych: plik o nazwie sys.fdb oraz wszystkie
pliki znajdujace sie na starym komputerze w folderach dane i archiwum i wklei¢ je do analogicznych
folderéw na nowym komputerze. W skrocie:

e ze starego komputera kopiujemy na pendrive plik sys.fdb i wklejamy go z pendrive na nowy komputer
do katalogu (folderu) instalacyjnego programu e-sprawozdania o nazwie OgnikESPR,

e ze starego komputera kopiujemy na pendrive pliki znajdujgce sie w folderze DANE i wklejamy je z
pendrive na nowy komputer do katalogu (folderu) Dane,

e ze starego komputera kopiujemy na pendrive pliki znajdujgce sie w folderze ARCHIWUM i wklejamy je
z pendrive na nowy komputer do katalogu (folderu) Archiwum,

e w przypadku przenoszenia programu do innej lokalizacji na tym samym komputerze:

1. nalezy odinstalowa¢ program znajdujacy sie w biezgcej lokalizacji (bazy danych pozostang na dysku i
bedzie je mozna przenies¢ do nowej lokalizacji),

2. instalujemy program jeszcze raz w nowej lokalizacji,

3. Kopiujemy pozostawione dane ze starej lokalizacji w sposdb opisany w punkcie powyzej (tak jak w
przypadku przenoszenia programu na inny komputer).



Dodawanie bazy z pliku archiwum

Dodawanie bazy z pliku archiwum

Program umozliwia wczytanie baz danych z utworzonych uprzednio plikow archiwum. W celu wczytania
(dodania) takiej bazy nalezy:

Kliknij zaktadke Start >> Wybierz opcje Zmien baze [F2] >> Opcja Wiecej narzedzi >> Dodaj baze z pliku
archiwum.

@ Wybierz lub utwérz baze danych - [m] pe
Szukaj... - |Szukaj||Wy<zv§é\
Baza . Opis zawartosci bazy Ostatnia archiwizacja
u Odtacz baze
= | Archiwizuj baze
Archiwizuj wszystkie bazy
| % Dodaj baze z plku archium
| | Utwérz nowa ‘ | 7| Popraw | | B3 Dotacz istniejaca ‘ ‘ [ Wiecej narzedzi H ‘ |ed Wybierz [F12]

Program zapyta o lokalizacje pliku archiwum:

W Otwieranie
= v 4 . Ten komputer » Dysk lokalny (C:) Pliki programow (x86) OgnikESPR > archiwum

Organizuj
B Ten komputer Nazwa Data modyfikacji Typ
B Dokumenty I AUDITPLUS 20190902154729.archiwum 2019-09-02 15:47 Plik ARCHIWUM
B oot 2019-01-14 12:39 Dokument tekstowy

B Obrazy
Pobrane
B Pulpit
fideo

e Drysk lokal

Nazwa pliku: | AUDITPLUS_20190902154729.archiwum

Po wskazaniu pliku i uzyciu przycisku OTWORZ program wyswietli ponizsze okno:

9

Informacie o bazie

Alias bazy (tj. nazwa pliku bazy)

FIRMA

Opis dotyczacy zawartosci bazy danych (np. nazwa podmiotu)
FIRMA

| () anulyj [Esal H || Przywraé [F12]




Po uzupefieniu aliasu (nazwy) pliku bazy oraz opisu dotyczacego zawartosci bazy danych i uzyciu
przycisku Przywro¢ baza z pliku archiwum zostanie dotgczona.

UWAGA !l

Mozliwe jest réowniez dodanie firmy (bazy) z pliku bazy danych o rozszerzeniu .SPRDB. Stuzy do
tego przycisk DOLACZ ISTNIEJACA widoczny w doinym menu okna dodawania podmiotéw. Po jego
uzyciu dalszy sposob postepowania jest analogiczny jak w przypadku dodawania bazy z pliku
.archiwum.



