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Praca z Programem

Na poczNtek kilka wskaz-wek

Ognk -t o nie tyl ko pr o-groamakjsyi Sgyeswy m, kt - ry moUesz przyj
w swojej jednostce.

Zwr - I uwapakoUSamodzi-wykhynKpesdgowynkszoSi operacji zwi
w swojej firmie.

* wystawiasz faktury;

* wystawiasz druki KW i KP;

* robisz Raporty Kasowe;

Dzifki Systemowi Ognik te czynnoScinmoteszUpogWkawyij es
tylko raz.

Jak to zrobil?

JeSli wypgaca&prpiyeniaNdzedruku KP |l ub KW dostipnego w
JeSli skorzystageS z powyUszego typu dokumentu "Kasa"
od razu w Systemie Ognik.

Co wa-lre dane znajdujN sifn juUO w Dzienniku.

To tyl ko przykgady wudogodni e-Gakieldfeauje SystemoQ@gmik. el nych ksi ngo

Ogni k to takUe wydruk POLECENIA KSINGOWANI A, KALKULATC
POTWIERDZENIE SALDiinnefunkcje kt -rych obecnoSi sprawia, Ue nie je
program. . . no moBeéetnhkotgihacowni el pracuj emy.

A wi-ft@czni j pracih!

Na poczNtku zastan-w sifi czy bhidziesz korzystyaiteldoty
byi moUe przyjmiesz te proponowane domySlnie przez Sys
rachunkowoSci "

Po pierwsze wustal, |jaki pl an kont powinna stosowal Two
W Systemie Ognik przy zakgadaniyu dnoonweS| nfyi rpniya nj eksotn td. | aS|
spegnia on Twoje potrzeby. JeSli tak moUesz go przyj Ni
Pomocy do Systemu wzory dokument -w dotyczNce Polityki
JeSli uUywasz innego pl aniu rkamitesiwgsz aw cjzeyd n dlje 2 ofpir ramk
moUesz ten plan importowal!

Ust al , czy bnindziesz wprowadzal dokumenty 8ystenoQuak ogi czn
pozwala na podziag zapis-w ksingowych w r amejszzdh gg- wneg
grupy. JeSli Twoja jednostka nie ma zbyt wielu dokumen
wystarczaj Ncy, dlatego moUesz prowadzili wygNcznie chro

kupujesz program, Ueby to omnepgoCpebdizeadokomnaosystema

Nie zapomnij o szablonach

Szablony w Systemie Ognik pozwalajN na usprawnienie Tw
wykorzystywania szablon-w. JeSli wprawnie poystguguj esz
zaj mi e Ci kilkanaScie sekund. Warto polwiczyl, zwgaszc
kil kaset podobnych zapis- w.

Wreszcie wprowadzanie ciNgle tych samych dokument - -w do
Zag- U tesit wwlyfsitrermmi e Ogni k i poelpoperymgntsiji Dksz2&bli dn
Ciebie ich strukturn oraz parametry.
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Instalacja

Wg-U pgytn do napndu CD I ns
i ast Npi odszukaj na pgycie plik setup.

exe

o Instalacia - SYSTEM KSIEGCWAY OGNIE - B X

Witamy w Kreatorze instalacji

programu SYSTEM KSIEGOWY
OGNIK.

Instalator zainstaluje keraz program Sk OGRIE 2012,01.K na
Twwaim komputerze,

Falecane jest zamkniecie wszystkich inmych urochomionych
programow przed rozpoczeciem procesu instalac.

Wvbierz przycisk Dalej, aby kontynuowad, lub Anoluj, aby
zakonczyvd instalacje.

Zaakceptuj warunki umowy licencyjnej.

o Instalacia - SYSTEM KSIEGCWAY OGNIE - B X

Umowa Licencyjna
Przed konkynuacis prosze przeczytad ponizsze wazne informacie.

Prosze przeczytad bekst Umowy Licencyinei, Musisz zgodzic sie na warunki tej umotey
przed konkynuacis instalacii.

:_IMCI'I.I".I'F'. LICEMCY IMA -
Il2vtkownika zwaneqgo dalej Licencjobiorcg oprogramowania 42gnik” Firmy
Progressive Media Sp. 2 0.0, 2wanej dalej Producentem,

51

Imowa niniejsza zoskaje zawarka wraz zakupem od Producenta, ksisgowego
programu kompukerawego JOgnik” wraz 2 dokumentacia, 2wanego dalej
JSOprogramowanienm”,

g2
Licencjobiorca poprzez instalaciz, kopiowanie lub inne uzycie Oprogramowania,

zobowigzuje sie do przestrzegania postanowier mnigjsze] umowy. L |
L=l

Bkceptuje warunki umnowey

@ Mie akcepkuje warunkowm oy
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OkreSl
Zapamintaj

katal og

l ub zapisz

docel owy.

katal og

w kt-rym

instalujesz

Sys

podczas
musi sz

aktualizaciji

Systemu. W tym mi eksichigeawymidzilet s

archi wi zowal

o Instalacia - SYSTEM KSIEGCWY OGNIE -

Wyhierz docelowa lokalizacje
Gdzie ma byd zainstalowany program SYSTEM KSIEGOWY OGhIK?

’;J Instalator zainstaluje program SYSTEM KSIEGOMWY OGHIK do ponizszego
Folderu.

kliknii praweisk Dalej, aby kontynuowad, Jesli cheesz akreslic inny Falder, kiknij praycisk

Przealadaj.
OGN || Preegladai. .
Potrzeba przynajmniej 62,2 ME wolneqo migjsca na dysku,
| < Wskerz | Dalej = | anuhuj |
Wybierz rodzaj instalacji. JeSli na Twoim komputerze b
katalogu] wybierz opcjn AAktualizacjao.
JeSli na Twoim komputerze System Ogni k, ani jego wer sj

wybierz

opcjn

APegnao.

o Instalacia - SYSTEM KSIEGCWY OGHIE -

Zaznacz komponenty
kKkore komponenty majg by zainstalowane?

Zaznacz kampaonenty, kkdre choesz zainstalowas, odznacz ke, kkdrych nie choesz
zainstalowad, Eliknij prayeisk Dalej, aby konkynuowad,

Petna - wybierz gdy program Ognik instalujesz po raz pierwszy A

Petna - wybierz gdy program Cagnik instalujesz po raz pierwszy
Akkualizacia - wybierz gdy na kompukerze jesk juz zainstalowany program Canik,

< Wsherz Dalej = anuhuj
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Podaj

nazwh jaka ma byl widoczna dla Systemu

o Instalacia - SYSTEM KSIEGCWY OGNIE

Wyhierz folder Menu Start
Gdzie majg by umieszczone skroky do programu?

Instalatar stwaorzy skraty do programu w ponizszym folderze Menu Start,

kliknii praweisk Dalej, aby kontynuowad, Jesli cheesz akreslic inny Falder, kiknij praycisk

Okr e Sl
uruchamiania.

Przealadaj.
OGhIK] || Preegladai. .
< Wskerz Dalej = anuhuj |
czy instalator ma utworzyl skr-ty na
ﬂ Instalacja - SYSTEM KSIEGOWY CiEhIE x

Zaznacz dodatkowe zadania
kKkore dodatkowe zadania majg by wykonane?

Zaznacz dodatkowe zadania, kkore Instalator ma wykonad podczas instalacji programu
SYSTEM KSIEGOWY OGRIE, a nastepnie kiknii praycisk Dalej, aby konbynuowad,

Additional icons:
Ukwérz ikane na pulpicie
(%) Dla Wszystkich uzytkownikde
() Tylko dla biezacego uzvtkownika
[ ] Ubwirz ikone w pasku szvbkiego uruchamiania

< Wyskecz Dalej = anuhuj

7176

Ogni k

pul picie

w

T



Sprawd¥
Je

Sl

Czekaj

Je S|
kroku

instalator. J e g 0
ABDEO.

destzr j eiszctzal avej- ic.i | Md o

podane par poprzednich ¢
wszystko sin zgadza.
O Instalacja - SYSTEM KSIEGOWY CiEhIE - x
Gotowy do rozpoczecia instalacji
Inskalator jest juz gotowy do rozpoczecia instalacii programu SYSTEM KSIEGOW
QGMNIK na bwaim komputerze,
Kliknij przweisk Inskaluj, aby rozpoczac instalacje lub Wstecz, jesli chcesz przejrzec lub
Zmienic ustawienia.
Lokalizacja docelowa: -
COGEHIE
Rodzaj instalaciis
Petna - wybierz gdy program Ognil: instalujesz po raz pierwszy
Wi'wbrane komponenky
Pliki Prograrmu
Pliki Pomocy
fparat bazy danych - wwymagany pray pierwszej instalaci
Folder w Menu Start:
OGENIE 7
{ .
| < Wyskecz | Inskaluj | anuhuj |
cierpliwie aUO instalator skopiuje wymagane plik
O Instalacja - SYSTEM KSIEGOWY CiEhIE - x
Instalacja
Poczekaj, az instalator zainstaluje aplikacie SYSTEM KSIEGDWY CiEhIK na Twoim
komputerze,
Cekompresja plikow. ..
i COGRIENBORLMOME, DLL
| |
anuhuj
wybrageS opcjn Aktualizacja po skopiowaniu plik:
11 JeSli wybrana zostaga APedgnaod instalacja po
zadaniem bindzie zainstalowanie na Twoim komp
Nie przejmuj sin, cagy proces instalacji jest z
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parametr-w. PostiApuj zgodnie ze wskaz- - wkami
Wokniedi Bor | andadDatlBmgi ne I nstallation/ Upgradeo

Borland Database Engine Installation/Upgrade

The Borland Database Engine will be installed/upgraded in the following

directany:
C:%FProgram FileshCommon FilezhB orland Shared EDE Browsze. .. |
] Cancel |
Kliknij przycisk OK
Nie zmieniaj domySlinej ScieUki instalacji, jeSli nie nm
@ Instalacja - SYSTEM KSIEGOWYY CiEhIE - B X

Zakonczono instalacje programu
SYSTEM KSIEGOWY OGNIK

Instalator zakorczy instalacie programo SYSTEM ESIEGOWY
CGEMIK na Twaim komputerze, Aplikacia moze byd uruchomiona
poprzez uzvcie zainstalowanych skratdw,

Kliknij praweisk Zakoricz, aby zakonczyd instalacie,

| Zakoncz |
Gratulujemy. Tw-j System Ognik zostag pomySinie zainst
MoUesz go uruchomii uUywajNc jednego z utworzonych skr
wWalUne w tej sekcji
Zapisz | ub zapamiftaj katalog gdzie zairpnypadkal owany zost
instal acji Systemu Ogni k w Srodowi skuztmaeshoaws Vi sta | u

stronie 72 .
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Instalacja na innej wersiji

JeSlI i na bgHhputzarnst al owa n réejsza éub wejsja demenstracgijna )
SystemuOgnikichcesz zachowal wprowanbderse tharodlyde na ni N Sys
instalujNc program w tym samym katalogu. Zapisy dokon:
dgmonstracyjnej pozostanN nienaruszone.
JeS | i na’kdnm@laterai(mstalowana w e r Systemudognikpamis ¢hcegzc y j n a
zachowal wprowadzonyh zteaimidanydhlmcj N skasuj folder za
zainstaluj System w innym katalogu. UwalajskrUebw wotyr
Systemu.
Lokalizacja Programu
Katalog Systemu Ognik to domySInie:
C:/IOGNIK
Maj Nc jednak na uwadze bezpiecze@®&two danych oraz prze
systemu Windows, o ile to tylko moUliwe zalecamy insta
czylinp D, E.
Jest to o tyle walne, Ue w razie powaUnej awarii kompu
Windows moUe, matgwakadysksépstemowy, nieodwracalnie Kk
Pierwsze Uruchomienie
Po instalaciji Systemu na pulpicie oraz w menu Start po
Uruchomienie Syg¢ e mu wy maga autoryzacji. Konieczne jest podani

Opesator

00 * ADMINISTRATOR v

Hasto

Dalgj

W widocznym okienku System domySlnie po instalacji zag
hasgem. Has8B00tpozéramip-FTniej moUesz je zmienil. Wpisz

aby przejSi do nastiflpinsetgyo oobksnau gSywsatneyntuh F 1 RM.

WalUne w tej sekcji:

JeSli zapomnisz |ub zgubisz hasgo, zadwrsitcay u3y sptoennouwnz ce

przywr-ceni do ustawie& wyj Sciowych, tzn. dla Admir
JeSlI i mi mo wszystko zapomnisz hasgo i zagubisz pgytn z
setup. exe, «kanhAkudne dane adresdwe, numery telefonu znajdziesz na stronie

internetowej www.ognik.com.pl

Aktualizacja Starszych Wersji

Aby zaktualizow8yssemusOfniverwj i er wszej kolejnoéci’, p
strony internetowej. Cagy proces aktualizaciji poczNwsz
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pobrani,u pliku instalacyjnego wystarczyggdno@eszukalti u

zawart N w iPnos tparlzaetjoSczieuw przez cagy proces aktualizacj.i
wer sji Systemu Ogni k. W przypadku pracy wte®atemdowi sku W
znajduj Ncym siii na stronie 72

WaUne informacje dotyczNce aktualizacj.i
Zal ecamy przed przeprowadzeniem procesu aktwualizacji,
bazy danych. W tym celu wystarczy skopiowal katalog "F
ochronn danych w przypfadk@nagow apvo dmi ais saktualizac
Aktualizacji do wersji 2012. xx, spowoduje zabl okowani
wersji Systemu Ognik.
JeSli mimo wszystko doszgo do takiej sytuacji skon

Firma

wadzeniksmhAgsgdgmal wi el 9fzesn

System Ogni k pozwala na pro
odbywa sin w oknie AWyb-r UOy

Obsdjuga zestaw-w danych
Lista uUyt kémni k- w

W dol nej cznSci okna widoczneokmMa kd awii esrzae leidsytcij i ws ZGy@s tw
zdefiniowanych w programie firm.

L ’/. Lista obshugivearpch fim

-
FOLDER: MAZWA SKROCOMA, HIP MIASTO FOD ULICA DOM | LOE | REGOM

P WI0R WEOR 736-000-00-00 ZAKORAMNE 34500 ALEJE JERDZOL123

< ¥
\ Srukaj Howa Edyiuj Usuh & Wivhierz s

736-000-00-00  WZOR
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Aby
Na |

dodal

i Sci e

£ 1. Dane giowing

Spmbot

Mazaa
Mamwa

Mamwa

skidcone  WEZOR
petnia WZOR

pefna cd

2 Dane adesowe

Ulica

Firmn
. Howa
fi =
WZOR

ALEJE JEROZOLIMSEIE
PocztaM [ZAKOPAMNE

Poczta 34500
Mfisjscowods ZAKOPAMNE
Grmina LARDPAMNE
Rachirek bankowy

Powiat TATEZANSE

[BUTENy. c i s k u

HIP-z krezkami 736-000-00-00 REGOM

Mrdomu 123 Mr ks

‘wiomeddzbwo MALDFOLEKIE

Rschunek bankowy 00 0000 0000 0000 0000 0000 0000

.~ 3. Dane whadcivych uzaddw skarbowspch

AT

CIT/AT

ZAKDFAMNE

ZARDFAMNE

Rachunek barkows (00 0000 0000 0000 0000 0000 00040
Factwnek barkows 00 0000 0000 0000 0000 QOO0 0000

& A Dane oschy odpowisdziakej 2a deklaracie VAT-7.01T-2, FIT-6, FITEL

gy

JAR

Mazvazko FOWALZE]

Zopisz Arulyp &3
W oknie, kt-re sifn pojawi wprowad¥t wszystkie wymagane
. . Zapi . .
uUywaj Nc ,,‘ﬂplsif JKAWT+Z]. Z pozioensztpepagpr ®akinla wpilowadzon
oo . Edlytuj . Lo . .
zaznaczaj Nc wybranN f—}rtuJ [ WLTk&] Nc SwoiWcpbshkhcn z firn
zaznaczaj Nc jN na |iScie i wlm? [AETkWW]j Nc ENTER |l ub przy
Przy pierwszym uruchomieniu nowej firmy Systemu Ognik
wprowadzi predefiniowane ustawienia. Na tym etapie potwierdzaj kolejne kroki klawiszem ENTER.
TworzNc nowy zestaw danych, System zagoUy domySlny Pl a
Kasowanie firmy
~ - . Usufi 3 . .
MoUesz wusunNIl firm- "~ sJej foldep 7 danymi pazdstanie fednak na dysku.
Aby cadgkowicie usunNIlI dane firmy z dysku odszuka]j kat a
kol ei katalog firmy, kt-rN chcesz skasowal i usu®& go r
Abyprzywr - cil na | istn wec z-epSoniperjo sstkua sdoowdaanjN npoowzNy cpjofiz y ¢ j i\
jak nazwa katalogu dogNczanej firmy.
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Plan kont

Pl an kont w Systemie Ognik tworzony myestPrawtdo matzypozxrzing
pracy w Systemie Ogni k zachncamy do zapoznania sifi z u
nani esienie zmian w celu dostosowania Planu kont do wg

KaUde konto w Systemie Ognoi ko kjreesXl oknoenjp.: &0t +ZBER&01830zyec.z n'y m

KaUde z kont posiada identyczne cechy techniczne. KaUOd
syntetycznej oraz maksymalnie dziesifciu znak-w anali't
na przykg§agoSi unikalnego dla kaUdego podmi otu gospoda
struktura konta to oszczfidnoSi czasu podczas generowan
przejrzystoSi samego Planu kont.

Ikona Planu kont widoczna jestponad | i st N zapis-w w gg§-wnym menu. Po prze
moUl i woSi dowolnego zarzNdzania zawartoSci N Planu kont

podstawowych zagadni e® zwi Nzanych z zarzNdzaniem plane

Tworzenie kont

Nowe konto tworzyszprzy pomocy przyci sku NOWE [ALT+N]. W pierwsz
wraz z analitykN. Gdy wykonasz tN czynnoSi, wpisz nast
doda nowN pozycjn do Planu kont .

Poprawianie kont )
W kaUdej chwialwi ImmGrzavip kparUdego konta oraz pozostage p:
naci skajNc przycisk EDYTUJ [ALT+E].

Usuwanie kont

Jedynie konta nie zawierajNce Uadnych zarejestrowanych
Robisz t o maciysck asjkN KASUJ [ ALT+K], poj awi sin wtedy odj
potwierdzasz przyciskiem OK.

Szukanie kont

Po wejSciu do planu kont wciSnij cyfria Alo aby wejSi d
fragment nazwy poszukiwanegokont a. Gdy juU je znajdziesz uUy]j Kl awi sz
lub zatwierdzil. MoUesz r-wnieUO uUOyi zakgadek, filtruj
Import kont )

Do planu kont moUesz zai mportowal konta z dowolnego ro

Wtym celu uUyj kl awisza | MPORT KONT, a nastinpnie wskal
konta.

Funkcja PogNcz obroty

Ponad |istN kont znajduje sifin przycisk "PogNcz Obroty"
UOy | przycisk, a wtedy System Og miTafudkoaplizvalayna bacdzoy wi d o k
szybkie przegl Ndanie zawartoSci poszczeg-l nych kont. W
wi doczne bAdN wszystkie zarejestrowane na nim operacje

Aktualizacja

Prezentowane w widoku listy kont, obroty -z e wz gl nd-w technicznych mogN r - OUni
stanu, dlatego przed analizN sald uUyj opcji Aktuali za
Po wykonanej aktualizacji stany kont zostanN odSwieUon

Potwierdzenie sald _ )
Dla kont rozrachunkowych-mo Ue s z wy d r udrdzenie $aldfJwdgaridane kontrahent - -w z

wydrukowane tyl ko dla kont, kt-re sN przypisane do dan
System Ogni k pierwsze trzy znaki kont a analiz,uje w zak
syntetyczne. nilaa skyanUtdeetgyoc zkroego moUesz okreSlil jego na

wydrukach. KorzystajNc z przycisku SYNTETYCZNE [ ALT+S]
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Dane
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0
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d
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a
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nu kont masz
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wo S
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c
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t worzeni a

r o d z priedstawiahy jestwtemaciz er z e j

kontrahent

w gr admand Ogme ks NtmkzabdbySymoggy

podczas ksingowania kolejnych dokument - w. Il ko
kaonkrahenc
v Fows | O @ O
Wezytaj oy Edybuj | Drukuj  Preelew Pomoc Impoarktuj Zamknij
obraby kontrahentdw Konkrahentdw
‘wybigrz Qperacie Raparky Inne opcje Zarnknij
\ 1 5zukai.. ¥| T 2MHazwa & B|C|o|E|F|G|H| 1 |J|kE LM MO F RIS T|U| Wz
Mazwa gkrocona MIF Symbol Kod Miasto Ulica
ASSECO POLAND 54 5220003782 ASSECOPOLAND 35307 RZESZOW AL ARMII KRAJDWE,
NAZ WA DOMYSLMA 0000000000 DOMYSLNY 34500 ZAKOPAME
GETIN HOLDING 54 8951684736 GETIN 53333 WROCEAW  POWSTANCOW L
JSW S A, BI3O00G1-10 JSw 44-330 JASTRZEBIE ZDF ARMII KRAIDWE
KGHM 5.4, 920000013 KGHM 53-301 LUEIN MARI SK£ODOWSKIE-CURIE
BAMK PEKAD 5ZR-O005-841  PEKAOD 00960 WARSZAWS — GRZYBOWSKA
PGMIG § 4. 5250008028 PGMIG 01-224 WARSZAWS  KASPRZAKA
PKM DRLEN 5.4, 7740001-454  PKNORLEN 09411 PLOCK CHEMIK O
PKOBP 54 5250007738 PKOBP 02515 WARSZAWS  PLEAWSKA
B FZLS A E2R-025-10-49 | | 00133 WARSZAMWAS  JAMA PAWES |
TAUROM ENERGIA 9542583988 TAURON 40-389 KATOWICE LW KA
TP 5.4, 5260250995  TPSA 00105 WARSZAWS  TwWARDA
TWH 5 4 8610067883 TWNSA 02-862 WARSZAWS  WIERTNICZA
<
B2R-025-10-49 | WARSZAWA FZU S.A
Poruszanie sifn po glaitSwiisez ksoorbtirea hkeortz-yws tuaj Nc z
dosthApnych w g-rnej cznSci okna Systemu.
W miarn swoich moUliwoSci korzystaj ze skr -t
pracn w Systemie Ogni k.
JeSli w danychosrtcabgnfawwpholwadzi geS jego ko
wySwietlenie transakcj.i zwi Nzanych z tym kont
St Nd teU moUesz wydrukowal przelew dla wybran
Dodawani e kontrahent - w
Wszystkie klawisze adyctysgnBN koafdah®insi w. nAby
wystarczy uUyil klawisz "PLUS" na klawiaturze
wt edy komuni kat, swojN decyzjfi potwierdzasz p

i

Dodanie nowej pozyci w zbiorze klienkdw,
Czy choesz wprowadzic NOWY relkord ?

[ Tak

I

Mie
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Symbol kontrahenta

Wpi sz kr-tki symbol kontrahenta, kt-ry pozwoli Ci gatw
rodzaju FH, PPHU itp. bo te zaciemni N orientsaangwi w Sys
tyl ko ugatwienie dla uUytkowni ka.
Uwaga -r az zatwierdzonego symbolu nie moUna p-Fniej zmiet
Symbol
LY

Anulyj Dalej &
Dane kontrahent - w
Uzupegnsitjkiwes zpyodst awowe dane kontrahenta takie jak: NI |
Dla firm, z kt-rym rozliczasz sifin z terminem pgatnoSci
MoUesz to zrobil od razu w t yQdbionda il kowtaiD o ssttaow cNec, nnaa cpi 09 na

klawisz SZAREGO PLUSA lub kliknij w przyciski po prawej stronie. Przejdziesz do formularza dodawania

konta.
W danych

wprowadzi

% 1. Dane gidving

Spmbiot
Mazwa skricaona

Hazwa peina

2. Dane adiescwe

PEEAD
BaME PEEAD
BANE PEEAD S.A.

szczeg-gowych

I i nformacije

NIP-z krezkami

Ulica GRZYBOWSEKA
Poczta 00-950 Pocztadl MWARS ZANYA,
Miejscowosc MAARSZAWA

4 2 Ustawiania ksingowe

Konto-0doiorca

Konto-Dostawcs

201-5260008341

Domylny opes rejestiu | ART C2YSTOSOIOWE

kb 4 Pozostale dane

Nazwa do przelewu
Adez do przelewu

Rachunek bank.

Brak wprowadzonego konta w kartotecekont r ahent a
onach.
okreSl onych

szabl

BaME FEEAD
00-950 WARSZAWA GRIYBOWSEA RS

2opisg

Konta jakie

moUesz
on automaty cznie podpowiadany przy kolejnych dokumentach.

v

26-00-06-341

potrzebne

Whiscie &3

mo Un a

w Parametr ach
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Import danych kontrahent - w

Ma s mo Ul i wo Skai mpoek kontrahent-w z innych firm prowa
gag- Wnego menu wybierz przycisk "I mport kontrahent . . w",
zostal zai mportowane. Po wykonaniu tej clegmtn-owc(iw zdolpro
cznSc okna), nast Npi i mport kartotek.

Szukanie kontrahent - w

Po wciSnifdciu cyfry 1 przejdziesz do pola wyszukiwani a
numer NI P. Po wprowadzeniu frazy na ginii%diNe ez ovatraumMN i wy S
wyszuki wani a. Nat omi ast cyfra 2 zaprowadzi Cin na filt
kartotek kontrahent-w, po naci Snificiu prawego przycisk
nastfipuj Ncych kryteri - w:

Symbolu - w przypadku wyboru tej opcji, wpiszesz symbol poszukiwanego kontrahenta.

e Nazwy Skr-womregypadku wyboru tej opcji, wpiszesz naz\
kontrahenta.

e NIP - w przypadku wyboru tej opcji, wpiszesz numer NIP poszukiwanego kontrahenta.

e Miasta - w przypadku wyboru tej opcji, wpiszesz miasto poszukiwanego kontrahenta.

Po zastosowaniu wybranego sposgbu sg[towarlia, System w

wymagane kryteria. l stnieje moUliwoS|I ewpdSackunhicsbskaka

przycisk myszki i nastnpnie z podrficznego menu wybiera

Drukuj Obroty )
BezpoSrednio z |listy kontrahent-w moUesz |icayl obroty
przypadku gdy dane kontranentani e maj N dogNczonego konta zobaczysz na:

'j BRAK KOMNTA FIRMOWEGD v danych adresowych
[

Jakno konto FIRMOWE program wezybuje dane adresowe zapisane w polu
dobyczaoym dostawcy w rejestrze zakupdw,

Inmym sposabem wyswietlania obrokdw kontrahenta jest
-Modut KOMTA

-Uskawic sie na wybranwym koncie
-Wivbrad opcje OBROTY

Popraw dane kontrahenta i dogNcz do jego danych odpowi
JeSl i wybr anwprokadzone poprawnid, Kobaczysz formularz filtrowania dat.

AMALITYKA za okres O0d._Do:

od |EFEIEN

Do (2012-01-F 15
. Oblicz & .
Po zatwierdzeniu dat zobaczysz n_.— _ _ [AIN¢Q]zobaozysmu |l ar z ,
wtedy obroty dla wybranego konta | ub komuni kat o ich b
Dalej .
nie zostagy zarejestrowane s . 4 AETpD], pryejdziedcddo s k aj Nc pr z

podgl Ndu wydr uku.
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| Symbole ket

10d 201-6920000013 | 200 [201-6920000013 |

. oegoty ... sAlDOE

(5L T . WNS— . " FO—— Y S—
Suma : BO | 0.00] (| | 0,00] | 0,00] (|| 0,00]
Suma:Poczgtek mea | 0.00] ||| 0,00} | 0.00 ||| 0.00|
Suma: MIESIECZHA | 0,00] || | 4957,32| | 0,00] ||| 4 957,32|
RAZEM : FIOK (bezB0] | 0,00 ||| 4957,32) | ||| | 0,00| ||| 4957,32
RAZEM : MARASTAIACO | 0,00 (|| 4957,32| | 0.00] (|| 4 957,32

Suma : Kaorta [4_489) | b 604,12| 6 604,12|
Suma : Konto 430 | 0,00| | 0,00]
Suma: Korda [5.. | | 0.00| | 0,00

Brak danych wowyebranym okresie,

&

- Uruchom procedure ponownie.
- Zmien miesiac rozliczeniowy [ub zakres konk,

Brak konta w danych kontrahenta ograniczy funkcjon

17/76
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Parametry

W menu gg-wnym znaj dul e sin modudg "Program", tam widoc
menu moUesz okreSIl il wsmetrgdakvibeanepfianjywa OUni ej sze par
Zakdgadki :
Stage podat kowe
W tej zakgadc okreSlasz wszystkie podstawowe dane dot
VAT.
. Rodzaj deddaracy AT QT
1 Stake podatkowe:
Rodza deklaracy rozlicz.z LS ponad do % podatku Stawska podatkowa CIT-2 (%]
(&) CIT-2 - padalrrie bedacy o liz 0,00 B5 52800 10,00 [ 2] podstaw obiiczenia - uga podathowa 19
2 Uztawm rejesny
O PIT-S - v skl padetkonie] B5 528.00 999 999.00  32.00 %] nadwyekiponad B5528003 o 14839023
3 Woduk OPT-wgpodatkurionego | | geg 556,02 [ch/rok] Ukga Podatkosa 28 12 miesigcy 2011=656.02 o)
Wil
4 Daennika
D Skamks VAT w % Wzpohczynnik. propoicy Dodatkowe ustawienia VAT
Stawka podstawowa: 23| || Mabycie lowarde WA Troziczany kwatslnie []
5 2U% Tushug.
Stawka obrizona 8 o
Aodiczenie witgpne
Stawk.a dodatkoma 1 b 3
| podatku neficzonego
§ kol Stawka dodatkoma 2 5 || podegapcego
Stawka zeiows g| | | Pdeezeni
7 Skownik-niazwy kont . 100 =
Zwicinione o

Detyezy rejesting zakupd

Wyiscie €3 Zepisz 4l Bomoc €3

Ustaw rejestry

W

tej zakgadce okreSlasz powi Nzanie kont z podstawowyn

'200'-Kont o rozrachunkowelGiD:BiOR@AalkdeorttyCV\zy Rej es-twtau spr zec
mi ej sce nakeblyowphaakt -re uj mowane sN rozrachunki z
domySlinie w Systemie podpowi adane jest konto "2000 u
ksingowych. Po okreSleniu szablonu, wystatykazy w nim
konta) zostanie uzupegniona zgodnie z wpisem w danyc
'201'-Konto rozrachunkoweil DOSTAWCA hcentty avzy Rej eswtou zakup
mi ejsce naleUy wpisal kont o, na kt-re uj mowane sN ro
domy S nie w Systemie podpowi adane jest konto "2010.
'490-Rozliczeniellk&ds4it kwingujecie PaGEtwo koszty na Ap
np.: 490 naleUy je wpisal tutaj. Dzinki temu w trakec
komunikatem,j e S1 i suma zapis-w na Aczw-rkacho bndzie r - Unc¢
'300' - Rozliczeniazakupu -pol e gdzie nal eUy wpisal konto rozrachi
jest stosowane). W takim przypadku zpq»nswny(wann@ozwe Z
zapisami w rejestrze VAT pod kNtem zgodnoSci wartoSc
konta rozrachunkowego nalNdlye Oy tmamioitealwpi Balw At0DiOmM
zapisy nie bndN kontrol owane.

'010'-Zakup kSa otdr wajelBeli pole wyboru jest zaznaczone ul
domySinie zakup Srodka trwagdgego zwi Nzany jest ze spr
sprzedaUN opodatkowanN i zwolnionN. Po wygNczeniu pi
ksingowane jako zwi Nzane ze sprzedaUN opodat kowanN i
znajduje sifn pole gdzie moUna wpisal konto, na kt-ry
temu zaksi gowane dokumenty z ak uigdane jako modekvaewidlencgfa gego b

rwa

n
Srodk-w trwagych.
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e '100'-kasa -wpi sanie w tym miejscu konta powoduje, Ue w cz
bndzie ono automatycznie podpowiadane, jako podstawa

K.onta kontrahentdw - program uzywa tpch kont w Szablonach.
1 State podatkowe
Dostawcy 200 Ghdwne konto rozrachunkowe dostawcdw, w szablonach zakupu bedzie zamieniane na konto analityczhne

i Odbicroy 201 Gkowre konto rozrachunkowe odbiorcdw, w szablonach sprzedazy bedzie zamieniane na konto analityczrne
2 Ustaw rejestiy

Kotta kregu kosztdw - program spravwdza sumy zapizdw ha kontach zespobu 4., i 5...

3 WwWidruki DEPETO490 490 Wprowadz trzy zera: (000] aby nie uzpwad kreau kosztow

Rozliczenie zakupu

4 Dzienniki
FhkLPY 300 WWprowads trzy zera; [000] aby nie uwwad rozliczenia zakupu rmaterialow
5 Zls Zakup frodkdw tmakych
Konta Metta N 010 W prowadz tizy zera: (000) aby nie uzwwad rozliczenia zakupu srodkdw trwabych
B Stownik-opizy
Rozliczenie YaT
] Yat naliczony 223 Wat nalezny (224
7 Stownik-nazwy kont
Kaza, Bank
Kasa 100 Bank 130

Yiiscie €3 Zapisz |4l Pomoc €3

4 s *
Uwaga! Zmiana tych ustawie® w trakcie pracy Systemie O
dokumenty.

Wydruki ) )

W tej zakgadce moUesz okreSlii zgodnoSIi wydruk-w z sta
-pozwal a rganni@zwirlliiblem-w z wydr ukami generowanymi w tr
wprowadzi | ustawienia odpowiednie dla uUywanego systen
-JeSli stosujesz formularze do nadruku przelew-w, w ty

wydruk -w. UBaowaOgoUeniu wszystkich czterech odcink-w d
czwartego odcinka formularza.

Dzienniki

W tej zakgadce moUesz zagoUyi nowe dzienniki. Nowy dzi
[ ALT+D] , nashfipezejagapegzwn. W trakcie edytowania dow
wyboru, w kt-rym Dzienniku ma zostal zapisany ksifhgowa
Opcja zakgadania wielu dziennik-w przydatna jest szcze
takiej moUlsi-wo Dair dwisego wydajny sprawujesz kontrol A nac
procesami ksingowymi

Stawki ZUS
Sgowni k skgadek ZUS zostad utworzony, pod kNtem przysz
liczenia zaliczek PIT;

Sgowni ki

Wmoduleznaj duj N sin dwie zakgadki dotyczNce sgownik-w. Pie
druga z nazwami kont. SN to sgowniki dynamiczne, kol ej
ksi higowaniu kolejny zapis-w. Aby s gdogwog ozSia |caoz gnoa jsninii ew
liter i nie zawieral cyfr oraz innych nietypowych znak

Zmi ana parametr-w nie wpdgywa na wczeSniej zapisane dok
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Okres rozliczeniowy

Po uruchomieniu Systemu Ognik wybierasz Firmn. Poj awi a
rozliczeniowy, w kt-rym chcesz pracowal. Ognik zawsze
rozliczeniowy. Oczywi Scie masz pr eéwo zdmvemlini evydkraenSl ipl:
przesu®@ strzagkami w g-rfAn lub w d-§g, albo ulUyj do tego
Pami ntaj, Ue dostnpny jest tylko rok bieUNcy i starsze
Mi esi Nc moUesz zmienil takUe w trakcie pracy z wybranN
bowi em w g-rnej prawej cznSci g§-wnego okna. Aby w trak
kl awisz F2, ponownie wybierz firmiA oraz okres rozlicze
Lata kolejne uaktywniane sN w Systemie w ostatniej w d
YWiobierz Bok | Migsiac kontekstaw H
Rok 2012 | 5 Miesiac STYCZEN v
£mief date wejicia do zypstemu H

“Wiybierz date |*072-01-01 »

Dalej @

Okres rozliczeniowy

Wybrany w formularzy okres rozliczeniowy to filtr zakyg
niekt-rych wyliczeCG, np. do rejestr - -w VYamdaVAR7aWpodst awi
wielu miejscach Systemu moUesz zmienil okres rozliczen
wybrane zestawienia.

W dol nej cznSci okna, po | ewej stronie znajduje sifn po
drukowanych zest awi eniach i raportach. UOywaj tej opcij i o]

sierpie® 2011 datN wczeSniejszN.
Wprowadzanie Danych

Dokumenty w Systemie Ogni k z arpucosyghypeer@rodudentasSyskemili. k u gr up a
Przed rozpocznciem ksingowania dokument  -w zapoznaj sin
dostnpnych grup dokument - -w, wpgywu wyboru grupy na uj e
VAT, Poznaj motUdrnriweo S4 s&kebkosi wdzi Aki kt-rej nawet trz
przyspieszyl swojN prach.

Zwracaj uwagin na skr-ty klawiaturowe. Korzystanie z ni
sin mywzBWstemie Ogni k dinajdize lkeiseg ci-ewindvwed) funkcje pozw
pracy.

Przed rozpoczinciem pracy z Systemem Ognik podej mi| dec
czy teU tylko z grupy | NNE. Ten wyb-r nie mawwepggwwu
jednak ugatwia ich sortowanie i przeszuki wani e.
Pamintaj r-wnieU o tym, Ue parametry Systemu dziagaj N
wi fnkszoSci z nich nie ma wpgywu na juU zapisane dokume
Nie ma r-wnieU moUlziawéo Sciw pgr j eninegioe kiomta na inne.
System Ogni k pozwala jednak na poprawianie juU zapisar
dow-d nawet z poczNtku roku. Pami At aj jednak, Oe taki
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poprawi al ppoprazdlemanwe zapis-w koryguj Ncych.

Wwa Une )

JeUeli chcesz zaksifigowal dokumenty zwi Nzane z transak
i mportem, eksportem. Najpierw wprowadzasz je jako doku
polu Typ VAT [ALT+8] wybierasz odpowiedni sp o0s-b rozliczenia podatku VAT.
uzupedgniasz wszystkie pozycje tak samo jak w przypadku
zwi Nzanych z rozliczeniem podatku VAT. NastfiApnie wprow
zwi Nzane z dokumentem zakup-w(Grupa 20).

Bilans Otwarcia

System Ognik pozwala na wprowadzenie Bilansu Otwarcia na dwa sposobyr iczny | ub aut omatyc

Bilans Otwarcia -wpr owadzani e rfAnczne
Po zagoUeniu nowego roku, odszukaj w Sty@enjiaastdow-d Bi
odksingowany(podSwietl ony czerwony). Wczytaj

>
Q
>
o
o
—

Wprowad¥ wszystkie wymagane pozycjn dekret-w przy pomo
PLUS na klawiaturze numerycznewpi sPanmiaitpays t ydeeh ndeek rneat -nm
dekrety muszN zostal kolejno uzupegnione.

JeSl i chcesz przerwal prach nad Bilansem Otwarci a, a |
o symbolu np. 999 i na nim zapiszermbbhaffiusDoKlUmentu B
Bilans Otwarcia - Import automatyczny

Zanim biAdziesz m-g§ skorzystal z opcji i mportu Bilans
przygotowal Bilans ZamknifAcia roku poprzedniego.

W tym celu otw-rz poprzednim rnoekn uw NSayrsztfiednziiea iOpucUyij zwa ngk:
przygot uj bilans zamkninci a. Po wygenerowania dokument
Po wczytaniu dowodu Bilans Otwarcia przejd¥ kl awiszem
Jd8 widoczny jest przycisk NOWY oznacza to Ue dow-d j
funkcij i | MPORTUJ BZ. Po aktywowaniu tej Opcji System C
tworzonym Bilansie Otwarcia.

Typy Dokument - w

W Systemie Ognik dokumenty moUna ksifngowal w 7 grupach
przewidzianej dla Bilansu Otwarcia.

Na ilustracji poniUej znajduje sifn ich wykaz.

:ILJ: j &9 Usun "’;

MNowy  Popraw Jgd,l'k:siaguj kKontrahenci

10 - Sprzedaz waT

20 - Zakupy wAT

25 - Zakupy srodkow trwatych VAT
30 - Bank

40 - Inne

&0 - Kasa

70 - Moky Ksiegowe

Kopiuj dane 2 dowodu wybranego na liscie

Typy dokument -w zwi Nzan

e podat ki em VAT
Dla pgatni k-w VAT niezbnd

z
ne jest ksifngowanie dokument -
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odpowi ednich grupach dowod-w, zdefiniowanych w Syst emi

e SprzedaU naleUy ksifigowal w Grupie 10,

e  Zakupy w Grupie 20,

e Zakupy Srodk-w Trwagych w Grupie 25.

Dokumenty ksingowane w innych grupach nie sN bowiem uj

Typy dokument-w niezwi Nzane z podatkiem VAT
Ksifigowanie dowod-w w poszczeg-|lnydkhwgrsupasowamiia wkmes
rodzaju dekretu, jednak ugatwia orientacjn w dokument a
kasowych lub bankowych.

Daje r-wnieU moUliwoSi korzgktmami awgdpeknKkRhi ugWt wi g (Eu
KASA(Grupa 60.

e Wyci Ngi bankowe w Grupie 30,

e |nne dokumenty w Grupie 40,

e Dokumenty Kasowe w Grupie 60,

e Noty Ksifgowe w Grupie 70,

e Dodat kowN grupN dowewd -k -jreesjt zZGmajpdujoed sin wygNcznie I
Obecnie nile wjaegtmimmn@ zdefiniowanych grup, ani teU dods
Dodatlgowo w przypadku korzystania z Rozrachunk-w w gru
t wor zNce rozrachurlek, nat omi ast W'poracmu;nekagych grupach
Nie jest zatem moUl i we(ani zresztN za;sadr]e), aby,po Z a
np. 201 w tym samym dekrecie rozliczyl jN got-wkN, dek
podgNczyl ten dokument z or otzrraancshauknckjaimij azka ri- wnooz ljiackz eni e .
pozwoli wygenerowal rozliczenia z tego dowodu. Zapgathn

dowod - w.

Zalecamy do korzystania ze wszystkich Typ-w Dokument - w
por zNdek uwmecha acj i oraz ugat wi to orientacjn we wprowa

SprzedalU

Ogni k pozwala na rejestrowanie faktur VAT sprzedaUy na

1. Automatyczne rejestrowanie faktur z pgnkprogramu Fak
2. Ranczne wprowawdztaymm e rdzaympyacdlk u w cel u bgyskawicznego |
System posi ada wbudowany system prostych, | ecz niezwyk

Ksi igowanie faktury sprzedaUy z uUyciem szabl onu.

Po wybraniu odpowiedni ego Typu dokumentu t jGrupavlOpr SyppadwlddF oOprazeda
zatwierd¥ datn dokumentu k|l awiszem ENTER. Uzupegni j nu
ENTER. W tym momencie automatycznie otworzy sifn kartot
odpowi edniego kontrahenta zatwierd¥ swojN decyzjfn kIl aw
ma na |iScie, musisz dodal go do listy. Dodal nowego Kk
[ALT+N], przycisku INSTERT(na klawiaturze) lub przycisku PLUSobok klawiatury numerycznej.

Dodaj Nc kontrahenta, z kt-rym rozliczasz sifi na odrocz

zagoUeniu dla niego konta ksingowego.

Kiedy JuLNJ,znajdziesz i zatwierdzisz kont rdokumentua, nastn
oraz treSi naggd-wka(uzupegniania sifi automatycznie gdy
Kl awi szem ENTER | ub skr-tem [ALT+7] przejd¥ do p- | rej
Wprowad¥ tam kwoty netto i sprawd¥ czy Mmie wystNpigy r
JeSli wszystko sifi zgadza klawiszem ENTER |l ub skr-tem



System podpowiadaTypO-t zn. zwi Nzany z sprzedaUN krajowN. JeSIi
Typ VAT.

Uwaga, po zmianrnych ypruzywpadl&dh System Ogni k przeniesi
zeruj Nc pol acowejestr poWUNTBanym dziagani em.

Po zatwierdzeniu typu VAT, kl awi szem ENTER | ub skr-tenm
uruchom go.

W oknie, ktih rrea p®rjmadwiu séekranu zobaczysz |listi dostipny
przypadku, gdy jeszc-zas moelemasZ esmabwioare-yw. (Przeczytaj
Po |iScie szablon-w moUesz sifi poruszal, nangjbi eraj Nc te
transakciji Wyb-r w znaczNcy spos-b moUe Ci ugatwil po
dekrety powstanN przy uUyciu wybranego szablonu.

Kiedy juU znajdziesz lub utworzysz odpowi edni $zabl on
wyb-r.

Szablon zostanie uUyty, a zapisany w nim schemat zosta

odpowiednich kwot z rejestru VAT.

Zwr -1 uwagn, Ue jeSli bnhndziesz ksifngowal kol-eéSysteN f akt u
Ognikpootwarc i u szabl on-w podpowie ostatnio uUyty dla tego
Dodat kowo zauwaU, Ue konto dogNczone do kontrahenta zo
kont parametr - w: np. 200, | ub 2041d 4 ikipkit at & miefiidaaree Sl ars z
W spos-b prezentowany poni Ue|j
WN 200

MA 700

MA 224

Parametr konta"200"-po uUyci u szablonu zostanie zamieniony na p!

Po uUyciu szablonu, sprawd¥ poprawnoSi ndeks&trutiemeyant
zapisz dow-d. Oczywi Scie masz moUli woSI wprowadzenia w
do korzystania z Szabl on- w.

O ile ksingowanie pierwszych dokument - - w i t worzenie pi
jeden dokument. Otyle -po nabraniu doSwiadczenia, zauwaUysz, Ue sz
Ogni k jednej faktury sprzedaUy zajmuje kilkanaScie sek
Ogni k i oszczndzaj czas.

Zwracamy na to szczed&golwmNcywsdSyist egndly Dgmkt czfisto nie z
szybko dzinki szablonom moUe przebiegal ich praca.
JeSl1 i masz probl emy =z r 02z p o-<zzaindcziwontE kdoor znyasst,a nniaas zz ksoznasbul |
poprowadzi Cin przez pamice sz dozdabvMamn -aw.i korzyst

waUne

JeUOel i chcesz zaksifgowal dokumenty zwi Nzane z transak
i mportem, eksportem. Najpierw wprowadzasz je jako doku
polu Ty pVAT[ ALT+8] wybierasz odpowi edmidadg xas VIATr. o Nlaisdc 2ipmii &
uzupedgniasz wszystkie pozycje tak samo jak w przypadku
zwi Nzanych rozliczeniem podatku VAT. Nastnpnie wpr ow

z
zwi Nzane z dokumentem zakup-w(Grupa 20).
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Typy VAT sprzedalU

Przy dodawaniu nowego dowodu naleUy wybral jeden z pon
nal eUnego:

O-Dostawa -zgodnie z definicjN dotyczy dostawy na terenie

zapis zostani e dpvwang lefdchriiegn y ow ya j i na dekl aracji VAT. \
stawek VATw zapi sach, kwoty zostanN przeniesione do odpowi
WaUne! !

W przypadku gdy zapis zawiera stawki VAT apiski¢zostapie h de k|l
przeniesiony na deklaracjn VAT.

DPK-Dost awa Towar-w PpgadKiraejemdefinicjN dotyczy dost aw
Swiadczenia usgug, poza terytorium kraju. W przypadku
kwota netto zapisuwod powi edni e ] kolumnie rozliczenia podatku nal

DPKa-Dostawa Towar-w Poza Krajem artzgd®0i esz.depkni ¢j N
dostawy towar-w oraz Swiadczenia usgug, pozaAfT,erytori u
uwzglindniona zostanie kwota netto zapisu w odpowiedni e
deklaracji VAT.

EXP-Eksport Teamwgodmwi e z definicjN dotyczy eksportu towa
VAT, uwzglndniona zaptiasnui ev lowetoavi reatnti @ j kol umnie rozl:
deklaracji VAT.

IMP -1 mport Usdgadnie z definicjN dotyczy importu usgug.
zapis zostanie uwzglfAadniony w odpowUerdgo e ] kol umnie ro

IMPa -1 mport Usgdug artzg@@bi eszawwgfinicjN dotyczy szczeg

usgug. W przypadku wyboru tego Typu VAT, zapis zostani
rozliczenia podatku naleUnego.

IMT -1 mport Towmgodnwe z definicjN dotyczy importu towar - w
VAT, zapis zostanie uwzglndniony w odpowiedni ej kol umn
WDT -WewnNtrzwsp:-lnotowa DostawanTewar definicjN dotyczy
wewnNtrzwsp-dthaowy wiegwalro- w. W przypadku wyboru tego Typ
zostanie uwzglndniony w odpowiedni ej kolumnie rozlicze

WNT-W,ewnNtrzwsp-Inotowe Nabkygoidei Bowadewi nicjN dotyczy
wewn Nt rlznwostpowego nabycia towar-w. W przypadku wyboru t
zostanie uwzglndniony w odpowiedni ej kolumnie rozlicze

WTT-Dostawa Towar - -w, kt-rych pod-atgmidkiiem zj aestf i madkky wc a o

towar -w dla kt-rej podatni kiem jest nabywca. W przypad
uwzgl Andni ony w odpowiedni ej kol umnie rozliczenia podat
Zakupy

Wpr owadzani ewgbhkupupreebiega w analogicznyspps - b jak w przypadku dokul
SprzedaUy.

Aby wprowadzil dokument Zakupu nal e UGrupap®Zakupy .0M powi edn
odr-Unieniu od dokument-w SprzedaUy, dl a dnoklypment - w Za
VAT, zwi Nzane tylko z tN grupN dokument - w.

W Systemie Ognik zostagdg wprowadzony podziagd na Grupy S
bidN Szablony zwi Nzane ze sprzedaUN. Ma to na celu uga
porzNd k u . DIlatego dla dokument - -w Zakupu naleUy zdefiniow
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Wwa Une
JeUeli chcesz zaksifngowal dokumenty zwi Nzane z transak
i mportem, eksportem. Najpierw wprowadzasz je jako doku
polu Typ VAT[ ALT+8] wybierasz odpowiedni spos-b rozliczenia
uzupedgniasz wszystkie pozycje tak samo jak w przypadku
zwi Nzanych z rozliczeniem podatku VAT. Nastnpnie wpr ow
zwi Nzane 2z dok uunpe-nat(eGm uzpaak 2 0) .

Typy VAT zakup

Przy dodawaniu nowego dowodu naleUy wybrai jeden z pon
naliczonego:

1-Nabycia zwi Nzane z dostawN opodagkdwaeNzdotycryz i niwo | Ni o
pozostagych nabyl . Kwoty nabyl zostanN przeniesione do
przypadki wyboru tego Typu VAT, naliczony podatek VAT zostanie przeniesiony na deklaracje VAT zgodnie

z proporCJN wpr owad z on Nzlicgeniamegot wor zeni u okresu ro
WaUne! !

W przypadku gdy proporcja wynosi 100% caga kwota podat
deklaracje VAT.

2-Nabycia zwi Nzane wygNcznie z-zdgoosdtna veN zo pdoedfa tnkiocjakn Nl oty
nabyl . Kwoty niNalpyczieami 2zastome do odpowiednich pozyciji n g
wyboru tego Typu VAT cagy naliczony podatek VAT zostan

3-Nabycia zwi Nzane wydgNczni ezgodoseawNdewohnyh NNdotycz
nabyl. W przypadku wyboru tego Typu VAT, na dekl aracj e
podatek naliczony nie zostanie uwzglndniony na deklar a

4-Nabycia zwi Nzane z dostawN zngioed npioed |ze gdaejf NcnN yoh ANT dot yc z
nabyl. W przypadku wyboru tego Typu VAT, zapis nie zos

Zakupy Srodka Trwagego

Wprowadzanie dokument -w Zakupu S$rodkmosiriwajgaelgow pprzzyp &
dokument -w SprzedalUy.

Aby wprowadzil dokument Zakupu nal eUGrupaphzakup odpowi edn
§rodka Tr.waWeogdor - Uni eniu od dokument-w SprzedaUOy, dl a
takie same Typy VAT, jakw pr zypadku dokument -w z Grupy 20 Zakupy.

W Systemie Ognik zostag wprowadzony podziag na Grupy S
Trwagego niewidoczne bAndN Szablony zwi Nzane ze sprzeda
Szablonami oraz utrzymaniep r z Nd k u . Dl atego dla dokument - -w Zakupu S§r

zdefiniowal nowe Szablony.

Dodat kowN funkcj N w przypadku tej grupy dokument - -w jes

Trwagych, zaksingowanych w tej Grupie dokument - w.

Bank

Wprowadzani e darkpyB8le nBANKvj e ®t dokonywane rficznie.

W oknie kolejno wprowadt dzie®& ksingowy, a nastnpnie T
Zwr - | uwaghn, Ue elementy dotyczNce rozliczenia podatku

Aby dodal nowy dekiBear a@y npkawiauwze nusdrycznej lub przycisk "Nowy"
[ ALT+N]. Za pomocN przycisku "Kasuj" lub Ctrl +DEL usuw
jednej z grup nie ma wpdgywu ngatwhaspasomiaplicbai enbact
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wprowadzonych dokumentach, ich wyszukiwanie oraz sortowanie.
Kasa

Wprowadzanie ddakupyE rKASAj e®t dokonywane rnAncznie.
W okni e koIeon wprowad*¥ dzieCEngaiﬁgpw;zcaegakhépdbkr§
Zwr - I uwagn, Ue el ementy dotyczNce rozliczenia podatku

Aby dodal nowy deAkSzear eugloy hgKlpwisnageenursekycznej lub przycisk "Nowy"

[ ALT+N]. Za pomocNubprQtrli sREL "Kaswagszlzaznaczony dekre
jednej z grup nie ma wpdgywu na ich spos-b ujnAacia w Dzi
wprowadzonych dokumentach, ich wyszukiwanie oraz sortowanie.

W Grupie 60 KAISAc @mpiregelgsaikingoowr zypadku wszystkich Grup
dodat kowN moUl i woSI drukowaKRI@bKWwW:- ch wydruk: -w: dow- d

Inne

Wprowadzani ewdbagrkipy A0e nINNE j est dokonywane rfAcznie.

W tej grupie dowod-w ujmuj wszer&ane poltejcesnti aakmisi WHADODwa
banki em, czyli np. przeksingowanie wyniku.

Rozliczenie VAT, Naliczenie wynagrodze G, itp.

W oknie kolejnowpr owad¥ dzi e® ksifngowy, a nastipnie TreSi nag§

Zwr - | uwagn, Ue elementy dotyczNce rozliczenia podatku

Aby dodal nowy deAkSzear eugdoy h&Klpwianaze riuraekycznej lub przycisk "Nowy"

[ ALT+N] . Za pomocN przycisku "Kasuj" lub Ctrl +DEL usuw
jednej z grup nie ma wpdgywu na ich spos-b ujfAicia w Dzi
wprowadzonych dokumentach, ich wyszukiwanie oraz sortowanie.

Nasza sugestia
Korzystanie z Szablon-w w Systemie Ognik moUliwe jest
wprowadzania dokument-w powi Nzanych z rejestrami VAT.
jest pgatnikiem VAT a chcesz znaic z nziaez nparczzy swp ij eesj z ydia nsyve
VAT. W trakcie ksingowania wszystkie kwoty wpisuj w |
Pozwol i Ci to na skorzystanie z mechanizmu S

Usuwanie Zapi s- - w

W Systemi ee®gniulsumdl w dowol nym momencie kaUdy wprowad
Bilansu Otwarcia.

Po wprowadzeniu dokumentu i 2z ap-izastanieionozrmpazonyjpgke S1 i dane s
zaksingowany.

Usunincie wprowadzonego zapioswcmeGhniwé¢ szgemt odékdy fige wao

UOyj do tego celu przycisku o symbolu OD/KSINGUJ nad |
kolumnie "K". MoUesz teU uUyi skr-tu klawiszowego [CTR
JeSli dow-d zostagd odksirfagokahypyfnazleiroing ) ma motletsz go
przycisku USUS6 [ K] .

Uwaga

JeSli wusuniesz dow-d, k+ip-rrzye dniwey doryudk i oesm aktsmerNmeragjiul sii Ssczi ed
zapi slzwpki tej operacji numeracja bnhndzie kompletna i ¢
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Renumeracja zapis- - w

Wprowadzenie funkciji renumer acij i zapis-w w Systemie Og
wprowadzanych zapisach. Ewentualna renumeracjm pomaga
oraz eliminuje luki w numeraciji powstage na skutek wusu
Renumeracjn zapis-w dokonujesz za pomocN ikony "Renume
zapis-w. Po naci Snifnciu symbolu tej i konydepywyzjaiwwi sin
przyciskiem OK. System Ogni k dokona renumeracja Dzienn
zostanie komunikat informujNcy o pomySlinym przebiegu p

Funkcja kopiuj zapis

Wieledokument - w, jakie ksifigujesz powtarza sin np. Lista
To tyl ko niekt- -re przykgady zapis-w bardzo do sie,bie p
takie moUesz skopiowal . Wystarczy, Ucee suzs t sakwoi psizo vsa I dnaan

Nastipnie wybierasz odpowiedni N opcje widocznN po rozw
[ALT+N].

:JLJ: j &9 Usun "J"

Mowy  Popraws Jgd,l'k:siaguj Kontrahenci

10 - Sprzedaz waT

20 - Zakupy WAT

25 - Zakupy srodkow trwatych VAT
30 - Bank

40 - Inne

&0 - Kasa

70 - Moky Ksiegowe

Kopiuj dane 2 dowadu wybranego na liscie
Wy bierz ostatni N widocznN pozycjin. Po wykonaniu tej op

F.opiowanie Dowodu

-ZAKUPY
Kopiuj takze kwaty
Anuluj €39 Ciodaj dow.
JeUeli chcesz aby do tworzonego zapisu zostKagiuy przenie
wraz z danymi kwotowymi -stage zI. eWmzadciwaeym przypadku do nowego zapisu zostanie
. . . . . . . Dodaj dow, o

przeniesionybjeedlymétascjpioszapi su. ZatW|erd,—,D,?',ﬂw,N01N de
Po utworzeniu nowego zapisu, uzupegniasz pozostage wyn
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Gg-wne Okno Systemu Ogni Kk

Okno GJ-wne jest najwaUniejszym miejscem w Systemie Og
Wszystkie dokumenty i funkcje dostfipne sN w tym mie

W tym miejscu wprowadzasz nowe zapisy, tworzyszwsz | ki ego rodzaju wydruki. Z te
masz dostnp do wszystkich gg-wnych modug-w Systemu

OGNIK v.XE2 12.01 m-c rozliczeniowy : STYCZEN dla: WIOR

- Zapisy za : 2012 r.

MNowoczesne menu

Ribbon, za pomocg (<] Ksiggowosé | Odsetk  Program =
ktdrego zarzadzasz * - N
swojg pracg w * @ usui 3 = & [/~ T - L a
Systemie Ognik ) Pow/ - Yo Flan /# ‘ ! e’ i L '
2 W Odjksigguj ahendi m"” I - Budiet Poblerzze  LRwdrz  Zapisz
Tutaj znajduje sie z z T e Pole zmiany
pole wyszukiwarki Zagksy. KM I.'hlﬂ! Bapoddy. Opce

miesizca
rozliczeniowego

aby do niego
przejscéwcisnij na
klawiaturze 1"

1 Saks v T2Gws cmwmmE® 2T aMe 0|02 03 0405 0507 0803 T 41 STYCZEN

Kwoty netto
oraz VAT

W tym migjscu
widoczna jest
informacja czy
dany dowdd jest

Lp K  Dowdd Dataks. Mec Sumadow. Kontrahent  Faktura/Ne Datarej.  Tekstnagiowka Datazak.  Netio 23 % VAT 23% Netto 8 ¢4
[~ 00-00-00000-B0  2012-01-01 00 0,00 2012-01-01 BILANS OTWARCIA Z POPRZEDNI 0.00 0.00 0,00
1 [ 20-01-00001-Z8V 20120101 01 123,00 TPSA 010142011 2012-01-01 TELEFON 2012-01-01 10000 2300 0.00
[ 40-01-000024NE  2012-01-05 D1 5000,00 2012-01-01 PZU S A KOSZT UBEZPIECZENIA 2012-01-01 0,00 0.00 0,00
[ 20-01-00003-ZAV 2012-01-10 01 287.97 TAURON  03/2012  2012-01-10 ENERGIA ELEKTRYCZNA 201201410 23412 5385 0,00
-00004-ZAY  2012-01-12 01 150,00 PKNORLEN 0542011 2012-01-12 PALMWO 20120112 0.00 0.00 0.00

)

Przedstawiony jest
typ wprowadzonego

—— 5[V 20-01-00005-ZAV 20120113 01 165253 JSW 05/2012  2012-01-13 ZAKUP TOWARGW 20120113 123552 28417 12300
6 20-01-00006-ZAV 2012-01-13 01 184528 KGHM 06/2012  2012-01-13 ZAKUP TOWARGW 20120113 150023 34505 0,00
7[¥ 3001-00007-8NK 20120111 01 6500.00 2012-01-13 BANK PEKAQ S A WE/1 2020113 0.00 0 0o
8 [v 20-01-00008-ZAV 2012-01-12 01 43050 TVNSA 1002012 2012-01-12 ZAKUP TOWARGW 20120112 35000 8050 0,00
9[v 20-01-00009-ZAV 2012-01-13 01 430500 KGHM 20/2012  2012-01-13 ZAKUP TOWARGW 20120113 350000 0500 0,00
10 [ 20-01-00010-28Y  2012-01-15 01 65232 JSW 2142012 20120115 ZAKUP TOWAROW 020115 53034 12198 000
11 [ 20-01-00011-2Z8 20120113 01 300,00 PKMORLEN 350/2012  2012-01-13 PALWO 2012-01-13 0.00 000 000
12 [V 20-01-00012-ZAV 20120130 01 500.00 PKNORLEN 363/2012  2012-01-30 PALWO 2012-01-30 0.00 000 000
¥ 13 [ 2001-00013-2AY 20120130 M 202-01-30 TELEFON 20120130 32000 7360 000,
S L]
P Wn Ma. Kwota Dowod Data Mrirans rozr Opis |
¥ o1 - 201-7740001454 383,60 20-01-00013-ZAY 2012-01-30 TELEFON szczeqéty
2 22301 - 7360 20-01-00013-2AV 2012-01-30 TELEFON \:Uf,‘;ﬁ“ﬂ
Liczba zapisow na 3 40205 - 320,00 20-01-00013-ZAV 2012-01-30 TELEFON zaZisu 2 h‘itv o
liscie oraz numer =
isuma Demo Ogrik 11.2e2 llogc llodc dowoddw
Zazhaczonego na n>” 2001-00013-28Y  2012-01-30 39360 TELEFON
liscie dowodu
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Rozrachunki

Oych firmach, gdzie z jednym k-ontrahen

Szczeg:- | ni w d
i rozrachunki

I e u
przydadzN Ci sin

Tak, jak w przypadku cagego Systemu Og«urgiyskaniezrnich/\jesﬁel] w o p

wyj Nt kowo pargoas tjee,d nvaykm zr ozumi eni a naj waUniejszych zago!
tworzeniu tego modudgu.

Po pierwsze, rozrachunki zawsze analizujesz w kontekSc
Zwr - I uwagficilUe dporwejr@chunku z dekretu w kt-wym znajc
g-rnej cznSci widoecpségoi poondedomkBSanie podpowi edzi an

obok dw-ch tabel kach zobaczysz zwi Nzane z nim transakc

(¥) OGNIK 2012.01 Edycja rozrachunkdw

= Lista kont e Pole wyszukiwarki Aktuahe korilo - =
Konto dla ktdrego
T Saukaj.. 201-5250008028 - PGNIG 5.A. aktualnie taczymy
rozrachunki
SYMBOL  NAZWA ||| Transakeie: Zaznacz lransakce v lej tabel a nastepie Riozliczenie v tabel poriei  Kikni "Potacz.." 7]
200- ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI
20- ROZRACHUNKI Z DOSTAWCAMI Pokaz lransakeije w petni rozbczone (kliiknj znaczek + pray transakcii aby zobacayé saczegily)

201-525000802 PGMIG 5.4
201-951005788 TWN S.A

Lista kont
rozrachunkowych

Opis 0 Win Ma Data ksieg.  Temin pt. Dowdd ksiga. Nr Trans ¥
KOSZT OGRZEWANIA 02/2012 0,00 24600 20120101 2020101 20-01-00001-28Y 1

Zaznaczajac ta
opcje zobaczymy
rozliczone
transakcje

Suma 1 widoczrych lransakel 0,00 246,00

OdaczRodczenie 4 | o< Tanskcene 4

Pazycie do raziiczeria - 7]
| Dowdksieg.  Delaksieg. | FozlWn ozl Ma Opis
WOT00002BNK. 20120105 2600 0,00 ZAPLATA ZA FV 02/2012

Lista oraz szczegaty
dotyczgce wptat

Klawisze edycyjne

Potacz zwybrangliansakeiy $# | Zamiedina [ransskcie #  Usuh X | Duki - ¥ Zamknii €3

fwszej kol ej

Jakwiesz-pr owadzenie rozrachunk-w polega w
a I ei wyni kaj N

powstagych w wyni ku -zua&hreziiczenidmi-rtk t s prez ¢ @
d o k u me kasowyeh lub bankowych.

pi e
@y k o

W oknie rozrachunk-w transakcje znajdujN sifn w g-rnej

Aby pogNczyl transakcje z rozliczeniem zaznacz W g-rne
w dolnej tabeli zaznaczwi er sz z rozliczeniem, a nastfipnie uUy]j pr z
Zobaczysz mage okienko, zawieraj Nce kwzrakgeptagy obu transa
rozliczenie. JeSli kwota transakcjozliestowgUsZaSl pokwes
rozliczeniaogeani wyUkwatn rozliczenia do wysokoSci tra

moUesz z kolejnN transakcj N.
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Funkcje przycisk-w

Potgcz 2 wyteana ransakoly . . . L
-zapomocN tego przycisku gNczysz transakcjn

Zamieti na Tranzakoje

-za pomocN tego przycisku zamieniasz rozlicze

pojawi sin w dolnym oknie jako transakcj a.
Usufi . . . o

-za pomocN tego przycisku kasujesz omygkowo doda
sin w dakiyégcitego przycisku, aby usunNi jeszcze nie r oz
Drbuj s, | ¥ . . .

-za pomocN tego przycisku drukujesz stanu rozrac
moUl i woSI drukowania stanu dla wybranego konta jak i d

Zamieri na Aodiczenie o

z go przycisku zamieniasz transakec
i

-z a e
poj awi sin w dolnym oknie jako rozliczenie.

Odtacz Rozliczene o . - L, ~ N .. .
-za pomocN tego przNzalskudolodreasrze "roa@alii czeni
Zostanie ono przywr-cone na |listin rozlicze@& natomiast
oznaczona, jako nierozliczona.

Rozliczone transakcje moUna zobaczyl tramsakojiahozaj Nc odpow
zaznaczeniu tej opcji zobaczysz wszystkie rozliczone transakcje dla wybranego konta oraz kwoty sum oraz

sald.

Tworzenie Rozrachunk-w w czasie ksifhgowani a

Dowody SprzedaUy (Grupa 10) i Zakup-w (Grupy 20 i 25)

Dokumenty ySmrozdeadvealhe sN do Rozrachunk-w jako transakcj e
Ognik-nawet w przypadku korzystania z szablon-w nie odby:

Bozrachunki »§

dekretu dodal do Rozrachunk-w ustaw nisk Jrsor i wc¢

Uwaga-do rozrachunk-w moUesz dodawal tylko wiersze z kon

Odbi orcy i DostawmygUe ®r adodai orcawsakcj i t yddicainieze str o

dl a Dostawc-w tylko ze strony MA ich kont a.

Po klikninciu pojawi sii Okno Rozrachunk- - w, gdzie w ¢

transakcj e. Na tym etapie pracy z rozrachunkami to juU

Dow ody Kasy (Grupa 60) i BANKU (Grupa 30)

Dokumenty Rozliczeniowe (wpgaty, wypgaty, operacje ban

rozliczenie. Aby dany wiersz dekretu dodal do Rozrachu
. Bozrachunki #§

przycisk =

DIl a odb-imorlesw dodal rozliczenie tyl ko -zld astDrocsrnya WA wt d ¢
ze strony WN ich konta.

Po kliknifAciu pojawi sifi Okno Repbpbachysk-wpdgdei e¢egwSdo

rozliczenie. Zwr-I w tym momencie uwagil na g-rne okien

dodane transakcje, jeSli tak jest wybierz poprzez poje
. Potgcz 2 wyteana ransakoly

rozliczy- : ____________ __}

JeSli kwoty transakcpobziycjezktieczenkaNsK® iwhg jako roz

zaznacz opcjn "PokaU transakcj e wwnpezgbadzyszokienkojgdzeone " ) .

nal ey skorygowal wysokoSi rozliczenia do wysokoSci tr

ksi hgowany dow-d (lub dodawaj w nim kolejne dekrety).
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40-01-00002-ME 30-01-00007-BME

L000.00

Wiprowads

Skr -ty Kl awiszowe

Po uruchomieniu Systemu Ognik nie potrzebujesz ju0 mys
WitkszoSl zada@® moUesz wykonywal korzystajNc tylko i w
Zwr - | uwaghn na podkr eS| opnoes zlcizteegr-yl niy cchy fprryz ywe i ospki-swa.c hSN 1
Wi ikszoSli z nich nie wymaga nawet korzystania z kIl awis
Myszka

Korzystanie z myszki podczas ksi-lmgcoewgrisa d&owd dk-caz nve , S ws
czas potrzeby na dodanie nowego dowodu. Dl atego zachinfc
kl awi szowymi oraz moUliwoSci N przechodzenia pomindzy p
Maj Nc na uwadze, Ue niekt-rzy z Pad@dEsawwaoljieldin@ky ps @biee u
dodanie kil ku udogodni e .

NajwaOniejszym jest moUliwoSi filtrowania dokument- -w p
Tak moUemy filtrowal wedgug grup dokument -w oraz miesi
Po kliknijnaei mijcehdmea | i Scie pozostanN widoczne dowody s
Il nnym udogodnieniem jest moUliwoSi sortowania listy za

wybranej kolumny na listach.

Korzystanie z Szablon-w

Przy wprowadzaniu danych kontrahenta okreSlamy(zakgada
W trakcie ksifhngowania pierwszej faktury dla danego kon
jest podstraamN ad od apnoyopc h dl a szabl onu). Zwr -1 uwagh, Oe
przenoszone biAidN, jako samodzielne kwoty nastfipuj Nce w
e Brutto T na konta rozrachunkowe;
e Netto Tna magazyn, Srodki trwage, RMK | ub w koszty;
e VAT narozliczenie VAT,;
Oczywi Scie istnieje moUliwoSi ustalenia innych paral
Parametry Szabl on- w.

. .| Szablon # . . L .
Po wprowadzeniu danych do rej = _ =  JMRIFS]tobakzysz k ni nci u pr
formul ar z, gdzie korzystajNc z Planu kont wymienionych
zdefiniowal nowy szablon, wedug kt-rego bnindN od tej p
chcesz skorpypstawbczeSsrzapl utworzonego, wystarczy wybral
W dol nej cznSci formularza widoczny jest ksztagt poten

_ DalejKsigguj @ . .

przyciskiem [ALT+D] lub ENTER,de kr et zostanie uzupegniony o pt
kontrahenta konto analityczn zapisany. Wybrany szahb

e i
przy wprowadzaniu kolejnych dokument -w dla tego kontra
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“Wobierz parametr: Foomto W F.onto M ['odaj Faonta Wakazdwka

M_METTO W | [402-05 b A "W migjsce konta ponize] program
wetawi konto kontrahenta. Jegli tak nie
Mr OPIS SKEADMIKS WM s KO Ta | 1, sprebem e ok
1 Bazem BRUTTO 201- 123.00 F.ontrahenta ma on wybrane Fonto.
1 Razem AT 22301 23.00 201
[ 1 BazemMNETTO  402-05 100,00
Dodaj pozycje
g
Rozrachunki z DOSTAWCAMI-ZAKUPY Kasuj pozycje
Dalej-Ksiegui & Mowyszeblon | ] Edytujnezws (2 Wree 2
/ Uwaga! Po zapisaniu dowodu, szablon nie jest juUO w O
Oznacza to, UOe zmiana | ub usuniecie szablonu nie ma w
Tworzenie Szablonu
Szabl ony definiujemy, w oknie wyboru Szablon-w | ub gdy
. bl H .
Po kil R e [ALT+N] rozpoczynasz tworzenie Szablonu.
P .
Szablomy Rozrachunki  Srodki  Wyposazenie Festa
- Trvuate
10 SPRZED&Z
20 ZAKUPY - 25 ZAKUPY SRODKOMW TRWALYCH
W pierwszej kol ejnoSci nal eJy wprowadzi nazwhn, a nastHhi
korzystajNc z dolnego okienka.
W pierwszej linii ustalaszparametr dot yczNcy rozlicz&misa npodat lpu zYPT suj e:

oraz decydujesz po kt-rej stronie dekretu wybrany para

. d . A .
szablony ustalasz przy pomocy przycisku R [ALT+D]iokr e SI asz kol ejny pa
oraz konto. W przypadku gdy nie ma potrzebnego Ci kont
uOywaj Nc " 7 sikuawe] strony par ametrsz szsamiNénwyblalbe
zaznaczasz go i naciskasz przycisk Kasuj pazycie [ALT+K].
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Lista Szablondw

Mr MNAZWA SZABLONL =
Lista X 8
zdefiniowanych U Fgczne ksiggowanie
szablondw 1 TELEFON PRZELEW

2 PALIWO [BEZ WAT]
3 ZAKUP TOWAROWY PRZELEW

Przycisk za pomocg,
ktdrego mozesz
dodac konto

Tutaj ustanawiasz
parametry WDIETZ parametr: Kaonta Wi Konka bda, Dodaj Konto
szablonu

Wskazowka

O1_NETTO V| 40205 o~ M 1 ' migjzce konta panize] program
watawi konto kontrahenta. Jegl tak nie
Mr OPIS SKEADNIKS Wi (L K0T | 1obi, sprawd? czy w danwch
1 Razem BRUTTO 201- 123,00 Kaontrahenta ma on wybrane Konto.
1 Razem VAT 22301 23.00 ‘ 201
» 1 Razem NETTO 402-05 100,00
Podglad dekretu . . Dodawgnie oraz
" Dodaj pozycje usuwanie pozycji
< N dekretdw dla

: : szablonu
Rozrachunki z DOSTAWCAMI-ZAKUPY Kasuj pozycie

Klawisze edycyjne
Dalejtsiggui @ MNowyszablon | ] | Edytujnazwe (2 Wros I

Parametry Szablon-w

Parametry stage:

e Brutto - suma brutto dowodu z rejestru

e Netto - suma netto dowodu z rejestru

e VAT - suma VAT dowodu z rejestru

e |nne - w to miejsce zostanie wpisane0,00 do r icznego poprawienia

Parametry zmienne -odpowi adaj N poszczeg-lnym stawkN podatku VA
wprowadzonych stawek VAT w Systemie Ogni k. Przedstawio

p ar a me tarstawki VAT 23%.

e Brutto 23% - kwota brutto dla stawki VAT 23%
e Netto 23% - kwota netto dla stawki VAT 23%
e VAT 23% - kwota podatku VAT dla stawki VAT 23%

Modyfi kacja Szabl on- w

Zdefiniowane Szablony w Systemie Ognik mogN byl dowol n:
masz prawo do zmiany nazw | ub usunifAcia parametr - -w. Zn
. d ¥ . .
za pomocN ,,EWJT“,W‘,k[uALT+E]. Po jego aktywowaniu w nowym

nazwn Szabl onu.
Poszczeg-lne pozycje dekret-w zawarte w Szablonie moUe

Easy) pogvog . .
s nat omi ast nowe parametry ustanawl as z Z a [

Dodej pozycjg

. W kaUdej chwili moUesz r-wnieU modyfikowe

Zaznacz wybranN pozycjhi i we@owgbhapenadrhimet Nypdexcegi
/ Uwagal Po zapisaniu dowodu, szablon nie jest juU w O
Oznacza to, Ue zmiana | ub usuniecie szablonu nie ma
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Szablony Obsguga wyj Nt k- w

JeSli dla danego kontrahenta pojawi sin faktura inna n

1.MoUesz skorzystal z pierwszej pozyCENEisamoddieni&ci e Szabl
wprowadzil dekr,ety dla dowodu.

22MoUesz skorzystal z domySlinie podpowi adanego Szabl ont
dekrecie r-Unice lub braki.

3.MoUesz sk
Ostatnio u
kontrahenta fakturze.

stal z innego
dz

orzy n Szabl onu z Ikiyterey | ub ut wor
Oyty szablon ban e

i domySlinie podpowi adany p

Sortowanie i Filtrowanie danych

Sortowan[em(nleIWiO\Mewjest poprzez naci Snifncie na nagd- - wek
moUl i woSI sortowania wprowadzonych dowod-w za pomocN G
rozliczeni owego. Poprzez naci Snifncie na syxapios: - wrupy I

Sork wg Mr Dowodu

Sork wia Sumy dowodu

Sork wig Opisu

Sort wia kolejnosci zapisu
Sark wia Svmbalu konktrahenta

Po naci Sninciu prawego przycisku myszki na | i Scie zapi
sortowania:
e Numer dowodu - w przypadku wyboru tej opcji, wpiszesz numer p oszukiwanego dowodu.

e Sumadowodu -w przypadku wyboru tej opcji, wpisujesz kwot
e Opisu - w przypadku wyboru tej opcji, wpisujesz opis poszukiwanego dowodu.
e Kol ej noSci -wpazppadku wyboru tej opcji, wpisujesz numer Dzien nika poszukiwanego

dowodu.
e Symbolu kontrahenta - w przypadku wyboru tej opcji, wpisujesz symbol wybranego kontrahenta.
Po zastosowaniu wybranego sposobu sortowania, System w

wymagane kryteria.

Szybki Podgl Nd

Wystarczy, Ue zaznaczysz na |iScie zapis-w wybrany dow
spos-b dekretacij.i wybranego dowodu, bez koniecznoSci W
wi doczne s N wsvawe mforinacie nagemat sitbranego dowodu.
LF Wi kda Fawota | Dowdd Data Mrtrans rozr Opis
1] - 201-7740001454 39360 20-01-00013-24% 2012-01-30 8 TELEFOM
2 2230 - 73.60 20-01-00013-24A% 2012-01-30 TELEFOM
» ] 402-05 - 320,00 20-01-00013-2AY 2012-01-30 TELEFON

Raporty Deklaracje = Sprawozdania

W Systemie Ognik nie ma pojfcia Azamkdo towariego dowbdesi Nc a0

aby go poprawil. Niesie to za sobN wiele ugatwie@E al e

danych w poprzednich okresach ksifigowych. Po =zaksifhg

konieczne jest dokonanie wydruku stosownych dokument - w. Do 20 dnia mie

mi esi Ncu ksingowym naleUOy wydrukowal Dzienni k zapi s

syntetycznych.

N a koni ec roku nal eOy dokonal wydruk-w sald kiont al
elektronicznej, tak aby zapewniony pozostadg bieUNcy
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Raporty

okres m
zawi er a

dowody za po

rejestr

wydruku. J

Rejestry VAT
Po zaksingowaniu miesi Nca, wybierz ez okg-evwriegam nrkenu e
dowod-w System Ogni k ma utworzyl rejestr VAT:
e 10isprzedadl,
e 20 7 zakupy,
e 25izakupy Srodk-w trwagych
VAT -
Wat-7
WAT-LIE
10 SPRZEDGZ
20 ZAKUPY
25 TAKLIPY SRODKOW TRWALYCH
Po wybraniu okreSlonej grupy, zdecyduj za jaki
swoj N decyzjh klawiszem ENTER. Poj awi in okno
rozliczeni owegygm MoOoBHesezu odszukal wybrane
cznSci okna. R-wnieU moUesz ograniczyl podgl Nd
« Szuka .. w | Filtuj wa, arupy * 0| 25
LF % Dowdd Surna dovwe. Data MBe] Opis Datare]. Datazak Faktzak Mazwa 5
o1 20-01-00001-2AY 12300 2012-01-01 01 TELEFON 2012-01-01 201 2-01-01 0170172011 TP SA
3 20-01-00003-ZAY 287,97 2012-01-10 01  ENERGIA ELEKTRY'2012-01-10 2012-01-10 0372012 TAURON ENERGIA
4 20-01-00004-ZAY 16000 2012-01-12 01 PALIWO 2012-01-12 201 2-01-12 05,2011 PKN ORLEN S.A,
& 20-01-00008-ZAY 43060 2012-01-12 01 ZAKUP TOWARGYY 2012-01-12 2012-01-12 10,2012 TN S.A,
B 20-01-00005-ZAY 16253 2012-01-1301  ZAKUP TOWARGHW 2012-01-13 2012-01-13 05,2012 JSWSA
6 20-01-0000G-ZAY 184528 2012-01-1301  ZAKUP TOWARGW 2012-D1-13 2012-01-13 06,2012 KGHNM 5 4
4 20-01-00008ZAY 430500 2012-01-13 01 ZAKUP TOWARGW 2012-01-13 2012-01-13 20,2012 KGHM 5 A
1 20-01-00011-24Y 0000 2012-01-13 01 PALIWO 2012-01-13 201 2-01-13 35072012 PKMN ORLEN S.A
12 20-01-00012-24Y E0000 2012-01-30 01 PALIWO 2012-01-30 201 2-01-30 36372012 PKMN ORLEN 5.A,
13 20-01-00013-24Y 39360 2012-01-3001  TELEFON 2012-01-30 2012-01-30 564872012 TP S.A, 3
3 b4
Drukuj Rej. &= Eomoc Zakorficz €3
20-01-000071-ZAY 12300 TELEFON
. . Drukuj Fej. = ~ . L. .
UUy j pr =, f ALT+D] aby wySwietlil podgl Nd
wska¥nika do odlicze®& VAT, System Ogni k

A

Brak kwoby wskaznika rozliczenia podatku.
Sprawdz ustawienia programu,

- Strona ghowna

- Modity programu
- Ustawienia programu <F3=
- Wezykaj ponownie rejeskr,

Aby wprowadzi i

VAT.

wska¥Fni k musisz przej$S
tam stosownN wartoSl i

JeSli wprowadz
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Dziennik

L AT - = -
/s ) L &

Zestawienia Sprawozdania = BudZet Renumeracja Pobierz ze  Ubtwarz  Zapisz
- - Zapis Spreedady B.Z. Zmiany
Ksiegowe Qpcie
Salda
Ciziennik, ¥ 1 - 125a Dziennik. - wybrany miesige
Analityka 2 - 125b Dziennik. (z pozycjami) okres od.. do ..
BilansCbwarcia 3 - Wybrany Dziennik - okres od., da..
Analityka od.. do.. - ZhiGr et moa 7 POPRZEDNIEGO ROKL
Lista Dowoddw 207 2-01-01
Kasowe 'TUBEZFIECZEMIA, 201 2-01-01
Raport Kasowy ETRYTEMA 2012-01-10
Wydruk Dziennika moUliwy jest po naciSnifnciu ikony "Ze
pozycjn "Dziennik" masz do wyboru trzy opcje wydruku D

e Dziennik wybrapyjmweésisNd kzanynwybokem sposobwuinusheracii
Dzienni ka, po wyborze poUNdanej opcji. System aut oma
aktualnego miesi Nca rozliczeniowego.

e Dziennik (z pozycjami) za okres -poj awi sini w pierwszej kol ejnoSci o]
zakres dat obejmuj Ncy wydruk. Po zatwierdzeniu swoje
wyborem sposobu numeracji Dzienni ka, wybierasz poUNd
podgl Ndu wydruku wybranego okresu.

e Wybrany Dziennik -opcjapotrzebna w przypadku gdy prowadzi sz wir

Wydruk Dziennika jest czytelny, a dowody ukgadane w po
Zestawienie obrot . -w i sald

Wybierasz z men u widocznego powyUej poz;,A,i'"‘-"‘ lal da 1l ub
Kol ejno okr eS| zakres dat oraz kont(domySlnie zestawie

Oblicz & | . , . L -

Zestawieni e, nastﬁp_'c? listposajelpajzychwikl n. W przypadk
zapis-w znajdujN sifn nie zaksinhngowane zapisy pojawi S i
to wpgywu na wygenerowane zestawienie, zapisy ten zost

"_'. Program znalazt niezaksiegowany dowdd < 20-01-00010-Z4Y =
L

Zapisy takie s3 pomijane do zestawien,
Zasady jest aby wszystkie dowody byhy zaksiegowane chvba, 2e
dobyczy to wydrukdw roboczych 2 celowo odksiegowanyy mi dowodarmi,

-Zaksieguj dowod

-Zapisz Zmiany

Jezli zaksiegowanie nastapito bez wehodzenia do edyeji dowodu tvlko np Kikniecie myszka
wazne jest zapisanie zmian, gdvz taka sykuacia nie powoduie zmian w bazie danvch

Odwrobnie, jesli cheemy odksiegowad chwilowo dowaod to tak samo nalezy zapisad zmiany
abyy program widziat skan bazy taki jak na monitorze komputera,

Got owe Zestawienie zostanie przygotowane dosgownie w
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| Symbole ket

10d J000- | 200 [999-2222272227 |

. oemoty ... Ssalpo

(51 T —— | F— ., - S—
Suma : BO | 0.00] (| | 0,00] | 0,00] (|| 0,00]
Suma: Poczatek mca | I],l]l]l | l],l]l]l | l],l]l]l | I],l]l]l
Suma: MIESIECZHA | 21 487.88| || | 21 487,88| | 0,00] ||| 0,00|
RAZEM : FIOK (bezB0] | 21 487,88| | | | 21 ag7.88| | | ||| 0,00| ||| 0,00|
RAZEM : MARASTAIACO | 21 487.88] || | 21 487.88) | 0.00] (|| 0.00|

Suma : Korta [4.469) | 6 604,12 ||| 0,00| | 660412 ||| 0,00|
Suma: Korfo 430 | 0,00] ||| 0.00] | ||| 0.00] ||| 0,00
Suma: Korta (5. ) | 0.00] ||| 0,00 | .00 ||| 0.00]

Po wySwietleniu gotov Sy elai ,poy @Gwji s Ay piodig! Nd wydr t
Zestawienia. System Ogni k ge nsymtalyczaychj &halizyczmychzNeesna awi eni e
wiec potrzeby oddzielnego drukowania tych ostatnich.
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Analityka

Wydruk Analityk moUliwy jest po naciSnificiu ikony "Zes
pozycjni "Analityka". KolejnoSci okreSlasz okres za jak
oraz zakres kont, kt-re zestawienie bndzie zawierago.
Spmbole kont
DEROTY 5ALDD
W M Wi M,
DEROTY S5ALDD
Wi Bl W b,

Dalgj = Zakoncz &d

) Oblicz & I . i

Po wykonaniu tych czynn = Systern Oyoik phzygptowzjg gotoveek u

zestawienie analityczne. W tabeli widzisz sumy kwot zarejestrowanych na kontach w wybranym okresie aby

A . Dalgj

przej i do podgl Ndu -~ % ku przyciskasz

W przypadku gapgi sawlz®bajeéuj N sifi nie zaksingowane zapi
g

Jednak nie bndzie miago to wpgywu na wygenerowane zest

"_'. Program znalazt niezaksiegowany dowod < 20-01-00010-ZaY =
L

Zapisy takie s3 pomijane do zestawien,
Zasady jest aby wszystkie dowody byhy zaksiegowane chvba, 2e
dobyczy to wydrukdw roboczych 2 celowo odksiegowanyy mi dowodarmi,

-Zaksieguj dowod

-Zapisz Zmiany

Jezli zaksiegowanie nastapito bez wehodzenia do edyeji dowodu tvlko np Kikniecie myszka
wazne jest zapisanie zmian, gdvz taka sykuacia nie powoduie zmian w bazie danvch

Odwrobnie, jesli cheemy odksiegowad chwilowo dowaod to tak samo nalezy zapisad zmiany
abyy program widziat skan bazy taki jak na monitorze komputera,
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Potwierdzenie sald

Wydruk potwierdzenia sald moUl i wy jest z poziomu okna
zaktualizowal (przycisk Aktualizacja) stanydakmnt . Po wy
rozrachunkowych moUesz wygenerowal. Poprzez naci Sninci

widocznego menu wybierz opcje "Potwierdzenie Sald".

Lol

150 Analityka - wybrany migsige - odswiezanie skandw konk

Ira

152 SYMTETYEA - weybrany miesige

(3]

154 SYNTETYKA - Zeskawienie Obrotdw i Sald - wybrany migsiac
180 Starey konk
185 Plan kont

|LnC [

186 Konta svntetwizne

|1

190 Pobwierdzenie Sald - po akkualizacji

DIl a kont rozr arcehum&joNymrhzy kitsanych kontrahent-w zostan
potwierdzenia sald.

waUne

Po dokonaniu aktualizacji oraz wygenerowaniu dokument
bAdN jedynie konta rozrachunkowe -zwiNpadg!| Ndogpkioegamip
nal eUOy zamknNi okno planu kont i ponownie je wgNczyl
KP i KW

Wydruk KP lub KW moUliwy jest dl a dKASA.0Powprowadesii fgowany
A [0 T -
dat, treSci oraz deisku ,‘r,m‘,,", Mamesnkassy bprezwsz jeden z mo
wydruk-w. W zaleUnoSci od sposobu dekretacji moUe to b
stosowny komunikat.

1 PK -polecenie ksiggowania

2 KP -kasa po stronie W
3 KMwY -kasa po stronie M4

Drukuj -« = Bozrachunki

Oczywi Scie z poziomu tego menu masz r-wnieU moUl i woSi
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Przelewy

Wydruk polecenila wyr jelsewez mo@i omu kartoteki kontrahent
wybranego kontrahenta i w g§g-wnym menu wybral i konn "P

01 Mazwa odbiorcy

0E. Nazwa odbioroy c.d.

03. Lk Mrrachunku odbiorcy

04, “w'plata/Frzelew
() \wi-wipkata 05, Kwota FLM

(%) P- Przelew | 0.00

06. Mr rachunku zleceniodaweoy [ przelewu )

07. Mazwa zleceniodawoy

08. Mazwa zleceniodawoy c.d.

09. tytulem

10. tytulem c.d.

| 1 WYDRLK Przelewu |

2 MNADRLUEK Przelewu

Dirukuj d Zakoricz &y

WszystkiepodstawowedaljezosanN automatycznie uzupegnione, wpisuj e:
nal ey wpisal numer rachunku bankowe jeUeli nie zostag
kontrahenta. IstniejN dwie moUliwoSci wydruku:
e Wydruk Przelewu - powyborzetejopcjiSyst em ut worzy cady wydruk przel ew
e Nadruk Przelewu -po wyborze tej opcji System naniesie jedyni
przelewu. Opcja ta przydatna jest w momencie gdy kor
W przypadku gdy z utworzonej dekl araciji VAT powstaje z
deklaracji System Ognik automatycznie utworzy poleceni
wydrukowal czy zrezygnowal z wydruku.

40/ 76



Raport Kasowy

Znalazg sifn w Systemie Ognik na proSbn uUytkownik-w, k
ksingowego z obsJgugN rejestru kasowego. Aby wygener ov
ikony "Zestawi ani a" w g§-wnym menu, wybierasz pozycjn "Rapor
i - C L]
4> VAT ) 7 i
Zestawienia Sprawozdania - Budzst Renumeracja Pobierz 2 Ubwarz  Zapisz
- - Zapisow Sprzedagy B.Z, Zrniany
Ksiegowe Cpcie
Salda
Dziennik: * 1 - 125a Dziennik, - wybrany miesige
Analityka 2 - 125b Dziennik. (z pozycjami) okres od.. do .
BilansCbwar cia 3 - Wybrany Dziennik - okres ad., da..
Analicyka od.. do.. - Zhier bt \mojA 7 POPRZEDNIEGO ROKL
Lista Dowoddw 2071 2-01-01
Kasowe T UBEZFIECZEMILA, e012-01-0
Faport Kasowy ETRYTIMNA, 2012-01-10
Nastinpnie okreSlasz jego numer, okres oraz konto z Kkt
R . . ~ . Wicna] & .
Domy Sl ni e ustawirceensd ojnees tw kpoarmmrtaomea kr a c h . wWwyliczaszcy pr z)
Dalej = . L. .
Raport Kasowy, w.o ., Nczpchydiz$ klawydriku.podgl N
YWybierz konto kasy | wpizz numer rapartu
Konto kasy - 100-01 Mumer raportu kasowego: 012012
YWybierz okres raportu
od dnia: o1 do dnia: (31
OBROTY SALDO
WH-Przychod Mé-Fozchad Wihl-Praychod tdid-Fozchod
Wioawta] & Zekofcz €3
Raport nie jest zapisywany w Systemie Ognik. Do Raport
usuwal Uadnych dowod:- w. Nal eUy sprawdzi l w takim przyp
Raport kontroluje saldo Kasy i ostrzega uUytkowni ka w
"j BtAD-saldo po stronie MA wieksze od O,
Czy pomimo to drukowad raport roboczy 7
| tak [ me
Uwaga! Mimo ostrzeUenia System pozwoli na wydruk rapor
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Pozwala to uUytkowni kowi na por-wnanie zapis-w ujAtych
kasowy prezentowany jest nawydrukuwstandar dowej , powszechnie przyjntej f

Koszty Rodzajowe

Analizn koszt-w rodzajowych w Systemie Ognik przygotuj
rodzajowe sN ksifngowane nawikeomitea ckho szz tz-evs proajduz d'j4d'wy cZhe sjt
naci Snifnciu ikony "BudUet" w menu -ugppszezany rachinekwy br ani u o
wynik-w". W tym miejscu moUesz wprowadzil planowane kw

planowane kwoty przychod - w.

C ] L]
i i =
Budzet Renumeracja Pobierz ze Ubwarz  Zapisz

- Zapiso Sprzedady B.Z. Zrniary
Plan budzetu - DOCHOD

Lot

Z Plan budzetu - WYDATKI

3 Plan roczny-Uproszczony rachunek wynilde
Aby okreSlil planowanN kwoth wystarczy, Ue zaznaczysz
pl anowana" wprowadzisz odpowiedni N wartoSiy.bikwatjyWNcpl an
poUNdane konto z pola "Konto". Po zaksingowaniu dowod -
Bealizac)a E . - . . o ~

sprawdzasz jak wygl Nda realizacja zagoUmonego pl

mi esi Nca jak i dla cagego okresu rozliczeniowego.
W kaUdej chwild@ masz moUIliwoSlI dowolnie edytowal wprow

a E chyluj p
|l i Scie wybrane konto If%w%f ALTpEl.mocy przyci sku

Dirukuyj

,,r':",l‘puzechodzisz do podgl Ndu wydruku uprc
eli wygNczysz ten podgl Nd pouymeri veyimi kstw s o
w katal ogu z danymi wybranej firmy.

Za pomocN
wyni k- w. J
zapisze si

U

>5¢ D T

& Procedura utworzyta plik (bypu £33
\!:) Cheast FEVWZOR 201 2R achwy ik, csy

Plik. tken mozna zaimportowad do Excela
w celu wprowadzenia ewentualnych Farmut vyvliczenioweech.

Z poziomu tego okna masz r-wnieU moUliwoSi wygenerowan
- Wykres-obr. . . o
za pomocN ‘ﬂ/.kuWykres bndzie przedstawiag obroty w
wszystkich miesifncy okresu rozliczeni owego.

=7
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Pol ecenie ksingowani a

Polecenie ksifdgowamnilaa meslesz kdrcthk kwaiigowanych dowod- w

~ Dipuig - -
Wystarczy, Ue S evsoknieedydi yowods. Po wybraniu tej opcji System

automatycznie utworzy dwakaiPikent pol ecenia ksinfngo

1 PK -polecenie ksiegowania
2 KP -kasa po stronie W
3 KW -kasa po stronie MA

Drukuj .« |~ Bozrachunki

Sprawozdania

W gg-wnym oknie Systemu, po wybraniu z gg-wnego menu "
jedno ze sprwiveorzddzaedd iiu zoaktr esu pojawi sin formularz e
Aby je wyaliedyiskorzystal kolejno z opcji |l mportuj, Ob
wyni k z Zestawieniem obrot - -w i sal d. poerSNnib'l'\Mypildystkie f
bAidN poprawne. JeSli nie sN, naleUy sprawdziilbdzé or mugy
przy poszczeg:-lnych pozycjach widal przypisane im forn
JeSli za pierwszym razem pobSweiwpmowadzietno ew apumpngz Ha R
bndziemy mogl i drukowal interesuj Nce nas sprawozdan
Nal eUOy oczywi Scie pamintal o zaktualizowaniu formug po
bi eUONco otrzymywane wyni kSadz Zestawieniem Obrot - w
Formugy
System Ogni k pozwala na automatyczne przygotowanie Rac
PITiCIT.
Dla tych cel-w niezbfidne jest wstawienie formugdg w opcj

W tym cel unywdroo (Bylsit & mws N' fomremumgzy'r em pozwal aj Ncym na wy
kwot z obrot-w i/lub sald kont:

Budowa Formugy:

Formuga musi byl zawarta w nawiasie kwadratowym [...]

Formuga zbudowana jest w nastnpuj Ncy spos- b:

Np.: [+SAL 401] Pierwszy zrakto + lubi ( pl us/ mi nus) oznacza on czy dany
dodany do danej pozycji zestawienia czy od niej odj

poni Uszych symboli

e OWNoznacza Ue w tej p dnibne OBROT Yzstrosyt VENndBinego wontg | 1i

e OMAoznacza Ue w tej pozycji zostanN uwzglnAndnione OBR(
e SALoznacza Ue w tej pozycji zostanie uwzglndnione SAL
e SMAoznacza Ue w tej pozycji zogpMAdanegpkontawz gl ndni one SAL
e SWNoznacza Ue w tej pozycji zostanie uwzglindnione SA
Na st npny spaciaa(st wymagany)

p
Nast npne namerkénta Nm: 401

Formugy moUeRnyz yskNjcazdy if.or mugy pozwal ajwhadajoSca Wylbidkaeri
(010 Srodki trwage minus 60OMAO70lmor zeni e) : [ +OWN 0107
Farmuta np. [+OWHN 010]-0kA 010-01] dostepne kody © OWHN,OMASWMN. SKMASAL - gdzie O-obroty S-saldo

[+ 04N 01 0]-OMA 070]

Zapisy dla danego kont a zostanN zgrupowane i zsumowane
Oznacza to, Ue jesSli chcemy, aby w danym polu znal az¢
analityk wystarczy wpisal w miejsce konta A4010. Je Ue
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zapisy tylko dla wybranych kont analitycznych konta 401 wpisujemy np.: 401-01 lub 401-02.
Rachunek Zysk- -w Strat

Rachunek Zysk-w i Strat w Systemie Ognik moUesz wylicz
Aby przej Si do Rajchwnnyknu oik nSkédriaRyswj emu zyci sk phi€pr awozda
podricznego Menu wybierz UNdana wersjn Rachunku Zysk: - w

i Sprawozdania - Budzet Renumeracja Pobierz z2  Ubwdrz  Zapisz

T s A [P S | = Prai s
it {Pit
K 201d RACHUMEK Z¥SKOW T STRAT (wariant kalkulacyiny

=)

Z01b JEDMOSTROMMY RACHUMEK ZYSKOW I STRAT (wersja pordwnawcza)
A4 2033 BILANS - (wersja petna)

B Z203b EBILANS - {wersja dla zalkdaddw budzetoweych)
Zobaczysz okno ;akresu dat. System domySI| kio€Ecaaproponu
wybranego miesi Nca ksingowego. Zatwierd¥ | ub zmie®& okr

Rachunek Fyskow i Strat za okres
Od..Do: X
al ll2012-01-01

Do |2012-01-31 =)
W g-rnej cznSci okna znajdujN sin pjoizyg¢aer niadimygdifinekt s
znajdziesz w dol nej cznSci okna. teby wyliczyl Sprawoz
(I nformacje na temat budowy wrareSng)e | sWakna@dd ejs zc lwwir loiz dm
skorzystal zpousgtaatcwii entiraukwt ury wzorcowego Rachunku Zysk
Sl E'. R-wnieUO w tym miejscu masz moUl i woSi podgl Ndu
ugatwienie Tobie, twgrchedobewygemegowahir aeBprawozdaCE.
teby wprowadzil formugy zaznacz w dolnej tabel.i pozyci]
i kKl i kni|j dwukrotnie | ewym przyciskiem myszki l ub naci
System automatycznie przeniesie Cie dotabeliedycy f or mugy. Tam wprowad¥t wszystKk
informacije.

Foprzedni Biezgoy rok FODGRURA FORRMULA
P mm Zuzycie materialdw | energii
B30 0,00 0,00 Uslugi ohce [+3AL 402]
B4D 0,00 0,00 Podatki i oplaty [+3AL 403]
BRO 0.00 0.00 Wynagrodzenia [+5SAL 404]
B&D 0.00 0.00 Ubezpieczenia spoleczne iinne swiadczenia na rzecz pracownikow [+SAL 405]
BY0 0.00 0.00 Pozostale koszty rodzajowe [+SAL 407][+3AL 4049]
Wykonaj podobnN czynnoSi dla kaUdej pozycji Sprawozdan
mpont 5 |, LB EL PO wykonaniu ty,gmkuj,"""'1jneos§tciakitkyovmraa i m
wydrukowal got oiwe Isph apMoazrd asnpr awozdania zawierajNcy wp
sN poptrSpwnaewozdani e zostanie wyliczone. Sprawd¥ jego w
waUne!
Nawet jeUeli wprowadzisz formugy w bgndnyamepyws-b |l ub o
rachunek zysk- -w i strat zostanie wyliczony. DIl atego pr
rachunku naleUy sprawdzil dokgadnie wszystkie wprowadz

44 /76



Bilans

Takjak Rachunek ZwsBywtembBerognik aotlewmat wytniceytakUe Bi
Aby przejSi GdjoanyIrnarOskmllw|Skynstjerpuzy0|sk "Sprawozdani a"

podricznego Menu wybierz UNdanN wersji Bilansu, klikni
Sprawozdania -  Budzet Fenumeracja  Pobierz 22 Ubwédrz  Zapisz
- T mmimAan CremmA- o= P
Cit/Pit

K 201d RACHUMEE 2vSKOW I STRAT {wariant kalkulacyiny

=)

Z01b JEDMOSTROMMY RACHUMEK ZYSKOW I STRAT (wersja pordwnawcza)
A4 2033 BILANS - (wersja petna)

[

Z203b  BILAMS - (wersja dla zaktaddw budzetowych)

Zobaczysz okno zakresu dat, System automatycznie zapro
wybranego miesi Nca ksifngowego;

BILAMNS za okres Od..Do:
0d |EPETE

Do (2012-01-F 15
Zatwierd¥ | ub Pzrnrieejdd zoikersezs do okna Bilansu. W tym przyp.
W tym oknie zastaniesz trzy zakgadki: Aktywa, Pasywa i

1 AKTYWA | 2 PASYWA | FORMUEY

teby wprowadzil formugy zaznacz UNdany wiersz i kli kni
Na Samym dole znajduje sin pole do wprowadzania formug

Edytuj formute i%] + | - Dostepre konta

Farmuta np. [+O4 0710][-OMA D1 0-01] dostepne kady : OWNLOMA, SWMN EMA SAL  gdzie C-obroty S-saldo

. - I (3
Wykonaj podobnN czynmno8ildhauka@deijspl mpm, — JPd knij prz
. . Diruks : . A
wykonaniu tej CZ)‘L/wyadrpm)lmm)wa\Il gotowy BiJdJea@lsi | ub p
formugy s N do b r-Bilanswaostan® waprdvenie wydiczony.
waUne!
Nawet jeUeli wprowadzisz formugy w bgndny spos-b lub o
Bilans zostanie wyliczony. Dlatego przed wydrukiem i z
sprawdzil dokgadnie wszystkie wprowadzone pozycje.
Oczywi Scie w przypadku Bilansu Otwarcia masz moUl i woSi
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VAT-7

KorzystajNc z przycisku "VAT" w copfceVWAy mmoédes z aySavs efip
formularz edycyjny deklaraciji.
Wat-7

WAT-LE
10 SPRZEDAZ

20 ZAKUPY

25 ZAKLIPY SRODKGW TRMWALYCH

Zaznacz UNdany mie,ﬂczm,jﬁldual:hyej apbryz yzcaikstkwua | i zowal dekl ar
mi esi Nc.

0 Tabelarok | 1 Strona | 2 Stona

Po vapdrukou program zapizuje dane dla wybranego m-ca | dopisue wyiEciowe dane do nastepnego miesiata

Mc Raz Pod.Maleiny Faz Fod.do odl. Pod.dowptaty Przeniesienia |Dostkr. 2w DostF.Z2w  Dostkr 0% DostF0% =

q 1 0 1747.00 on 1797.00 .00 .00 a0 .00

2 a0 1797.00 0 1 797.00

3 o0 il o0 ili] .00 .00 Rl .00

4 ili] n Aa 1]

5 il n Aa il

] 0 o0 0 Rili]

7 a0 o Ll A

] i 00 i Rili]

9 Joa on Aa 1]

10 an il an il

1 0 .00 00 il

12 a0 o il A
KorzystajNc z widocznych na g-rze zakJadek: strona 1,
poprawnoSi kwoty przeniesienia i datn wypegnienia.
Na stronie pierwszej pami nt aj o okreSlererwptaoaNy geye mo
korekt N.
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0 Tabela rok |1 Strona | 2 Strona

VAT-7 DEKLARACJA DLA PODATEU OD TOWAROW | USELUG za miesigo STYCZEN "
7. Cel ztoZenia formularza (Zaznaczyd wiaschwe) 8. Rodzaj podatnika (Zaznaczyd wiatchana)
#1. zlozenie deklaracii 2. korekta deklaracji (#1. niebedacy osobg fiz. (02 osoba fizyczna

C.ROZLICZENIE PODATKU NA'LEZNEGO Podstawa opndalk._ Podatak nalezry

1. Dostawa towards oraz Swiadezenia ushug na terytorurm kraju, Ty |20 _,;||;||
zwolnione od podatku
2. Dostawa towardw oraz Swiadczenie ustug POZA tendorium kraju []= AL 0
Za.w hm Swiadczenie usiug, o kKdrych monwa w arl 100 ust1 pkt 4 ustawy | DPka 22 A0
3. Dostawa towardw oraz swiadczenie usthug na terytorium kraju o |z o
opodatkowane stawky 0% : ‘
3a_w iy dostaws lowariw, o KIGraj mowa w a1 28 ustawy L 00]|
4. Dostawa towardw oraz Swiadczenia ushug, na tertonium kraju, ag |:||:|| 26 |:||:||
opodatkowana stawks odpowiednio 3% albo 5% 5 : :
5. Dostawa towardw oraz Swiadczenia ushug, na tertonium kraju, g a7 I:II:I| = IJI:I|
opodatkowana stawks odpowiednio 7% albo 8% : :
6. Dostawa towardw oraz Swiadczenie ustug, na terdonium kraju, 23 | unl an ':":'l

opodatkowana stawks odpowiednio 22% albo 23%

T Wewnatrowspolnotowa dostawa lowariw N EL ,|:||:||

8. Eksport towardw EXP |32 00 |
9. Wi atrzws plnolowe nabyele towarie wWNT |33 o) 34 na)
10, Import towardw , podiegajacvch rozliczeniu zoodnie 7 art 33a ustawy IMT |36 .EIEI| 16 .IZIIII|
11, Import usiug IMp 37 oo 38 o
112, wiym nabycie od podatnikéw podatku od warlogci dodanej usiug, MPa |38 ool 4o o0
do koryeh stosuje sie at 280 ustawy 2 . .
12, Dostawa towardw oraz Swiadezenia usiug, dia kdrvch podatnikiem a o0 o0
jest nabywea  { poz 42 wypelnia biko nabywea ) WIT : | 42 : |
13. Kwvota podatku naleznago od towardy | ustug objetych spisem 2 natury, 43
o ktbrym mowa art 14 usts ustawy
14, Kwiota podatku naleinego od wawngimwspdlnotowano nabyeia Srodkiw Iransporiy, wykazaneao 44 |
w poz 34, podlegajgca wtacie wierminie, o Morym mowa wart 103 wst 3, wawigzhu 2 ust 4 ustawy
RAZEM 4 oo 00
Foz.45 - suma kwot (20+21 +23+ 25+ 2T +20+31 + 37+ 33+35+37+41)
Foz 46 - suma kwot (26+28+30+ 34+ 36 +38+42+43)-44 w
Na ostatnie stronie zwr-I uwagh na opcje zwiNzane ze z

Wpi sz dane osoby wprowadzajWseystkoessprawddzdakhi knij g
._P:Q“‘k”‘ = JjAIt+D].
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0 Tabela rok 1 Strona I 2 Strona

D. ROZLICZENIE PODATKU NALICZONEGO o
0.1 PRIEMESIEMIA

Fodalek do odliczenia

Hwota nadwyiki z poprzednie] deklaracji 47
Fiwota 2 poz."F.wata do przemesienia na nastepry okres iozhczeniow”z poprzednie) dekla, ub wynikagce) 2 decvsi
Hwota podatku naliczonego wynikajac.ze spisu z natury, o KTenam mowa w art, 113 ust.5 ustawy 48

D2 NABYCIE TOWAROW | USEUG ORAZ PODATEK MALICZONY Z UWZGLEDNIENEM KOREKT

Tariodd netto Podatek ralczonm
Nabycie towardw i ushug zaliczanych u podamika do SRODKOW TRWALYCH 48 00| so| i1}
Mabwcie towal ow i ushig pozostabych &1 TR9300( 52 179700
0.3, PODATEK. MALICZONY - DO ODUCZENLA (w zt)
Korekta podatku naliczonego od nabycia srodkow trwatych 53
Korekta pedatku naliczonego od pozostatych nabye &
Razem kwota podatkn naliczonego do odliczenia  Kwola [47+46+450+52+53+54) 5'5_ 1 7497.00
E. OBLICZENIE WYSOKOSCI ZOBOWIAZANIA PODATKOWEGO LUE EWOTY ZIWROTU (w =21}
Kwota wydatkowana na zakup kas rejestiujacych, de odiiczenia w danyim okresie rezliczeniowym 5
Fuwota T poz.56 ree mode byd wiokzza od (45.55). Jezeld (46-55) jest mniajsza lub rdvwne O, naledy waizad 0. 1
Kwaota padatka ebjeta zaniechaniem pobaiu E7
wvota ta nie moze byc wyzzsza od 46-(5558). Jezel 46-4(55+56) jest mrejzza lub rdwnm O, naledy weizsed 0.
Hwota podatku podiegajacego wipkacie do urzedu skarbowego **°) = o
Jedkeli (46-55) jest wisksza od 0 wdwezaes por 58=(46-55-56-57) w prIeciwnym wypadku nakety wpisad 0 L =
Hwola wydatkowana na zakup kas rejestrujacyeh, przyshuguiaca do zwnotu w danyin okresie rozliczen. =g
Madwyika podatku naliczenego nad naleZman &0 1 797.00
Jedeli kwwola (55-46) jest wisksra b rdwna 0 wdwezas poz B0=(55-46+53) w preeciwnym wyp woissd 0 u
HKwiota do zwrotu na rachunek bankowy wskazany przez podatnika B
wi by kwola do serolu wlerminie do 25 dni o do B0 dni - do 130 dni
HKwiota do przeniesienia na nastepny okres rozliczenivwy 3 1 797.00
Ol kwwity (B0-51, ]
F. INFORMACJE DODATKOWE
Podatnik wykonywal w okresie rozliczeniowym coymnosc, o ktorych mowa w (zazmaczyc wlasciwe kwadraty)
66 art 119 ustewy (167 art120 ustd lub 5 ustawy []68. &t 122 ustewsy []69. art 136 ustawy
G. INFORMACJA O ZALACZNIKACH Do ninisjeze) deklaraci dotgezono | zaznaceyd wiadchwe pale)
0. Wniosek o zwrot podatku /1. Whiosek o przyspieszene terminu zwroty podatiu
1 Tek 2 Mie 1 Tak 02 MNie v
JeSli z deklaracji wynika kwot a dakluagddlapolgcenaSy st em Ogn
przelewu.
VAT-7K

Deklaracja Kwartalna VAT  -7K

Uwaga! Aby korzystal =z kwar+zaa znneagcoz roodzpl o vicizeadhniiaN VoAoTc j 1
Ustawi eniach w zakgadce "Stage Podat kowe"”

KorzystajNc z prangims knenuVAR" nasdgdipni-eKwmbUesaj NgSwpei
formularz edycyjny deklaraciji.

Zaznacz UNdany kwa ﬂ,“,ﬁﬂ%ldﬁlyh pbyyzakkuali zowal dekl ar
kwartag.

KorzystajNc z widocznych na g-rze zakgadek: strona 1,
danych z rejestrami, poprawnoeXinikewoitay przeniesienia i
Na stronie pierwszej pami itaj o okreSleniu, czy genero
korekt N.

Na ostatnie stronie zwr-I uwagh na opcje zwi Nzane ze z
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Wpi sz dane o0sobeyj wlpanoewasdpzraggwdc¥ dati i jeSli wszystko s

(0wt 8],

JeSli z deklaracji wynika kwota do zapgaty, System Ogn
przelewu.

VAT-UE

Wybierz okres rozliczeniowy. Np. Stycze®& 2012.
KorzystajNc z przycisku "VAT" w gg§-wnyYyd metesza wy&wi @p
formularz edycyjny deklaraciji.
Wat-7
WAT-LIE
10 SPRZEDAZ
20 ZAKUPY
25 ZAKUPY SRODKOW TRWALYCH

Poj awi sin wtedy widoczny poni Uej formul ar z.

| 0 Tabelatransakci WDTWNT.IMPIMPa 1 Informacie dodatkowe

WDT-DOSTAWA towardw - STYCZEN 2012r.
Kraj Mridentyfikacyjny Famota DOSTAW  Sumbal kontrak,  Mazwa skr

»

< >

o WNT-NABYCLA bowarduw
Fra  Nridentyfik acyjng Fawwota HABTE Symbol kontrah., | Mazwa skr

»

< >

[MP.IMPa-5wiadezenie ushug

F.raj MW identyfikacyjng Famata USELG Symbol kontrah., | Mazwa skr
»
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Na | istach w osobnych tabelach zobaczysz oddzielnie na

JeSli owssiyistzkgadza L2 =) mirtzym]i.skW przypadku wifiksze]
zagNczni ki zostanN wydrukowane automatycznie.
PITiCIT

Zaliczki na PIT i CIT, Deklaracja CIT -8

Uwaga! Wybierz odpowi edni rodzaj dekl aracji w Ustawien

Aby przejSi do Zaliczek | ub D3gk Iwanryan joik nnkeo pSaygsatteankuN d o c h
przycisku "Sprawozdania" w g-rnym menu, a nastfipnie wy

Sprawozdania - Bud2et Rerumeracja Pobierz 22 Ubwdrz  Zapisz

- T mmimAan CremmA- o= P

it /Pit

K 201d RACHUMEE ZvSKOW T STRAT (wariant kalkulacyiney)

F 20lb JEDMOSTROMMY RACHUMEEK Z¥SKOw I STRAT (wersja pordwnawcza)

A4 2033 BILANS - (wersja petna)

B Z203b EBILANS - {wersja dla zalkdaddw budzetoweych)
OkreSl UNdany okres, wybierz rodzaj deklaracjizai uUOy]j

wybrany okres.
KorzystajNc z widocznych na g-rze zakJadek: Sprawd¥F Da
JeSli to konieczne uzupegdgnij r-wni(dJSlfiorwuzgys tdk @ ios zzx
przycisk . [Alt+D]
JeSl i z dekl araciji wyni ka kwota do zapgaty System Ogni
przelewu.

Utworzenie Nowego Roku

Utworzeni e nowego roku powinno byl wykonane dopiero bezpo
roku. Ma to zwi Nzek z faktem, Ue dane kontrahent. -w, ko
raz - w chwili jego utworzenia.

Otwarcie nowego rokujestmo Ul i we po z ai ns t-awykdewmdniowej aktusalizacji Systeenj
Ogni k. Po wyborze firmy z | isty i okreSleniu nowego ro
komuni kat . Swoj N decyzji zatwierdzasz pr ngwiolsiki em OK.
moUesz rozpoczNi swojN pracin w nastfipnym roku.

Moty katalog roczry @ 2011
,_"/ OTWARCIE NOWEGD ROKU  dla ; WZEOR

Czy choesz ubwar 2y nowy Folder ¢

|k || me

JeSli nowy rok zostad utworzony wczeSame(yna gdiymoa tsd ar y
uzupegnili danenkomwt zie somreglo roku, uUywaj Nc dostfipneg
|l mportu. W tym przypadku zost aktN- rdyoph ssayneb kloent i @ vkysitt
nowym roku.
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Wwa Une
Dla pozycji julddrse nriieg NxossthanN zmi eni one.

Przenoszenie Bilansu Otwarcia

Bilans Otwarcia - Import automatyczny

Zanim bﬁdz[esz m-g§ skorzystal z opcji i mportu Bilans
przygotowal Btlang Zaeakbnpoprzedniego. _
W tym celu otw-rz poprzedni rok w Systemie i uUyj w g-
przygotuj bilans zamknifncia. Po wygenerowania dokument
Renumeracja | Pobierzze | Utwdrz  Zapisz
Zapisow Sprzedazy B.Z. Zmiany
Po utworzeniu kolejnego roku, na | iScie zapis-w widnie
Bilansu Otwarcia i przejd¥ klawiszem ENTER do pierwsze
~ [ -
JeSli aktywn, & opzrnzaycczias kt o Ue dow-d jest w trybie e
. ImponB2 : . LA .
funkciji (widoczna w dol nej cznsSci oknaQgnk Po aktywowart
automatycznie uzupegni dekrety w Bilansie Otwarcia. Sp
zatwierd¥ Bil ans.
W przypadku bilansu otwarcia zawsze masz moUl i woSi wpr

Ksi ngowani VAT do przeniesienia

e
System Ognik tworzNc rejestry VAT
w przypadku ozliczenia miesinczne
Szukaj Nc dokument-w oznaczonych da

-

zeszukuje dane z o
| u Bwaijtahee.n kwart ag
rejestru wypadaj N
Aby termin r
wprowadzi sz

o

zliczenia podatku VAT przypadad na przysz
dpowi ed nidzévia podatkaVAF.] sz N dati r ozl

(o]

Uwag a f’unkcja ta dziaga r-wnieUNna przegomi e quu. Ozn
wpisujNc datn rozliczenia p-dbceat K dnAT hd o ondiae skioNgyac hS tdyzd
powi nni Smy zobaczylejtesrt rcackhu WweAmt zva mi esi Nc StyczeE.

Rozrachunki na przegomie roku

Rozrachunki w Systemie Ognik sN kartotekN wieloletniN.
obrotowego rozrachunkidl a  wy br anej fir my zostanN automatycznie pr .
Wi doczne bndN wszystkie transakcje oraz rozliczenia, Kk

Po utworzeniu nowego roku obrotowego bez wiadidnlkamiy ch pr z
Ewi dencja $Srodk-w Trwagych

W Systemie Ognik moUesz prowadzil Ewidencjnin $§rodk-w Tr

Wprowadzenie srodka Trwagego

Po przej Sci ur cddok imoTdruwjaug € "$( wi doczny w gg§-wnym menu), ab
"PLUSA" na kl awiaturze numerycznej lub Kkl ikni]j na i kon
kolejnoSci w nowym oknie pojawi sifn |lista aewptrowadzonyc

dotyczNcych $r @&dipa2w) Trwa@glcih(Uadna z pozycji Ci nie od
naci Sniesz przycisk ZAKOG6CZ. NastfApnie wprowadzal Symb
pozycji w ewidenciji. Pr z e ¢ bhavgnmgasyzh infloomaaji @ wppowaglzonysani a ws z 'y
Srodku trwagym.
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Kwota odpizu narastajaco

Dane dotyczace

| Mr poz.ksiegowe]

nazwy oraz
Symbol KOMPUTER ”a'Jt‘;'lif:érgzdka
Mazwa ZESTAW KOMPUTEROWY

Rachunek zakupu 12/11 Data rachumku (2011-12-31
Data nabycia 2011-12-1

Data oraz powdd
likwidacji srodka
trwatego

Data likwidacii || Powdd likwidacii

4. Parametry do amortyzaci

Roczna Stawka amortyzacyina [%] 60.00

Wartoét poczatkowa 3 L00.00

Wszystkie wartodt ulepszenia 2w, wart pocz, .o

podstawowe
parametry artost umorzenia do dria 01.071.br .00
delsol:'.l Amartyzacia jednarazowa .00
rzacyinych

Podstawa liczenia amartyzacii 3 500,00

Kwota odpisu za ten rok 2100.00

2 100.00

Kwota odpisu narastajaco

*| Data praviecia |2011-12-31 |~ | Grupa KST

& Plan odpizéw miesissznych

m 175.00 07
0z 175.00 08
03 175.00 03
04 175.00 10
05 175,00 11
06 175.00 12

Fomentarz
Planowana kwota

175.00
175.00
175.00
175.00
175.00
175.00

Plan odpisdw
amartyzacyjnych

dla aktualnego
okresu
rozliczeniowego

Od m-ca daty przyjecia naliczanie-amortyzacia jednorazowa. deISD':.'. D,raz . ..
ST . kwata odpisdw od Miejsce na Twij
0d nastepnego m-ca daty przyjecia naliczanie amortyzacii. momentu komentarz
Poz. ks. =0 oznacza amortyzacie z poprzedniego okresu wprowadzenia do
ewidendji

Zapisz Anuluj €3

W g-rnej cznSci okna wprowad¥ informacje dotyczNce nab
uzupegnij dane dow yacnzoNctey zpaacrjaimetW tym mi ejscu moUesz t
ulepszenia Srodka trwagego, wartoSi wczeSniejszych umo
jednorazowN wystarczy, Ue w odpowiednim poveustrompi szesz
zobaczysz symulacje wielkoSci odpis-w amortyzacyjnych
Edycja $rodk-w Trwagych

Aby przejSi do edycji Srodk-w trwadgych wprowadzonych d
myszki na wybranej pozycjilubpr zyci sk "Edytuj "[ ALT+E] znajduj Ncy sifn
okna edycji, moUesz w dowolny spos:-b zmodyfikowal info

Usuwanie Srodk-w Trwagych

JeUel i chcesz usunNi wybrany $r ovd @k ntirewady cw i pimurswsze jv
informacjfA dotyczNcN |likwidacji Srodka trwagego. JeUel
wybranN pozycjn pojawi sin stosowny komunikat i Systen

pozyciji.

A

Kasowanie anulowane,
Mie mozna usunac kego 2apisy .
Brak daty likwidacii,

Procedura usuwania jest przewidziana dla bardzo skarych zapisow
[ub dla uporzadkowania zbioru poprzez usuniecie bednych zapisdw,

aby usungc btedny zapis nalezy wprowadzic dowalng date likwidac
mniejszg od wybranego roku rozliczeniowego,

Lista Ssrodk-w Trwagych

Po wprowadzeniu do ewidencji wszystkie Srodki trwage w
podstawowe informacje o wprowadzonychn8rwdkawhet kw8fyc
odpis-w w ujniaciu miesincznym | rocznym oraz daty nabyc
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Raporty

System Ognik stwarza moUl i woSi utworzenie dw-ch rodzaj
amortyzacyjnych Jest to standar dogwayd anmyyd rwekd oudgp i dsa-twy anm
l ub amortyzacja z podziagem na grupy na K$s$T(ukgdadany w
wprowadzonego do ewidencji Srodka trwa®é&gmOmasz moUl i w
Na koniec kaUdego miesi ®dcadwysrwkaimozegpzawyjenych i uj m

Odpisy

Odpisy w Systemie Ognik sN wyliczane automatycznie na
Wydruk odpis-w amortyzacyjnych na Kkoonineacc iwynbirnacni eug on amii €l
"Amortyzacja" w module S$rodki Trwage.
e 0 P O OO OO 0 P PO PO P OO e P P O P PO P o VO O PO e P O o I o PO T
17 QGMK w ¥E2 12.01 Strona 1 41 2011-12-07 ZAKOPANE
| WZOR
— 34-300 FAKOPANE ALEJE JEROIOLIMSKIE 123
: {1 WDR :220 i AMORTYZACJA SRODKOW TRWALYCH-kelejnosé wyg daty nabycia
za miesige :2012r. STYCZEN
= N Bl i = e Y I B P B
B ] Grupa KSPT Dokumert  nakycia D przyiecis " jart umarzeri = vzl " Przyoczynalikwidac
4_ _12ESTA).I‘LI' KOMPUTER D' 0111231 3400,00 0,00 [ B0,007%] 0,00 2 500,00 75,00 100,00 100,00
— 121 2011-12-H 0,00
— RAZEM Odpig za 1 [ Miesiac | Rok  [Narastajaco|
M I 17500 zfoogo] 100,00
|l stnieje moUliwoSi wydruku odpis-w amortyzacyjnych wed
"Amortyzacja wg. KS§T" w module $Srodki Trwage.
PT
Przy przekazaniu Srodka tukwakjreegtoPTmps ot mk Ui ppordzeykjergcdina a
A g & Mwdruk PT o
Srodka trwagego. W tym celu wysta Y, menu gg-wnym n
Fle Pagze Zoom
S & Page |1 oft & & = B Zoom 1200/% B
PROTOKOL PT
przekazania-przejecia
- n Yo e .
et Srodka towatego ORYGINAL
Na podstawie B R A eSS S IR CA TR S
mals: snarspaaen ey T Z sdnia o A R R ] przekazuje  siy
srodek trwaly o nize] okreslonych cechach ...
Nazwa
Symbol klasyfikac)i rodzajows) Wanos¢ poczatkowa
Numer Inwentarzowy Umorzenia
Przekazujacy llogé zatacznikdw Prayimujacy
Data
(piecze podpisy) (pieczel podpisy)
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oT

Po wprowadzeniu nowego Srodka trwagego-pmasz nmd @&l iSwoSik

trwagego. W tym celu wystarczy “"™dkol  g5. wnym naci snKNIi
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