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Praca z Programem

Na poczNtek kilka wskaz-wek

Ognk -t o nie tyl ko pr o-groamakjsyi Sgyeswy m, kt - ry moUesz przyj
w swojej jednostce.

Zwr - I uwapakoUSamodzi-wykhynKpesdgowynkszoSi operacji zwi
w swojej firmie.

* wystawiasz faktury;

* wystawiasz druki KW i KP;

* robisz Raporty Kasowe;

Dzifki Systemowi Ognik te czynnoScinmoteszUpogWkawyij es
tylko raz.

Jak to zrobil?

JeSli wypgaca&prpiyeniaNdzedruku KP |l ub KW dostipnego w
JeSli skorzystageS z powyUszego typu dokumentu "Kasa"
od razu w Systemie Ognik.

Co wa-lre dane znajdujN sifn juUO w Dzienniku.

To tyl ko przykgady wudogodni e-Gakieldfeauje SystemoQ@gmik. el nych ksi ngo

Ogni k to takUe wydruk POLECENIA KSINGOWANI A, KALKULATC
POTWIERDZENIE SALDiinnefunkcje kt -rych obecnoSi sprawia, Ue nie je
program. . . no moBeéetnhkotgihacowni el pracuj emy.

A wi-ft@czni j pracih!

Na poczNtku zastan-w sifi czy bhidziesz korzystyaiteldoty
byi moUe przyjmiesz te proponowane domySlnie przez Sys
rachunkowoSci "

Po pierwsze wustal, |jaki pl an kont powinna stosowal Two
W Systemie Ognik przy zakgadaniyu dnoonweS| nfyi rpniya nj eksotn td. | aS|
spegnia on Twoje potrzeby. JeSli tak moUesz go przyj Ni
Pomocy do Systemu wzory dokument -w dotyczNce Polityki
JeSli uUywasz innego pl aniu rkamitesiwgsz aw cjzeyd n dlje 2 ofpir ramk
moUesz ten plan importowal!

Ust al , czy bnindziesz wprowadzal dokumenty 8ystenoQuak ogi czn
pozwala na podziag zapis-w ksingowych w r amejszzdh gg- wneg
grupy. JeSli Twoja jednostka nie ma zbyt wielu dokumen
wystarczaj Ncy, dlatego moUesz prowadzili wygNcznie chro

kupujesz program, Ueby to omnepgoCpebdizeadokomnaosystema

Nie zapomnij o szablonach

Szablony w Systemie Ognik pozwalajN na usprawnienie Tw
wykorzystywania szablon-w. JeSli wprawnie poystguguj esz
zaj mi e Ci kilkanaScie sekund. Warto polwiczyl, zwgaszc
kil kaset podobnych zapis- w.

Wreszcie wprowadzanie ciNgle tych samych dokument - -w do
Zag- U tesit wwlyfsitrermmi e Ogni k i poelpoperymgntsiji Dksz2&bli dn
Ciebie ich strukturn oraz parametry.
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Instalacja

Wg-U pgytn do napndu CD I ns
i ast Npi odszukaj na pgycie plik setup.

exe

o Instalacia - SYSTEM KSIEGCWAY OGNIE - B X

Witamy w Kreatorze instalacji

programu SYSTEM KSIEGOWY
OGNIK.

Instalator zainstaluje keraz program Sk OGRIE 2012,01.K na
Twwaim komputerze,

Falecane jest zamkniecie wszystkich inmych urochomionych
programow przed rozpoczeciem procesu instalac.

Wvbierz przycisk Dalej, aby kontynuowad, lub Anoluj, aby
zakonczyvd instalacje.

Zaakceptuj warunki umowy licencyjnej.

o Instalacia - SYSTEM KSIEGCWAY OGNIE - B X

Umowa Licencyjna
Przed konkynuacis prosze przeczytad ponizsze wazne informacie.

Prosze przeczytad bekst Umowy Licencyinei, Musisz zgodzic sie na warunki tej umotey
przed konkynuacis instalacii.

:_IMCI'I.I".I'F'. LICEMCY IMA -
Il2vtkownika zwaneqgo dalej Licencjobiorcg oprogramowania 42gnik” Firmy
Progressive Media Sp. 2 0.0, 2wanej dalej Producentem,

51

Imowa niniejsza zoskaje zawarka wraz zakupem od Producenta, ksisgowego
programu kompukerawego JOgnik” wraz 2 dokumentacia, 2wanego dalej
JSOprogramowanienm”,

g2
Licencjobiorca poprzez instalaciz, kopiowanie lub inne uzycie Oprogramowania,

zobowigzuje sie do przestrzegania postanowier mnigjsze] umowy. L |
L=l

Bkceptuje warunki umnowey

@ Mie akcepkuje warunkowm oy
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OkreSl
Zapamintaj

katal og

l ub zapisz

docel owy.

katal og

w kt-rym

instalujesz

Sys

podczas
musi sz

aktualizaciji

Systemu. W tym mi eksichigeawymidzilet s

archi wi zowal

o Instalacia - SYSTEM KSIEGCWY OGNIE -

Wyhierz docelowa lokalizacje
Gdzie ma byd zainstalowany program SYSTEM KSIEGOWY OGhIK?

’;J Instalator zainstaluje program SYSTEM KSIEGOMWY OGHIK do ponizszego
Folderu.

kliknii praweisk Dalej, aby kontynuowad, Jesli cheesz akreslic inny Falder, kiknij praycisk

Przealadaj.
OGN || Preegladai. .
Potrzeba przynajmniej 62,2 ME wolneqo migjsca na dysku,
| < Wskerz | Dalej = | anuhuj |
Wybierz rodzaj instalacji. JeSli na Twoim komputerze b
katalogu] wybierz opcjn AAktualizacjao.
JeSli na Twoim komputerze System Ogni k, ani jego wer sj

wybierz

opcjn

APegnao.

o Instalacia - SYSTEM KSIEGCWY OGHIE -

Zaznacz komponenty
kKkore komponenty majg by zainstalowane?

Zaznacz kampaonenty, kkdre choesz zainstalowas, odznacz ke, kkdrych nie choesz
zainstalowad, Eliknij prayeisk Dalej, aby konkynuowad,

Petna - wybierz gdy program Ognik instalujesz po raz pierwszy A

Petna - wybierz gdy program Cagnik instalujesz po raz pierwszy
Akkualizacia - wybierz gdy na kompukerze jesk juz zainstalowany program Canik,

< Wsherz Dalej = anuhuj
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Podaj

nazwh jaka ma byl widoczna dla Systemu

o Instalacia - SYSTEM KSIEGCWY OGNIE

Wyhierz folder Menu Start
Gdzie majg by umieszczone skroky do programu?

Instalatar stwaorzy skraty do programu w ponizszym folderze Menu Start,

kliknii praweisk Dalej, aby kontynuowad, Jesli cheesz akreslic inny Falder, kiknij praycisk

Okr e Sl
uruchamiania.

Przealadaj.
OGhIK] || Preegladai. .
< Wskerz Dalej = anuhuj |
czy instalator ma utworzyl skr-ty na
ﬂ Instalacja - SYSTEM KSIEGOWY CiEhIE x

Zaznacz dodatkowe zadania
kKkore dodatkowe zadania majg by wykonane?

Zaznacz dodatkowe zadania, kkore Instalator ma wykonad podczas instalacji programu
SYSTEM KSIEGOWY OGRIE, a nastepnie kiknii praycisk Dalej, aby konbynuowad,

Additional icons:
Ukwérz ikane na pulpicie
(%) Dla Wszystkich uzytkownikde
() Tylko dla biezacego uzvtkownika
[ ] Ubwirz ikone w pasku szvbkiego uruchamiania

< Wyskecz Dalej = anuhuj

7176

Ogni k

pul picie

w

T



Sprawd¥
Je

Sl

Czekaj

Je S|
kroku

instalator. J e g 0
ABDEO.

destzr j eiszctzal avej- ic.i | Md o

podane par poprzednich ¢
wszystko sin zgadza.
O Instalacja - SYSTEM KSIEGOWY CiEhIE - x
Gotowy do rozpoczecia instalacji
Inskalator jest juz gotowy do rozpoczecia instalacii programu SYSTEM KSIEGOW
QGMNIK na bwaim komputerze,
Kliknij przweisk Inskaluj, aby rozpoczac instalacje lub Wstecz, jesli chcesz przejrzec lub
Zmienic ustawienia.
Lokalizacja docelowa: -
COGEHIE
Rodzaj instalaciis
Petna - wybierz gdy program Ognil: instalujesz po raz pierwszy
Wi'wbrane komponenky
Pliki Prograrmu
Pliki Pomocy
fparat bazy danych - wwymagany pray pierwszej instalaci
Folder w Menu Start:
OGENIE 7
{ .
| < Wyskecz | Inskaluj | anuhuj |
cierpliwie aUO instalator skopiuje wymagane plik
O Instalacja - SYSTEM KSIEGOWY CiEhIE - x
Instalacja
Poczekaj, az instalator zainstaluje aplikacie SYSTEM KSIEGDWY CiEhIK na Twoim
komputerze,
Cekompresja plikow. ..
i COGRIENBORLMOME, DLL
| |
anuhuj
wybrageS opcjn Aktualizacja po skopiowaniu plik:
11 JeSli wybrana zostaga APedgnaod instalacja po
zadaniem bindzie zainstalowanie na Twoim komp
Nie przejmuj sin, cagy proces instalacji jest z
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parametr-w. PostiApuj zgodnie ze wskaz- - wkami
Wokniedi Bor | andadDatlBmgi ne I nstallation/ Upgradeo

Borland Database Engine Installation/Upgrade

The Borland Database Engine will be installed/upgraded in the following

directany:
C:%FProgram FileshCommon FilezhB orland Shared EDE Browsze. .. |
] Cancel |
Kliknij przycisk OK
Nie zmieniaj domySlinej ScieUki instalacji, jeSli nie nm
@ Instalacja - SYSTEM KSIEGOWYY CiEhIE - B X

Zakonczono instalacje programu
SYSTEM KSIEGOWY OGNIK

Instalator zakorczy instalacie programo SYSTEM ESIEGOWY
CGEMIK na Twaim komputerze, Aplikacia moze byd uruchomiona
poprzez uzvcie zainstalowanych skratdw,

Kliknij praweisk Zakoricz, aby zakonczyd instalacie,

| Zakoncz |
Gratulujemy. Tw-j System Ognik zostag pomySinie zainst
MoUesz go uruchomii uUywajNc jednego z utworzonych skr
wWalUne w tej sekcji
Zapisz | ub zapamiftaj katalog gdzie zairpnypadkal owany zost
instal acji Systemu Ogni k w Srodowi skuztmaeshoaws Vi sta | u

stronie 72 .
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Instalacja na innej wersiji

JeSlI i na bgHhputzarnst al owa n réejsza éub wejsja demenstracgijna )
SystemuOgnikichcesz zachowal wprowanbderse tharodlyde na ni N Sys
instalujNc program w tym samym katalogu. Zapisy dokon:
dgmonstracyjnej pozostanN nienaruszone.
JeS | i na’kdnm@laterai(mstalowana w e r Systemudognikpamis ¢hcegzc y j n a
zachowal wprowadzonyh zteaimidanydhlmcj N skasuj folder za
zainstaluj System w innym katalogu. UwalajskrUebw wotyr
Systemu.
Lokalizacja Programu
Katalog Systemu Ognik to domySInie:
C:/IOGNIK
Maj Nc jednak na uwadze bezpiecze@®&two danych oraz prze
systemu Windows, o ile to tylko moUliwe zalecamy insta
czylinp D, E.
Jest to o tyle walne, Ue w razie powaUnej awarii kompu
Windows moUe, matgwakadysksépstemowy, nieodwracalnie Kk
Pierwsze Uruchomienie
Po instalaciji Systemu na pulpicie oraz w menu Start po
Uruchomienie Syg¢ e mu wy maga autoryzacji. Konieczne jest podani

Opesator

00 * ADMINISTRATOR v

Hasto

Dalgj

W widocznym okienku System domySlnie po instalacji zag
hasgem. Has8B00tpozéramip-FTniej moUesz je zmienil. Wpisz

aby przejSi do nastiflpinsetgyo oobksnau gSywsatneyntuh F 1 RM.

WalUne w tej sekcji:

JeSli zapomnisz |ub zgubisz hasgo, zadwrsitcay u3y sptoennouwnz ce

przywr-ceni do ustawie& wyj Sciowych, tzn. dla Admir
JeSlI i mi mo wszystko zapomnisz hasgo i zagubisz pgytn z
setup. exe, «kanhAkudne dane adresdwe, numery telefonu znajdziesz na stronie

internetowej www.ognik.com.pl

Aktualizacja Starszych Wersji

Aby zaktualizow8yssemusOfniverwj i er wszej kolejnoéci’, p
strony internetowej. Cagy proces aktualizaciji poczNwsz
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pobrani,u pliku instalacyjnego wystarczyggdno@eszukalti u

zawart N w iPnos tparlzaetjoSczieuw przez cagy proces aktualizacj.i
wer sji Systemu Ogni k. W przypadku pracy wte®atemdowi sku W
znajduj Ncym siii na stronie 72

WaUne informacje dotyczNce aktualizacj.i
Zal ecamy przed przeprowadzeniem procesu aktwualizacji,
bazy danych. W tym celu wystarczy skopiowal katalog "F
ochronn danych w przypfadk@nagow apvo dmi ais saktualizac
Aktualizacji do wersji 2012. xx, spowoduje zabl okowani
wersji Systemu Ognik.
JeSli mimo wszystko doszgo do takiej sytuacji skon

Firma

wadzeniksmhAgsgdgmal wi el 9fzesn

System Ogni k pozwala na pro
odbywa sin w oknie AWyb-r UOy

Obsdjuga zestaw-w danych
Lista uUyt kémni k- w

W dol nej cznSci okna widoczneokmMa kd awii esrzae leidsytcij i ws ZGy@s tw
zdefiniowanych w programie firm.

L ’/. Lista obshugivearpch fim

-
FOLDER: MAZWA SKROCOMA, HIP MIASTO FOD ULICA DOM | LOE | REGOM

P WI0R WEOR 736-000-00-00 ZAKORAMNE 34500 ALEJE JERDZOL123

< ¥
\ Srukaj Howa Edyiuj Usuh & Wivhierz s

736-000-00-00  WZOR
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Aby
Na |

dodal

i Sci e

£ 1. Dane giowing

Spmbot

Mazaa
Mamwa

Mamwa

skidcone  WEZOR
petnia WZOR

pefna cd

2 Dane adesowe

Ulica

Firmn
. Howa
fi =
WZOR

ALEJE JEROZOLIMSEIE
PocztaM [ZAKOPAMNE

Poczta 34500
Mfisjscowods ZAKOPAMNE
Grmina LARDPAMNE
Rachirek bankowy

Powiat TATEZANSE

[BUTENy. c i s k u

HIP-z krezkami 736-000-00-00 REGOM

Mrdomu 123 Mr ks

‘wiomeddzbwo MALDFOLEKIE

Rschunek bankowy 00 0000 0000 0000 0000 0000 0000

.~ 3. Dane whadcivych uzaddw skarbowspch

AT

CIT/AT

ZAKDFAMNE

ZARDFAMNE

Rachunek barkows (00 0000 0000 0000 0000 0000 00040
Factwnek barkows 00 0000 0000 0000 0000 QOO0 0000

& A Dane oschy odpowisdziakej 2a deklaracie VAT-7.01T-2, FIT-6, FITEL

gy

JAR

Mazvazko FOWALZE]

Zopisz Arulyp &3
W oknie, kt-re sifn pojawi wprowad¥t wszystkie wymagane
. . Zapi . .
uUywaj Nc ,,‘ﬂplsif JKAWT+Z]. Z pozioensztpepagpr ®akinla wpilowadzon
oo . Edlytuj . Lo . .
zaznaczaj Nc wybranN f—}rtuJ [ WLTk&] Nc SwoiWcpbshkhcn z firn
zaznaczaj Nc jN na |iScie i wlm? [AETkWW]j Nc ENTER |l ub przy
Przy pierwszym uruchomieniu nowej firmy Systemu Ognik
wprowadzi predefiniowane ustawienia. Na tym etapie potwierdzaj kolejne kroki klawiszem ENTER.
TworzNc nowy zestaw danych, System zagoUy domySlny Pl a
Kasowanie firmy
~ - . Usufi 3 . .
MoUesz wusunNIl firm- "~ sJej foldep 7 danymi pazdstanie fednak na dysku.
Aby cadgkowicie usunNIlI dane firmy z dysku odszuka]j kat a
kol ei katalog firmy, kt-rN chcesz skasowal i usu®& go r
Abyprzywr - cil na | istn wec z-epSoniperjo sstkua sdoowdaanjN npoowzNy cpjofiz y ¢ j i\
jak nazwa katalogu dogNczanej firmy.
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Plan kont

Pl an kont w Systemie Ognik tworzony myestPrawtdo matzypozxrzing
pracy w Systemie Ogni k zachncamy do zapoznania sifi z u
nani esienie zmian w celu dostosowania Planu kont do wg

KaUde konto w Systemie Ognoi ko kjreesXl oknoenjp.: &0t +ZBER&01830zyec.z n'y m

KaUde z kont posiada identyczne cechy techniczne. KaUOd
syntetycznej oraz maksymalnie dziesifciu znak-w anali't
na przykg§agoSi unikalnego dla kaUdego podmi otu gospoda
struktura konta to oszczfidnoSi czasu podczas generowan
przejrzystoSi samego Planu kont.

Ikona Planu kont widoczna jestponad | i st N zapis-w w gg§-wnym menu. Po prze
moUl i woSi dowolnego zarzNdzania zawartoSci N Planu kont

podstawowych zagadni e® zwi Nzanych z zarzNdzaniem plane

Tworzenie kont

Nowe konto tworzyszprzy pomocy przyci sku NOWE [ALT+N]. W pierwsz
wraz z analitykN. Gdy wykonasz tN czynnoSi, wpisz nast
doda nowN pozycjn do Planu kont .

Poprawianie kont )
W kaUdej chwialwi ImmGrzavip kparUdego konta oraz pozostage p:
naci skajNc przycisk EDYTUJ [ALT+E].

Usuwanie kont

Jedynie konta nie zawierajNce Uadnych zarejestrowanych
Robisz t o maciysck asjkN KASUJ [ ALT+K], poj awi sin wtedy odj
potwierdzasz przyciskiem OK.

Szukanie kont

Po wejSciu do planu kont wciSnij cyfria Alo aby wejSi d
fragment nazwy poszukiwanegokont a. Gdy juU je znajdziesz uUy]j Kl awi sz
lub zatwierdzil. MoUesz r-wnieUO uUOyi zakgadek, filtruj
Import kont )

Do planu kont moUesz zai mportowal konta z dowolnego ro

Wtym celu uUyj kl awisza | MPORT KONT, a nastinpnie wskal
konta.

Funkcja PogNcz obroty

Ponad |istN kont znajduje sifin przycisk "PogNcz Obroty"
UOy | przycisk, a wtedy System Og miTafudkoaplizvalayna bacdzoy wi d o k
szybkie przegl Ndanie zawartoSci poszczeg-l nych kont. W
wi doczne bAdN wszystkie zarejestrowane na nim operacje

Aktualizacja

Prezentowane w widoku listy kont, obroty -z e wz gl nd-w technicznych mogN r - OUni
stanu, dlatego przed analizN sald uUyj opcji Aktuali za
Po wykonanej aktualizacji stany kont zostanN odSwieUon

Potwierdzenie sald _ )
Dla kont rozrachunkowych-mo Ue s z wy d r udrdzenie $aldfJwdgaridane kontrahent - -w z

wydrukowane tyl ko dla kont, kt-re sN przypisane do dan
System Ogni k pierwsze trzy znaki kont a analiz,uje w zak
syntetyczne. nilaa skyanUtdeetgyoc zkroego moUesz okreSlil jego na

wydrukach. KorzystajNc z przycisku SYNTETYCZNE [ ALT+S]
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Wezytaj oy Edybuj | Drukuj  Preelew Pomoc Impoarktuj Zamknij
obraby kontrahentdw Konkrahentdw
‘wybigrz Qperacie Raparky Inne opcje Zarnknij
\ 1 5zukai.. ¥| T 2MHazwa & B|C|o|E|F|G|H| 1 |J|kE LM MO F RIS T|U| Wz
Mazwa gkrocona MIF Symbol Kod Miasto Ulica
ASSECO POLAND 54 5220003782 ASSECOPOLAND 35307 RZESZOW AL ARMII KRAJDWE,
NAZ WA DOMYSLMA 0000000000 DOMYSLNY 34500 ZAKOPAME
GETIN HOLDING 54 8951684736 GETIN 53333 WROCEAW  POWSTANCOW L
JSW S A, BI3O00G1-10 JSw 44-330 JASTRZEBIE ZDF ARMII KRAIDWE
KGHM 5.4, 920000013 KGHM 53-301 LUEIN MARI SK£ODOWSKIE-CURIE
BAMK PEKAD 5ZR-O005-841  PEKAOD 00960 WARSZAWS — GRZYBOWSKA
PGMIG § 4. 5250008028 PGMIG 01-224 WARSZAWS  KASPRZAKA
PKM DRLEN 5.4, 7740001-454  PKNORLEN 09411 PLOCK CHEMIK O
PKOBP 54 5250007738 PKOBP 02515 WARSZAWS  PLEAWSKA
B FZLS A E2R-025-10-49 | | 00133 WARSZAMWAS  JAMA PAWES |
TAUROM ENERGIA 9542583988 TAURON 40-389 KATOWICE LW KA
TP 5.4, 5260250995  TPSA 00105 WARSZAWS  TwWARDA
TWH 5 4 8610067883 TWNSA 02-862 WARSZAWS  WIERTNICZA
<
B2R-025-10-49 | WARSZAWA FZU S.A
Poruszanie sifn po glaitSwiisez ksoorbtirea hkeortz-yws tuaj Nc z
dosthApnych w g-rnej cznSci okna Systemu.
W miarn swoich moUliwoSci korzystaj ze skr -t
pracn w Systemie Ogni k.
JeSli w danychosrtcabgnfawwpholwadzi geS jego ko
wySwietlenie transakcj.i zwi Nzanych z tym kont
St Nd teU moUesz wydrukowal przelew dla wybran
Dodawani e kontrahent - w
Wszystkie klawisze adyctysgnBN koafdah®insi w. nAby
wystarczy uUyil klawisz "PLUS" na klawiaturze
wt edy komuni kat, swojN decyzjfi potwierdzasz p

i

Dodanie nowej pozyci w zbiorze klienkdw,
Czy choesz wprowadzic NOWY relkord ?
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Symbol kontrahenta

Wpi sz kr-tki symbol kontrahenta, kt-ry pozwoli Ci gatw
rodzaju FH, PPHU itp. bo te zaciemni N orientsaangwi w Sys
tyl ko ugatwienie dla uUytkowni ka.
Uwaga -r az zatwierdzonego symbolu nie moUna p-Fniej zmiet
Symbol
b
Anulyj Dalej &

Dane kontrahent - w

Uzupegnsitjkiwes zpyodst awowe dane kontrahenta takie jak: NI |
Dla firm, z kt-rym rozliczasz sifin z terminem pgatnoSci
MoUesz to zrobil od razu w t yQdbionda il kowtaiD o ssttaow cNec, nnaa cpi 09 na

klawisz SZAREGO PLUSA lub kliknij w przyciski po prawej stronie. Przejdziesz do formularza dodawania
konta.

W danych szczeg:-gowych moUesz r-wnieU, wprowadziile domy
on automaty cznie podpowiadany przy kolejnych dokumentach. W tym miejscu moUesz

wprowadzil informacje potrzebne do wydruku polecenia p
Brak wprowadzonego konta w kartotece kont r ahent a spowoduj e, Ue nie bndzie
szablonach. Konta jakie moUna tutaj dodal muszN sifn za
okreSlonych w Parametrach jako konta dostawc-w |l ub odb
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